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Capitolul |
1. Dispozitii generale

Art. 1. —(1) Prin prezentul Regulament se stabileste organizarea si functionarea aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita este constituit din directii
generale, directii, servicii, birouri si compartimente, denumite in continuare structuri
functionale.

(3) Presedintele Consiliului Judetean Harghita, vicepresedintii, administratorul public si
Cabinetul Presedintelui, Cabinetele vicepresedintilor nu fac parte din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita.

Art. 2. - Aparatul de specialitate se organizeaza in subordinea directa a presedintelui
Consiliului Judetean Harghita, conform prezentului regulament si dispozitiilor presedintelui
emise Tn acest sens.

Art. 3. — (1) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate au fiecare o
competenta proprie care rezulta din actele normative in vigoare pentru domeniul de
specialitate respectiv, din prezentul regulament si din alte acte cu caracter intern,
competenta pe care o exercita realizand pregatirea actelor administrative si operatiunile
tehnico-materiale.

(2) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate nu au capacitate
administrativa decizionala si nici dreptul de ainitia proiecte de hotdrari, avand doar abilitatea
legala si obligatia de a propune initierea, de a fundamenta, prin rapoarte de specialitate,
studii, referate etc., sub aspect legal, formal, de eficienta si/sau eficacitate, procesul
decizional in cadrul Consiliului Judetean Harghita, conform dispozitiilor, metodologiilor
aprobate in acest sens.

Art.4. - (1) in exercitarea atributiilor ce le revin, structurile functionale din aparatul de
specialitate colaboreaza intre ele, cu structurile celorlalte servicii publice de interes judetean,
ale institutiilor si agentilor economici de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita,
precum si cu institutiile si autoritatile administratiei publice centrale si locale, cu acordul
presedintelui sau al vicepresedintelui, administratorului public ori al secretarului general al
judetului care le coordoneaza potrivit dispozitiei presedintelui.

(2) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate, in afara colaborarii prevazute
la aliniatul precedent, pentru rezolvarea unor probleme sau sarcini cu o complexitate mai
ridicata, pot beneficia in conditiile legii si de consultanta sau expertiza din partea unor
prestatori specializati in domeniul respectiv, din tara sau din strainatate.

(3) Legaturile de colaborare intre structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate
se organizeaza prin conducatorii acestora, daca nu este prevazut expres, ca raspunde direct
presedintelui sau vicepresedintelui, eventual administratorului public al judetului.

(4) Circuitul documentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita privind circulatia si modalitatea de semnare a documentelor se stabileste prin



dispozitie a presedintelui, prin Regulamentul de ordine interioara si prin alte reglementari cu
caracter intern.

Art.5. - Corespondenta Consiliului Judetean Harghita cu diferite organe, organizatii,
institutii, presedintie, primarii, consilii locale si judetene, ministere, autoritati sau agentii
guvernamentale, parlament, agenti economici, ONG, alte persoane juridice sau persoane
fizice, va fi semnata potrivit regulilor referitoare la circuitul documentelor.

2. Atributiile personalului care ocupa functii de conducere

Art. 6. - (1) Presedintele Consiliului Judetean Harghita raspunde de activitatea si buna
functionare a structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate.

(2) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate delega, in conditiile legii prin dispozitie,
coordonarea unor structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate sau activitati
catre vicepresedintii Consiliului Judetean Harghita, administratorul public sau secretarul
general al judetului, precum si altor persoane din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita, chiar daca aceasta implica si atributia de a semna documente.

(3) Pentru buna desfasurare a activitatii institutiei, presedintele Consiliului Judetean Harghita
poate stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini decat cele prevazute in prezentul
Regulament, in conditiile legii.

Art. 7. — (1) Consiliul Judetean Harghita are un secretar general salarizat din bugetul local,
functionar public de conducere, cu studii superioare juridice, administrative sau stiinte
politice, ce asigura respectarea principiului legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a
actelor administrative, stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al consiliului
judetean, continuitatea conducerii si realizarea legaturilor functionale intre
compartimentele din cadrul acesteia.

(2) Secretarul general al judetului indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului judetean, dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului judetean;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului judetean si
a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
judetean, si redactarea hotararilor consiliului judetean;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de
specialitate ale acestuia;



h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005,
cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de
dezvoltare intercomunitara din care face parte Consiliul Judetean Harghita;

i) poate propune presedintelui consiliului judetean Tnscrierea unor probleme in proiectul
ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului consiliului
judetean a consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui
consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

I) informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei
hotarari a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului judetean sa nu ia
parte consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) al OUG 57/2019
privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare; informeaza
presedintele sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii
si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Consiliului Judetean Harghita;
p) alte atributii prevazute de lege sau Tnsarcinari date prin acte administrative de consiliul
judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Art. 8. — (1) Tn scopul urméririi aplicarii principiilor managementului economic prin
proiectarea, executarea si urmarirea eficienta a activitatii administratiei publice locale si
asigurarii unui grad sporit de profesionalism in functionarea administratiei publice locale, la
nivelul Consiliului Judetean Harghita este infiintata functia de administrator public.

(2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se fac de catre presedintele
consiliului judetean.

(3) Ocuparea functiei de administratorul public se face pe baza de concurs.

(4) Administratorul public exercita functia in baza unui contract de management, incheiat in
acest sens cu presedintele consiliului judetean.

(5) Tn temeiul contractului de management, si in limitele prevazute in acesta, administratorul
public poate indeplini atributii de coordonare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita sau a serviciilor publice de interes judetean din subordinea Consiliului
Judetean Harghita.

(6) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate delega prin dispozitie catre
administratorul public, respectiv catre vicepresedinti, pentru structurile pe care le
coordoneaza in conditiile legii, calitatea de ordonator principal de credite si dreptul de a
semna diverse documente, conform legii.



Art. 9 — (1) Personalul structurilor functionale este subordonat, dupa caz, directorului
general, directorului general adjunct, directorului executiv, directorului executiv adjunct,
sefului de serviciu, sefului de birou sau coordonatorului compartimentului, daca nu este
emisa dispozitie a presedintelui pentru delegarea individuala a unei sarcini sau atributii,
conform legii.

(2) Coordonatorii compartimentelor pot fi vicepresedintii, secretarul general al judetului,
administratorul public, functionarii publici si personalul contractual si se numesc prin
dispozitie a presedintelui Consiliului Judetean Harghita.

(3) Personalul care ocupa functii de conducere sau coordoneaza activitatea unui
compartiment raspunde de conducerea, coordonarea i controlul activitatii
compartimentelor, precum si de activitatea personalului din subordine, in conformitate cu
organigrama, regulamentele sau alte reglementari, cu respectarea principiului subordonarii
ierarhice, in conditiile legii.

Art. 10 - Pentru realizarea responsabilitatilor prevazute la art. 9 alin. (3), personalul care
ocupa functii de conducere sau coordoneaza activitatea unui compartiment are urmatoarele
atributii principale:

a) raspunde de primirea si evidenta corespondentei repartizate structurii
functionale, in conformitate cu reglementarile interne in materie aprobate prin dispozitie a
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

b) asigura repartizarea pe compartimente si salariati a atributiilor, precum si a
sarcinilor specifice activitatilor de specialitate coordonate;

¢) raspunde de realizarea in termen si in conditii calitative corespunzatoare a
atributiilor si sarcinilor proprii ce revin structurii functionale pe care o conduce;

d) raspunde de elaborarea in termen si cu continut corespunzator a analizelor,
informarilor, rapoartelor de specialitate, propunerilor de acte administrative si a altor lucrari
elaborate in domeniile de care raspund, cu respectarea metodologiilor specifice aprobate in
acest sens;

e) asigura siraspunde de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare a
cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, propunerilor si a altor documente de corespondenta
repartizate spre solutionare structurii functionale conduse sau compartimentului coordonat;

f) semneaza lucrarile si documentele fintocmite in cadrul compartimentelor
functionale conduse sau compartimentului coordonat sau compartimentelor care nu fac
parte din structura vreunei directii, asumandu-si astfel responsabilitatea in ceea ce priveste
continutul, calitatea, exactitatea si legalitatea acestora;

g) organizeaza evidenta operativa a realizarii atributiilor si sarcinilor scadente,
urmareste stadiul realizarii si ia masuri pentru indeplinirea acestora, cu caracter permanent;

h) participa in mod obligatoriu la sedintele Consiliului Judetean Harghita sau ale altor
foruri deliberative, consultative, executive sau organizatorice infiintate in cadrul Consiliului
Judetean Harghita, asigurand asistenta de specialitate in domeniile si activitatile de care
raspund, preluand sarcinile trasate si/sau raportand despre modul de indeplinire a acestora
la termenele stabilite Tn acest sens sau ori de cate ori este necesar;



i) ia masuri si raspunde de asigurarea studierii si cunoasterii de catre personalul
directiei, sau a compartimentelor care nu fac parte din structura unei directii, a legislatiei in
vigoare si a reglementarilor interne in vederea aplicarii acestora;

j) raspunde de respectarea programului de activitate si a disciplinei in munca de
catre personalul structurii functionale conduse sau compartimentelor coordonate;

k) asigura intocmirea fisei fiecarui post al personalului din subordine si o avizeaza
anterior prezentarii spre aprobare potrivit legislatiei in vigoare;

I) asigura colaborarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
compartimentele de specialitate, institutiile si agentii economici din subordinea sau de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

m) urmdreste completarea continua a fondului de material documentar de
specialitate, asigurand contractarea abonamentelor la publicatiile de specialitate, conform
metodologiei, realizarea colectiilor de acte normative si de specialitate;

n) coordoneaza activitatea de perfectionare profesionald a personalului
compartimentului;

0) asigura respectarea prevederilor legale in privinta impozitelor, taxelor, tarifelor si
altor surse de venituri din domeniul de specialitate, care vor fi fundamentate de
compartimentele din cadrul structurii conduse si propune prin Directia generala economica,
obtinerea aprobarilor necesare;

p) asigura efectuarea evaluarii posturilor, a performantelor profesionale individuale,
in raport cu cerintele postului pentru personalul directiei sau compartimentelor care nu fac
parte din structura vreunei directii, conform legii;

g) raspunde de rezolvarea in conditiile legii, sarcinilor primite de la presedinte,
respectiv de la seful ierarhic superior, in timp util conform metodologiei aprobate in acest
sens. Rezolvarea acestor sarcini primite se va actualiza prin programul informatic de urmarire
a sarcinilor (MyTask).

r) verificd si raspunde de indeplinirea, de catre personalul din subordine, a
atributiilor stabilite prin ROF, Fisa postului, a reglementarilor interne ale aparatului de
specialitate, a sarcinilor stabilite de catre presedinte sau de catre coordonatorul numit prin
dispozitia presedintelui, sau a obligatiilor prevazute in actele cu caracter normativ emise de
catre autoritati sau institutii publice ale administratiei publice centrale;

s) raspunde de instruirea periodica si introductiva la locul de munca pentru
personalul din subordine in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor (PSI), in domeniul
securitatii si sanatatii in munca (SSM) si de respectarea prevederilor in aceste domenii;

t) pentru structura condusa raspunde de elaborarea si actualizarea continua a
documentatiei privind controlul intern managerial.

u) va semna corespondenta interna adresata altor structuri ale Consiliului Judetean

Harghita initiate la nivelul compartimentelor conduse,
v) va semna corespondenta cu institutiile subordonate ale Consiliului Judetean
Harghita in domeniul de specialitate al compartimentelor conduse.



3. Atributii care constituie exceptii de la subordonarea ierarhica, respectiv pentru

indeplinirea carora se raspunde direct in fata celui mai inalt nivel al conducerii

Art. 11. In calitate de operator de date cu caracter personal, la nivelul Consiliului Judetean
Harghita se aplica Regulamentul General de Protectia Datelor (GDPR) 679/2016 al Uniunii
Europene referitoare la protectia datelor personale si libera circulatie a acestor date cu
scopul cresterii nivelului de protectie a acestora. in acest scop se desemneaza un responsabil
cu protectia datelor, care in indeplinirea sarcinilor aferente acestei functii este raspunzator
direct fata de cel maiinalt nivel al conducerii Consiliului Judetean Harghita.

(2) Responsabilul cu protectia datelor trebuie implicat in mod corespunzator si in timp util in
toate aspectele legate de protectia datelor cu caracter personal in cadrul Consiliului Judetean
Harghita.

(3) Responsabilul cu protectia datelor indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a)

b)

d)
e)
f)

g)

h)

i)

informeaza si consiliaza Consiliul Judetean Harghita sau persoana imputernicita de
consiliul judetean, precum si salariatii institutiei care se ocupa de prelucrare de date
cu caracter personal privind obligatiile (nationale si europene) referitoare la
prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si cu privire la orice aspect legat de
protectia datelor cu caracter personal;

acorda consiliere si se implica in mod direct in efectuarea evaluarilor de impact asupra
protectiei datelor, monitorizeaza functionarea acestora, inclusiv privind consultarea
prealabila a autoritatii de supraveghere, daca este cazul;

monitorizeaza respectarea prevederilor legale (nationale si europene) si ale
reglementarilor interne referitoare la protectia datelor personale la nivelul Consiliului
Judetean Harghita;

monitorizeaza alocarea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de formare a
personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;
participa la instruirea salariatilor implicati in operatiunile de prelucrare a datelor
personale;

participa la activitatea de actualizare a evidentei operatiunilor de prelucrare a datelor
personale si monitorizeaza corectitudinea acesteia;

redacteaza si negociaza clauze contractuale privind prelucrarea datelor cu caracter
personal;

monitorizeaza, utilizand metoda esantionului, modul in care persoanele ale caror date
cu caracter personal se proceseaza, au fost informate de drepturile pe care le au;
asigura asistenta privind gestionarea prelucrarii de date cu caracter personal,
mentinerea registrului de prelucrari a datelor personale precum si registrul privind
incidentele de securitate si efectueaza notificarile privind incalcarea securitatii datelor
personale;

persoanele vizate pot contacta si solicita asistenta de specialitate din partea
Responsabilului cu protectia datelor cu privire la toate aspectele legate de prelucrarea
datelor si de exercitarea drepturilor lor;



k) coopereaza cu autoritatea de supraveghere (ANSPDCP) si actioneaza ca punct de
contact Tn relatia cu autoritatea de supraveghere, persoanele vizate, precum si in
cadrul Consiliului Judetean Harghita in legatura cu aspecte de prelucrare.

Art. 12. (1) in scopul aplicdrii eficiente a dispozitiilor legale referitoare la conduita
functionarilor publiciin exercitarea functiilor detinute in cadrul consiliului Judetean Harghita,
este desemnata un functionar public, pentru consiliere etica.
(2) Tn perioada exercitdrii calititii de consilier de eticd functionarul public desemnat fsi
pastreaza si functia publica detinuta, dar in activitatea de consiliere etica acesta nus se
supune subordonarii ierarhice si nu primeste instructiuni de la nicio persoana, indiferent de
calitatea, functia si nivelul ierarhic al acesteia.
(3) Tn exercitarea rolului activ de prevenire a incélcarii principiilor si normelor de conduit3,
consilierul de etica indeplineste urmatoarele atributii:
a) monitorizeaza modul de aplicare si respectare a principiilor si normelor de conduita
de catre functionarii publici din cadrul autoritatii sau institutiei publice si intocmeste
rapoarte si analize cu privire |la acestea;
b) desfasoara activitatea de consiliere etica, pe baza solicitarii scrise a functionarilor
publici sau la initiativa sa atunci cand functionarul public nu i se adreseaza cu o
solicitare, Tnsa din conduita adoptata rezulta nevoia de ameliorare a
comportamentului acestuia;
¢) elaboreaza analize privind cauzele, riscurile si vulnerabilitatile care se manifesta in
activitatea functionarilor publici din cadrul autoritatii sau institutiei publice si care ar
putea determina o fincalcare a principiilor si normelor de conduita, pe care le
inainteaza conducatorului autoritatii sau institutiei publice, si propune masuri pentru
inlaturarea cauzelor, diminuarea riscurilor si a vulnerabilitatilor;
d) organizeaza sesiuni de informare a functionarilor publici cu privire la normele de
etica, modificari ale cadrului normativ in domeniul eticii si integritatii sau care instituie
obligatii pentru autoritatile si institutiile publice pentru respectarea drepturilor
cetatenilor in relatia cu administratia publica sau cu autoritatea sau institutia publica
respectiva;
e) semnaleaza practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la incalcarea
principiilor si normelor de conduita in activitatea functionarilor publici;
f) analizeaza sesizarile si reclamatiile formulate de cetateni si de ceilalti beneficiari ai
activitatii autoritatii sau institutiei publice cu privire la comportamentul personalului
care asigura relatia directa cu cetatenii si formuleaza recomandari cu caracter general,
fara a interveni in activitatea comisiilor de discipling;
g) poate adresa in mod direct intrebari sau aplica chestionare cetatenilor si
beneficiarilor directi ai activitatii autoritatii sau institutiei publice cu privire la
comportamentul personalului care asigura relatia cu publicul, precum si cu privire la
opinia acestora despre calitatea serviciilor oferite de autoritatea sau institutia publica
respectiva.



4. Atributiile personalului care ocupa posturi in afara organigramei cu contract individual

de munca pe durata determinata

Art. 13.Tn baza art. 16 alin. (10) din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice sunt infiintate in afara organigramei posturi contractuale pentru
implementarea proiectelor. Compartimentul U.I.P. exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

f)

g)

h)
i)
j)

k)

raspunde de coordonarea activitatilor de implementare a programelor sau
proiectelor finantate prin intermediul instrumentelor structurale a caror beneficiar
este Consiliul Judetean Harghita;

raspunde de consultanta de specialitate si suport pentru implementarea proiectelor
sau proiectelor finantate prin intermediul instrumentelor structurale a caror
beneficiare sunt institutiile subordonate Consiliul Judetean Harghita;

raspunde pentru urmarirea termenelor de realizare a activitatilor si cheltuielilor
eligibile consemnate in contractele de finantare ale proiectelor aflate in stadiul de
implementare;

asigura managementul proiectelor si contractelor aferente;

participa, alaturi de personalul celorlalte compartimente din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita in grupurile de lucru constituite pentru
implementarea proiectelor;

ulterior semnarii contractului de finantare, colaboreaza cu compartimentul de
specialitate pentru realizarea potrivit legii, a procedurilor de achizitie publica, daca
este cazul;

raspunde de raportarea catre institutiile abilitate a datelor, informatiilor si
documentelor prevazute de procedurile aplicabile programelor sau proiectelor
derulate;

raspunde de indeplinirea de catre Consiliul Judetean Harghita a obligatiilor asumate
in conformitate cu contractele de finantare;

atesta realitatea serviciilor mentionate in facturile remise de contractori, in vederea
efectuarii platilor;

raspunde de implementarea programelor conform procedurilor si la termenele
stabilite prin contractul de finantare;

asigura schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementarii
programelor cu institutiile abilitate;

concepe si transmite, la dispozitia presedintelui, invitatii si programe in legatura cu
derularea si intretinerea relatiilor de parteneriat, asigurand organizarea
activitatilor, programelor si proiectelor legate de derularea acestora, se ingrijeste
de decontarea cheltuielilor legate de actiunile de protocol aprobate;



m) participa la reuniunile internationale cu relevanta pentru obiectul de activitate al
UIP;

n) realizeaza note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui si a Compartimentului
relatii internationale;

o) indeplineste orice alte atributii care pot rezulta din necesitatea derularii in bune
conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbtiei fondurilor alocate;

p) asigurad arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

g) indeplineste si alte atributii repartizate de catre presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

r) colaboreazad la intocmirea statelor de platda lunare ale personalului din cadrul
proiectelor europene, ordonantarile de plata ale cheltuielilor salariale, respectiv
statele de plata pentru programe, conform legii;

s) tine evidenta repartizarii si utilizarii bunurilor achizitionate in cadrul proiectelor,
conform destinatiei si scopului prevazute in program sau proiect;

t) intocmeste documentatia privind numirea, promovarea sau incetarea numirii in
cadrul UIP al personalului din cadrul proiectelor europene.

5. Atributiile generale ale structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita

Art. 14. — Structurile functionale din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita,
in domeniile de specialitate care reprezinta specificul activitatilor proprii, indeplinesc
urmatoarele atributii comune:

a) colaboreaza, coordoneaza si acorda asistenta de specialitate consiliilor locale sau
primarilor, in conditiile legii;

b) colaboreaza cu initiatorii de acte administrative, formuland propuneri de initiere,
asigurand redactarea acestor proiecte si elaborand referate de motivare, note de
fundamentare sau referate, ori rapoarte de specialitate, in vederea supunerii
dezbaterii acestora in cadrul forurilor decizionale ale Consiliului Judetean
Harghita, conform metodologiei aprobate in acest sens

c) asigura aducerea la indeplinire a celor prevazute de actele administrative adoptate,
conform sarcinilor ce le revin ca urmare a nominalizdrii sau repartizarii pe cale
ierarhica, daca nu exista alta prevedere, la termenele siin conditiile calitative impuse
de statutul institutiei;

d) periodic, sau ori de cate ori se impune, elaboreaza si prezinta informari sau rapoarte
despre modul de realizare a sarcinilor si atributiilor proprii, inclusiv in ceea ce
priveste activitatea serviciilor publice de interes judetean;
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e) elaboreaza analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate;

f) contribuie la redactarea materialelor participarii presedintelui la diferite intruniri,
simpozioane, mese rotunde si intalniri oficiale, la cererea acestuia;

g) asigura liberul acces la informatiile de interes public specifice domeniului propriu de
activitate, prin formularea raspunsului la solicitarea scrisa sau verbala a persoanelor
fizice, persoanelor juridice romane ori straine, cu aprobarea sefilor ierarhici, conform
metodologiei aprobate in acest sens;

h) asigura identificarea si punerea la dispozitia Compartimentului de colaborare
interjudeteana si secretariat ATOP a informatiilor care urmeaza sa fie comunicate
din oficiu;

i) elaboreaza anual raportul propriu de activitate in vederea elaborarii raportului anual
de activitate al institutiei;

j) intocmesc proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita sau dispozitii ale
presedintelui, conform metodologiei aprobate;

k) la propunerea siin colaborare cu alte compartimente de specialitate, elaboreaza

propuneri de actualizare ale actelor normative proprii organizarii interioare;

I) urmaresc si raspund de respectarea prevederilor legale cu privire la prelucrarea si

protejarea datelor cu caracter personal;

m) Organizeaza siraspunde de deplasarile externe ale personalului desemnat de catre

presedintele Consiliului Judetean Harghita din cadrul directiei proprii, elaborand
documentele de deplasare necesare, respectiv elaboreaza si raspunde pentru
documentele privind decontarile deplasarilor efectuate, cu exceptia deplasarilor in
strainatate finantate prin proiecte UE, acestea fiind organizate si efectuate de catre
Unitatile de Implementare a Proiectelor respective.

n) Asigurd valorificarea si implementarea rezultatelor deplasarilor in strdindtate a
persoanelor mandatate din cadrul directiei proprii, in colaborare cu directii si
compartimente de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, urmarirea si vizarea din
punct de vedere profesional a acestora fiind efectuate de catre Compartimentul de
relatii internationale.

o) In colaborare cu Compartimentul relatii internationale, participd la organizarea si
realizarea programelor comune cu parteneri internationali, respectiv contribuie, in
domeniul de activitate al directiei proprii, la desfasurarea in bune conditii a intalnirilor
cu delegati si invitati din strdinatate.

p) pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta in calitate de functionar public in exercitarea functiei;
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q) asigura evidenta, pastrarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie, in
cazul documentelor elaborate pentru implementarea unor contracte sau programe,
responsabilitatea apartinand responsabililor de contract, respectiv de program;

r) colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei;

s) au obligatia de a aduce la cunostinta Directiei management si relatii internationale,
cu cel putin 10 zile anterior desfasurarii, organizarii oricarui eveniment public in
legatura cu atributiile pe care le indeplinesc sau programele pe care le
implementeaza;

t) auobligatia de arespectainstructiunile si prevederile legale in materie de securitate
si sanatate In munca, precum si a celor cu privire la prevenirea si stingerea
incendiilor;

u) indeplinesc orice alte atributii, ce revin compartimentului in domeniul de specialitate
si din actele normative incidente emise de organele administratiei publice.

Art. 15.— (1) In interesul promovarii strategiilor si programelor de dezvoltare adoptate la
nivelul Consiliului Judetean Harghita, structurile functionale vor urmari in activitatea lor, cu
caracter permanent, identificarea posibilitatilor proprii si ale celor reprezentate de ofertele
de colaborare cu potentialii parteneri sociali. Pe baza studiilor efectuate, vor intocmi si
sustine, prin coordonatorii desemnati de presedintele Consiliului Judetean Harghita,
propuneri de initiere a unor proiecte de dezvoltare de interes local, regional, institutional
sau de dezvoltare a relatiilor institutionale, subordonate realizarii obiectivelor predefinite.
(2) Initiativa In demararea masurilor de ordin tehnico-economic si organizatoric specifice
activitatilor ce implica asumarea responsabilitatii institutiei in derularea proiectelor agreate,
apartine n exclusivitate presedintelui Consiliului Judetean Harghita. Tn acest sens,
presedintele poate supune aprobarii Consiliului Judetean Harghita respectivele proiecte.
(3) Proiectele aprobate pot fi derulate de catre echipe de management formate din
specialisti ai diferitelor compartimente si ai partenerilor sociali ai proiectului, asistate si
sprijinite de specialisti externi.

Art. 16 — (1) Tn situatia In care, pentru indeplinirea unor sarcini complexe care, potrivit
prezentului Regulament, nu intra in sarcina exclusiva a unei anumite structuri functionale de
specialitate, fiind necesara expertiza unor angajati al altor structuri de specialitate ori atunci
cand este necesara expertiza unor specialisti din afara institutiei, prin dispozitie a
presedintelui se pot constitui grupuri de lucru.

(2) Grupul de lucru este format din functionari publici si/sau persoane incadrate in baza unui
contract individual de munca din aparatul de specialitate al consiliului judetean, respectiv
din institutiile subordonate Consiliului Judetean Harghita.

(3) In grupul de lucru pot fi cooptate si persoane care nu sunt angajati al Consiliului Judetean
Harghita sau al institutiilor subordonate, dar care sunt specialisti in domeniul care face
obiectul activitatii grupului.

(4) Membrii sunt numiti direct de presedintele Consiliului Judetean Harghita, prin dispozitie.
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(5) Activitatea grupului de lucru este condusa de un coordonator, numit prin dispozitia de
constituire a grupului de lucru.

(6) Lucrarile grupului de lucru se vor realiza prin sedinte de lucru periodice la initiativa
coordonatorului grupului de lucru sau la cererea presedintelui.

(7) Grupul de lucru este obligat sa asigure realizarea obiectivelor care fac obiectul activitatii
sale si este obligat sa prezinte periodic sau la cererea presedintelui rapoarte privind
derularea acestor activitati. De asemenea, au obligatia de a prezenta situatii, analize,
propuneri privind obiectul activitatii sale.

(8) Coordonatorul grupului de lucru poate trimite corespondenta, respectiv poate solicita
informatii, sinteze, rapoarte de la membrii grupului sau de la compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean.

(9) Tn vederea realizarii activitdtilor grupului de lucru, membrii acestuia pot participa la
conferinte, seminarii, simpozioane organizate in tara sau in strainatate in respectivul
domeniu.

(10) Decontarea cheltuielilor ocazionate de participarea la evenimentele prevazute la alin.
(9) se face in conditiile legislatiei in vigoare.

Art. 17. (1) Personalul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita are obligatia
de a indeplini cu profesionalism si responsabilitate atributiile stabilite prin fisa postului sau
de catre presedinte ori de catre superiorii ierarhici, in conditiile legii.

(2) Tn situatia in care, in urma unei actiuni sau inactiuni a unei persoane din cadrul aparatului
de specialitate se produce un prejudiciu, persoana respectiva va raspunde pentru
recuperarea prejudiciului, in conditiile legii.

(3) La stabilirea responsabilitatii privind prejudiciile produse vor fi luate in considerare:

a) persoanele care prin fisa postului, reglementarilor interne, dispozitia
presedintelui, sarcinile trasate Tn mod direct de catre presedinte ori de superiorul ierarhic,
aveau obligatia de a intreprinde actiunea care a determinat producerea prejudiciului;

b) persoanele care prin fisa postului, reglementarilor interne, dispozitia
presedintelui, sarcinile trasate in mod direct de catre presedinte ori de superiorul ierarhic
aveau obligatia monitorizarii sau verificarii modului de realizare a actiunii care a determinat
producerea prejudiciului ori de a verifica si/sau semna documentele prin care a fost produs
prejudiciul.

(4) Stabilirea gradului de vinovatie si a intinderii raspunderii se face individual de la caz la caz.
(5) Recuperarea prejudiciilor se face in conditiile legii.

(6) Personalul aparatului de specialitate cu atributii de responsabil contract are obligatia
urmaririi/ tinerii evidentei contractelor si garantiilor de buna executie cu toate modificarile
consemnate in orice document in programul Contabilitate - Sectiunea Contracte.
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Capitolul Il
Atributiile Directiei resurse umane si comunicare

Art. 18 - (1) Directia resurse umane si comunicare este structura din cadrul aparatului de

specialitate a Consiliului Judetean Harghita care raspunde de rezolvarea problemelor privind

resursele umane, asigurarea relatiilor consiliului judetean cu mass-media, asigurarea

comunicarii inter-institutionale, organizarea si desfasurarea evenimentelor Consiliului

Judetean Harghita, promovarea imaginii judetului si al Consiliului Judetean Harghita. Tn acest

sens, colaboreaza cu structurile de specialitate in vederea asigurarii indeplinirii atributiilor

care revin fiecdrei structuri de specialitate.

(2) Directia resurse umane si comunicare se organizeaza in subordinea directa a

presedintelui si contribuie la toate evenimentele si actiunile propuse a fi organizate de

presedintele consiliului judetean, asigurand organizarea evenimentelor si actiunilor, precum

si orice alte sarcini repartizate de presedintele consiliului judetean.

(3) Atributiile Directiei resurse umane si comunicare pot fi realizate si prin externalizarea

anumitor servicii, n conditiile legii.

(6) Activitatea Directiei resurse umane si comunicare este condusa de un director executiv si

un director executiv adjunct, si are in componenta 6 compartimente, dupa cum urmeaza :
1. Compartimentul de organizare evenimente si implementare programe;

Compartimentul relatii cu mass media si publicatii proprii;

Compartimentul de identitate vizual3;

Compartimentul resurse umane si perfectionare profesionala;

Compartimentul reglementari interne;

Compartimentul management informatic.

oukwnN

Art. 19. Directia sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a asociatiilor
de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitati publice din judet si
coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita In domeniul de specialitate in care directia isi exercita
atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementdrilor interne. In exercitarea
acestor atributii, asigura indrumarea de specialitate, monitorizarea activitatilor si participare
in echipele de control la solicitarea presedintelui.

Art. 20. Compartimentul de organizare evenimente si implementare programe exercita
urmatoarele atributii:

a) tine evidenta sarbatorilor de interes national si local, in vederea asigurarii
reprezentarii institutiei la actiunile organizate cu acest prilej;
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

i)

k)

intocmeste si aproba listele de invitati la receptiile organizate de presedinte,
precum si la celelalte activitati de protocol;

raspunde de organizarea si asigurarea serviciilor de protocol ocazionate de primirea
delegatiilor si invitatilor in baza programului stabilit, in limita fondurilor alocate in
acest scop;

colaboreaza cu Compartimentul de relatii internationale la elaborarea si
transmiterea, la cererea presedintelui, a invitatiilor si programelor legate de
derularea si mentinerea relatiilor de parteneriat, asigurand organizarea activitatilor
legate de derularea acestora;

raspunde de incadrarea stricta a cheltuielilor de protocol in pragurile stabilite prin
normele si prevederile legale, intocmind documentele justificative ale cheltuielilor
efectuate din fondul de protocol;

intocmeste documentatia necesara pentru decontarea cheltuielilor legate de
actiunile de protocol aprobate;

raspunde de serviciile de protocol initiate de catre presedinte, cu prilejul primirii
unor invitati, delegati ai Consiliului Judetean Harghita;

urmareste derularea deplasarilor si delegatiilor consiliului judetean in localitatile
judetului, conform programului de vizita intocmit;

elaboreaza metodologia cu privire la verificarea cheltuielilor legate de organizarea
evenimentelor si verifica implementarea acesteia;

colaboreaza cu compartimentul responsabil pentru dezvoltarea programelor
tehnice (Cosys) in vederea credrii si dezvoltarii programelor pentru verificarea
cheltuielilor legate de organizarea evenimentelor;

verifica comenzile, contractele, facturile intocmite cu ocazia programelor
organizate de aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, a unitatilor
si serviciilor publice subordonate, coordonate si cofinantate de acesta;

verifica si acorda consultanta in privinta anumitor documente oficiale elaborate de
institutiile subordonate (bugetul programelor, documentele de contabilitate)
referitoare la organizarea evenimentelor;

m) tine si urmareste evidenta cadourilor de protocol, brosurilor, bannerelor, afiselor si

n)

0)
p)

q)

altor bunuri materiale necesare derularii activitatilor compartimentului;
efectueaza plati si decontari necesare pentru derularea optima a activitatii, a
programelor si a altor evenimente organizate;

asigura arhivarea documentelor in cadrul compartimentului;

elaboreaza si actualizeaza metodologia cu privire la organizarea evenimentelor de
catre aparatul de specialitate al consiliului judetean precum si de catre unitatile si
serviciile publice subordonate, coordonate si cofinantate de acesta;

realizeaza calendarul anual al evenimentelor in colaborare cu celelalte structuri de
specialitate, precum si cu institutiile si serviciile publice subordonate, coordonate si
cofinantate de consiliul judetean;

r) asigura consultanta de specialitate cu privire la organizarea evenimentelor,
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programelor din cadrul aparatului de specialitate, ale unitatilor si serviciilor publice
subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul judetean;

s) urmareste respectarea metodologiei in vigoare;

t) acorda consultantd de specialitate cu privire la organizarea evenimentelor,
programelor din cadrul aparatului de specialitate, ale unitatilor si serviciilor publice
subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul judetean;

u) avizeaza listele de verificare, agenda si programul evenimentelor organizate de
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, de institutiile si serviciile
publice subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul judetean, precum si
verifica respectarea acestora;

v) solicita strategii, planuri, situatii privind organizarea evenimentelor de la aparatul de
specialitate al consiliului judetean, unitatile si serviciile publice subordonate,
coordonate si cofinantate de acesta, si propune aprobarea ordonantarii a
cheltuielilor;

w)urmareste evenimentele organizate de catre aparatul de specialitate al consiliului
judetean, de catre unitatile si serviciile publice subordonate, coordonate si
cofinantate de acesta,si dupa caz, propune sistarea decontarii cheltuielilor aferente
evenimentului;

X) urmareste realizarea programelor, respectiv listele de verificare, agenda
evenimentelor si implementarea acestora conform metodologiei, se implica in
organizarea evenimentului si participa la acesta, daca este cazul;

y) colaboreaza cu compartimentul responsabil pentru agenda presedintelui privind
evenimentele organizate si cu biroul mass-media;

z) colaboreaza cu compartimentele de relatii publice zonale ale Consiliului Judetean
Harghita privind organizarea evenimentelor;

aa)verifica si acorda consultanta in privinta documentelor oficiale elaborate de
aparatul de specialitate, de institutiile subordonate, coordonate si cofinantate (ROF,
organigrama, fisa postului, bugetul, programe etc.) si rapoartelor de specialitate la
proiectele de hotarari referitoare la organizarea evenimentelor;

bb) urmareste indeplinirea clauzelor prevazute in contractul de management al
conducatorilor aflate in subordine in privinta implementarii
programelor/evenimentelor si anual sau la solicitarea presedintelui (ori de cate ori
este necesar) elaboreaza un raport referitor in acest sens;

cc) analizeaza solicitarile aparatului de specialitate al consiliului judetean, al institutiilor
subordonate, coordonate si cofinantate referitoare la organizarea evenimentelor si
elaboreaza raspunsuriin colaborare cu directiile de specialitate;

dd) pregateste materialele promotionale in cazul deplasarii reprezentantilor
consiliului judetean in tara si in strainatate, in vederea asigurarii marketingului
corespunzator judetului si imbunatatirii identitatii vizuale a acestuia, respectiv
raspunde de achizitionarea materialelor si produselor informative si de promovare
necesare in colaborare cu compartimentele de specialitate.
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ee)in colaborare cu Compartimentul relatii internationale, participa la organizarea si

realizarea programelor comune cu parteneri internationali, respectiv contribuie la
desfasurarea in bune conditii a intalnirilor cu delegati si invitati din strainatate,
precum si la prezentarea elementelor de marketing ale judetului;

Art. 21. Compartimentul relatii cu mass-media si publicatii proprii exercita urmatoarele
atributii:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

urmareste informatiile aparute in mijloacele de informare mass-media referitoare
la activitatea administratiei publice, continutul articolelor si prezinta zilnic sinteza
acestora presedintelui, oferind, la cererea acestuia, detalii sau propuneri de
masuri de informare corecta a opiniei publice, daca este cazul;

initiaza si colaboreaza la redactarea si asigurarea transmiterii comunicatelor de
presa si ale altor documente de interes public, in special cu privire la principalele
actiuni organizate de catre Consiliul Judetean Harghita si de catre presedintele
acestuia;

organizeaza conferintele de presa, interviurile si briefingurile, la nivelul institutiei,
asistand la aceste evenimente si asigura desfasurarea acestora in conditii
corespunzatoare, inclusiv in ceea ce priveste invitarea persoanelor interesate;
difuzeaza ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau de activitati ale
Consiliului Judetean Harghita;

acorda, refuza sau retrage acreditarea ziaristilor, in conditiile legii si cu asigurarea
respectarii principiului nediscriminarii. Cererile de acreditare a reprezentantilor
mass-media se analizeaza si se solutioneaza, in termen de cel mult cinci zile de la
data depunerii solicitarii de acreditare;

asigura liberul acces la informatiile publice specifice domeniului de activitate prin
afisarea pe pagina web a Consiliului Judetean Harghita a informatiilor referitoare
la diferite actiuni;

raspunde de continutul, actualizarea si modernizarea continua a paginilor de web
create in legatura cu activitatea Consiliului Judetean Harghita prin colaborare cu
celelalte structuri de specialitate;

colaboreaza cu reprezentantii mass-media din judet si contribuie la formarea si
asigurarea unei bune imagini a institutiei, prin serviciile oferite, inclusiv prin
organizarea de intalniri cu acestia;

raspunde de informarea mass-mediei, in timp util, si accesul ziaristilor la
activitatile si actiunile de interes public organizate de consiliul judetean;
raspunde de efectuarea abonamentelor la diverse publicatii solicitate de consiliul
judetean si difuzarea materialelor de presa;

intocmeste contractele in colaborare cu compartimentele de specialitate si
urmareste contractele incheiate cu diferitele ziare, radio, tv, privind publicarea
unor informatii de interes public legate de activitatea consiliului judetean;
pastreaza permanent legatura cu presedintele Consiliului Judetean Harghita in
vederea publicarii corecte, in presa, a punctelor de vedere ale presedintelui si ale
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p)

q)

t)

Art. 22.

b)

Consiliului Judetean Harghita privind unele evenimente cu caracter local, zonal,
national sau international;

administreaza si actualizeaza in colaborare cu celelalte compartimente din cadrul
Directiei generale management pagina web a institutiei;

colaboreaza cu birourile teritoriale pentru strangerea de informatii actuale privind
activitatea Consiliului Judetean Harghita, respectiv activitatea institutiilor
subordonate; pentru realizarea unor filme documentare, spoturi despre judetul
Harghita, respectiv despre activitatea Consiliului Judetean Harghita;

raspunde de editarea ziarului propriu al Consiliului Judetean Harghita si a altor
brosuri, pliante, materiale informative, calendarul evenimentelor, scrisori etc.;
raspunde de mediatizarea proiectelor derulate de consiliul judetean sau de
institutiile subordonate acestuia;

organizeaza conferinte de presa, asistand la aceste conferinte, emite comunicate
de presa ori de cate ori este nevoie;elaboreaza strategii de presa pentru
promovarea unor actiuni de interes cetatenesc;

culege date si informatii din domeniul de activitate al Consiliului Judetean
Harghita pe care le redacteaza si le scrie in publicatia proprie destinata informarii
publicului despre activitatile Consiliului Judetean Harghita;

negociaza si incheie contractele de colaborare cu mass-media si asigura
cooperarea cu mijloace de informare mass-media, pentru a asigura transparenta,
privind activitatea autoritatii deliberative si a autoritatii executive la nivel
judetean;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Compartimentul identitate vizuala exercita urmatoarele atributii:

asigura promovarea adecvata a imaginii judetului, a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita, precum si a unitatilor si serviciilor publice
subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta (pagind de web, sigla,
banner, promovarea elementelor unitare de identitate vizuald) si elaboreaza
propuneri cu privire la brandul aparatului de specialitate al consiliului judetean, al
unitatilor si serviciilor publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de
acesta, daca nu exista motive concrete si reale pentru refuzul aplicarii elementelor
de identitate vizuala propuse;

asigura promovarea adecvata a imaginii judetului si a Consiliului Judetean Harghita
la evenimentele organizate de aparatul de specialitate, de unitatile si serviciile
publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta (conform celor
stabilite in Manualul de identitate vizuald);

verifica si asigura ca toate publicatiile editate de aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita, precum si de institutiile subordonate, coordonate si
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/sau cofinantate sa fie in concordanta cu Manualul de identitate vizuala aprobat
al Consiliului Judetean Harghita;

d) raspunde de baza materialelor de protocol in vederea imbunatatirii imaginii
judetului Harghita si a Consiliului Judetean Harghita;

e) elaboreaza propuneri privind promovarea identitatii vizuale a Consiliului Judetean
Harghita, a unitatilor si serviciilor publice subordonate, coordonate si /sau
cofinantate de acesta, elaboreaza/actualizeaza metodologia privind promovarea
adecvata a identitatii vizuale si dupa aprobare urmareste aplicarea
corespunzdtoare a acesteia;

f)  avizeaza orice material de promovare care va fi editat si publicat/tiparit de catre
aparatul de specialitate al Consiliul Judetean Harghita, precum si de catre
institutiile si serviciile publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de
acesta;

g) elaboreaza propuneri vizuale care ajuta la promovarea evenimentelor organizate
de aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, precum si de catre
institutiile si serviciile publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de
acesta;

h) propune si raspunde de imaginea salilor de sedintda din cladirea Consiliului
Judetean Harghita, prin grija Directiei generale de patrimoniu;

i)  verifica si supravegheaza aranjarea elementelor vizuale in salile de sedinta cu
ocazia evenimentelor organizate;

j)  colaboreaza cu agentii economici sau parteneri — tipografii, firme de specialitate
(care elaboreaza pagini de web, sigle, bannere, roll-up-uri, afise, pliante, fluturase,
brosuri, alte tiparituri) in vederea achizitiei publice a materialelor promotionale,
raspunde de contractele de prestari servicii, respectiv de efectuarea platilor
aferente acestora;

k) seimplica activ in construirea unui brand al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita si al institutiilor si serviciilor publice subordonate, coordonate
si /sau cofinantate de acesta;

I) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art. 23. Compartimentul resurse umane si perfectionare profesionala exercita
urmatoarele atributii:

a) organizeaza si realizeaza gestiunea resurselor umane din aparatul de specialitate al
consiliului judetean;

b) pregateste documentatia pe baza careia presedintele consiliului judetean prezinta
spre aprobare organigrama, numarul de personal, statul de functii si regulamentul
de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate, si acorda asistenta
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c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

tehnica unitatilor din subordinea sau de sub autoritatea Consiliului Judetean
Harghita;

acorda, in baza dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, asistenta de
specialitate in problemele privind gestionarea resurselor umane, institutiilor si
serviciilor publice subordonate consiliului judetean, precum si la solicitarea
autoritatilor administratiei publice locale din judet;

intocmeste documentatia privind numirea, incadrarea, promovarea, redistribuirea,
transferarea, detasarea, pensionarea sau incetarea raporturilor de serviciu/munca,
pentru personalul aparatului de specialitate al consiliului judetean si conducatorii
unitatilor subordonate;

gestioneaza si intocmeste documentatia necesara organizarii si desfasurarii
concursurilor/examenelor in vederea recrutarii, selectarii personalului din aparatul
de specialitate si a celor din conducerea unitatilor subordonate, respectiv
concursurile de proiect de management;

administreaza si actualizeaza baza de date a functiilor publice si functionarilor
publici din aparatul de specialitate al consiliului judetean si acorda asistenta tehnica
consiliilor locale in formatul standard stabilit de Agentia Nationala a Functionarilor
Publici;

intocmeste documentatiile necesare si tine legatura cu Agentia Nationala a
Functionarilor Publici in vederea organizarii si desfasurarii concursurilor sau
examenelor pentru ocuparea unor functii publice de conducere sau executie
vacante;

raspunde de intocmirea si actualizarea corespunzatoare a dosarelor profesionale ale
functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean,
urmarind existenta documentelor privind numirea in functie, atestarea studiilor,
evaluarea activitatii, avansarile in functii si grade profesionale, etc.;

elibereaza adeverinte privind vechimea in muncda si gestioneaza dosarele
profesionale ale persoanelor care ocupa functii de demnitate publica in cadrul
consiliului judetean si personalului din aparatul de specialitate in conditii de
legalitate si confidentialitate;

intocmeste in forma electronica programul REVISAL cu datele personalului

contractual din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean privind
modificarile salariale, schimbari de functii, incheiere, modificare sau incetare a
raporturilor de munca sau a raporturilor de serviciu;

asigura asistenta pentru intocmirea dosarelor de pensionare pentru personalul din
aparatul de specialitate si le transmite organelor abilitate in vederea stabilirii
drepturilor de pensie (limita de varsta, pensionare anticipata, pensie partiala, pensie
de urmas, pensie de invaliditate);

efectueaza lucrarile privind evidenta si miscarea personalului si informeaza
persoanele responsabile cu scopul completarii legitimatiilor pentru personalul din
aparatul de specialitate al consiliului judetean Harghita;
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m) intocmeste si prezinta spre aprobare programarea concediilor de odihna pentru

p)

q)

t)

u)

v)

personalul din aparatul de specialitate, respectiv urmareste modificarea programarii
si efectuarii concediilor de odihn3;

verifica intocmirea fiselor posturilor pentru functionarii publici si pentru personalul
in regim contractual si asigura gestionarea acestora;

monitorizeaza si gestioneaza sistemul de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si personalului contractual si acorda sprijin de
specialitate compartimentelor din aparatul de specialitate in acest sens;

aplica prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru aparatul de
specialitate si conducatorii institutiilor si serviciilor publice subordonate consiliului
judetean;

organizeaza si tine la zi sistemul informational privind gestionarea resurselor umane
si salarizarea personalului aparatului de specialitate al consiliului judetean;
intocmeste si actualizeaza, ori de cate ori este nevoie, indexarile, majorarile
salariale, angajarile de personal, sporurile de vechime, reincadrarile, statul de functii
al aparatului de specialitate al consiliului judetean;

analizeaza si intocmeste scrisorile si sesizarile repartizate de presedintele
Consiliului Judetean Harghita, care au ca obiect acordarea sau neacordarea unor
drepturi de personal, organizarea locurilor de munca, incadrarea in normativele de
personal etc. si ia masuri pentru transmiterea raspunsurilor in termenul prevazut de
lege;

intocmeste si supune spre aprobare documentatia privind acordarea premiilor
individuale, salariilor de merit si altor drepturi salariale, potrivit legii, pentru
personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

colaboreaza cu comisia paritara si comisia de disciplina in vederea solutionarii
problemelor legate de drepturile si obligatiile functionarilor publici si personalului
contractual;

colaboreaza cu Sindicatul Functionarilor Publici “Convergentia” de pe langa Consiliul
Judetean Harghita;

w) participa la cursuri de perfectionare si seminarii pentru ridicarea nivelului de

x)

y)

2)

pregatire profesionala;

tine evidenta rezervistilor, comunica schimbarile intervenite catre Centrul Militar
Judetean;

colaboreaza cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate privind
urmarirea indeplinirii indicatorilor de performanta stabiliti prin contractele de
management ale conducatorilor institutiilor subordonate sau aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita;

gestioneaza declaratiile de avere / interese ale angajatilor si asigurda completarea
Registrului declaratiilor de avere/ interese, potrivit legii;

aa)fundamenteaza fondul de salarii pentru personalul din cadrul proiectelor europene;

21



bb) urmareste prezenta la program a salariatilor angajati pe posturile din cadrul

proiectelor europene;

cc) tine evidenta deplasarilor salariatilor din cadrul proiectelor europene;

dd) intocmeste documentatia privind numirea, Tincadrarea, promovarea,
redistribuirea, transferarea, detasarea sau incetarea raporturilor de
serviciu/munca, pentru personalul din cadrul proiectelor europene;

ee) in baza pontajelor intocmite de managerii proiectelor intocmeste statele de plata
lunare ale personalului din cadrul proiectelor europene, ordonantarile de plata ale
cheltuielilor salariale, respectiv statele de plata pentru programe, conform legii;

ff) verifica si urmareste Tmpreuna cu responsabilul financiar al fiecarui proiect fondul
de salarii disponibil pe toata perioada proiectului, raporteaza lunar Presedintelui
Consiliului Judetean Harghita disponibilitatea fondului de salarii din fiecare proiect
in parte;

gg)raspunde de ridicarea nivelului de pregatire si dezvoltare a competentelor

personalului Consiliului Judetean Harghita;

hh) intocmeste sugestii pentru dezvoltarea atitudinii pozitive ale angajatilor si
eficientizarea muncii in echipa la locul de munc3;

ii) organizeaza programele de perfectionare pentru personalul aparatului de
specialitate, in conformitate cu strategia de dezvoltare a administratiei publice
judetene;

ji) colaboreaza cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici, precum si cu alte
institutii centrale sau organisme neguvernamentale pentru elaborarea si
definitivarea programelor de perfectionare profesionala a functionarilor publici
din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean;

kk) Tntocmeste sugestii pentru optimizarea timpului petrecut la locul de muncg;

I) propune cdtre presedintele Consiliului Judetean Harghita sugestii in ceea ce
priveste programele de pregatire profesionald, elaborand strategii pe termen
mediu si lung;

mm) acorda consiliere privind dezvoltarea carierei pentru intregul personal din
aparatul de specialitate;

nn) elaboreaza propuneri, impreuna cu compartimentele de specialitate, pentru
actiunile de perfectionare profesionala a personalului propriu;

00) intocmeste si prezinta spre aprobare planul anual de pregatire si strategii de
formare profesionala a personalului propriu, avand in vedere atat pregatirea
personalului nou angajat, precum si pregatirea si prefectionarea personalului
existent;

pp) identifica nevoile de pregatire profesionala pentru personalul din aparatul propriu
care se datoreaza in principal aparitiei noilor reglementari in domeniu, necesitatii
dezvoltarii unor aptitudini speciale privind lucrul cu publicul respectiv dezvoltarii
capacitatilor manageriale pe baza informatiilor primite din partea structurilor de
specialitate precum si in urma interpretarii rapoartelor de managementul
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aq)
rr)
ss)
tt)
uu)
w)
ww)

XX)

yy)

performantei;

trimite sugestii si organizeaza programe pentru timpul liber al angajatilor (sport,
cultura, programe pentru copii, etc) ;

stabileste obiectivele activitatilor de pregatire profesionala pentru personalul din
aparatul propriu;

evalueaza efectul imediat si de perspectiva a activitatilor de pregatire si de
dezvoltare;

structureaza in cadrul strategiei de pregatire a personalului propriu, noi
componente de pregatire, in functie de necesitatile personalului;

intocmeste propuneri privind pregatirea si specializarea personalului propriu;
raspunde de infiintarea unui ,forum de discutii”, care sa stimuleze comunicarea
interdepartamentala, avand la baza teme de interes general;

are obligatia transmiterii informatiilor compartimentului managementul
informatic pentru actualizarea site-ului, in cazul in care exista informatii de interes
general;

coordoneaza activitatile pe care le implica pregatirea studentior in cadrul stagiilor
de practica si in cadrul stagiilor de debut in profesie si raspunde de respectarea
procedurilor interne privind aceste forme de pregatire;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 24. Compartimentul management informatic exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

raspunde de promovarea imaginii judetului, in special a Consiliului Judetean
Harghita pe plan intern si international prin asigurarea suportului tehnic pentru
crearea si actualizarea continua a paginii web a Consiliului Judetean Harghita;
raspunde de activitatea membrilor grupului de lucru, elaboreaza propuneri de
eficientizare, reprezentare grup de lucru in relatia cu presedintele;
raspunde de administrarea site-urilor legate de institutie, efectueaza modificari
majore, asistenta de specialitate legate de paginile web;
raspunde de comunicarea dintre paginile web ale institutiei atat cele care apartin
direct de catre Consiliul Judetean Harghita si cele care apartin de institutiile,
structurile subordonate;
verifica prealabil paginile web ale acelor asociatii si fundatii care obtin finantare
totala sau partiala de la Consiliul Judetean Harghita, in vederea editarii pe pagina
web proprie a elementelor vizuale, respectiv a informatiilor legate de finantarea
primita;

raspunde de moderarea/infiintarea/inchiderea grupurilor de comunicare pe
internet;
raspunde de promovarea imaginii judetului, in special a Consiliului Judetean
Harghita pe plan intern si international prin asigurarea suportului tehnic pentru
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crearea si actualizarea continua a unor subpagini si pagini web complementare
paginii web al Consiliului Judetean Harghita;

h) raspunde de optimizarea comunicarii si a fluxului de informatii ntre
compartimentele Consiliului Judetean Harghita, institutiile la nivel local, regional
si national inclusiv populatie si imbunatatirea serviciilor publice, publicarea de
catre compartimentele de specialitate pe pagina de web a informatiilor prevazute
in legislatia in vigoare si a altor informatii publice utile, generalizarea treptata a
schimbului de informatii bazat pe documente electronice, crearea unor evidente,
rapoarte necuprinse in sistemul de interogare a bazelor de date sau realizarea
unor modificari strict necesare pana la interventia proiectantului bazei de date si
a aplicatiei;

i) creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitoare la activitatea
compartimentului;

j)  contribuie la Tmbunatatirea relatiilor de conlucrare cu alte consilii, institutii,
agentii, camere de comert etc. in vederea optimizarii schimbului de informatii
legate de paginile web ale institutiei;

k) Tntocmeste proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita sau dispozitii
ale presedintelui legate de activitatea compartimentului, conform metodologiei
in vigoare;

I) coordoneaza realizarea studiilor si analizelor de sisteme informationale
existente legate de paginile web ale institutiei;

m) coordoneaza formularea strategiei, conceperea si elaborarea de proiecte de
dezvoltare, sisteme informatice in contextul dezvoltarii paginilor de web ale
institutiei societatii informationale;

n) raspunde de lansarea proiectelor de dezvoltare de sisteme informatice legate de
paginile web ale institutiei;

o) raspunde de coordonarea formarii si perfectionarii personalului pentru utilizarea
tehnologiei informatice si comunicatiilor de date;

p) exercitd pe baza de mandat, calitatea de reprezentant al Consiliului Judetean
Harghita la programele, proiectele nationale si internationale in legatura cu
dezvoltarea sistemelor informatice;

q) participa la cursuri de perfectionare si seminarii pentru ridicarea nivelului de
pregatire profesionala;

r) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 25. Compartimentul reglementari interne exercita urmatoarele atributii:
a) coordoneaza elaborarea, aprobarea, aplicarea si  perfectionarea

reglementarilor metodologice, procedurilor si criteriilor de evaluare, pentru a
satisface cerintele generale si specifice de control intern managerial la nivelul
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aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, in conformitate cu
standardul de referinta aprobat prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr.
600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

b) raspunde de elaborarea si actualizarea programului anual pentru
implementarea sistemului de control intern managerial tinand cont de obiectivele,
actiunile, responsabilitatile, termenele, precum si alte componente ale masurilor
necesare pentru implementare;

c) colaboreaza cu Compartimentul resurse umane si perfectionare profesionalain
vederea evidentierii in mod distinct in programul anual de perfectionare a actiunilor
de perfectionare profesionala privind dezvoltarea sistemului de control intern
managerial, atat pentru persoanele cu functii de conducere, cat si pentru cele cu
functii de executie, prin cursuri organizate de organismele abilitate;

d) actualizeaza in continuu componenta grupului de lucru numit in vederea
monitorizarii, coordonarii si Tndrumarii metodologice a implementarii si/sau
dezvoltarii sistemului de control intern/managerial si participa la sedintele acestuia;
e) raspunde de intocmirea situatiilor centralizatoare anuale, ca documente
doveditoare ale dezvoltarii controlului intern/managerial pe formatul-model aprobat
prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

f) raspunde de raportarea, centralizarea situatiilor centralizatoare anuale, privind

sistemul de control intern managerial, pana la 20 februarie a anului urmator, pentru
anul precedent;

g) monitorizeaza modalitatea de respectare a reglementarilor interne ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita si elaboreaza, la cererea
presedintelui, rapoarte sau analize;

h) formuleaza propuneri de imbunatatire a activitatii aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita pe baza concluziilor activitatii de monitorizare sau a
rapoartelor si analizelor efectuate;

i) elaboreaza conform metodologiei interne proiecte de dispozitii sau hotarari cu
privire la reglementari, proceduri sau modul de organizare al activitatilor in cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

i) propune elaborarea sau imbunatatirea procedurilor de lucru la nivelul
compartimentelor de specialitate ale Directiei generale management;
k) respecta intocmai cerintele sistemului de management al calitatii, in

conformitate cu standardul de referinta; monitorizeaza rezultatele obtinute in cadrul
compartimentelor de specialitate ale directiei si propune imbunatatirea proceselor
identificate la nivelul autoritatii;

) coordoneaza elaborarea si propune spre aprobarea conducerii, instructiunile
proprii de aplicare a normelor metodologice cu privire la controlul intern managerial.
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Capitolul lll
Atributiile Directiei management si relatii internationale

Art. 26 - (1) Directia management si relatii internationale este structura din cadrul aparatului
de specialitate a Consiliului Judetean Harghita care raspunde de asigurarea managementului
general al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita. in acest sens,
colaboreaza cu structurile de specialitate in vederea asigurarii indeplinirii atributiilor care
revin fiecarei structuri de specialitate.

(2) Directia management si relatii internationale indeplineste atributii privind managementul
performantei, atributii privind relatiile internationale, respectiv. managementul
documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita, asigura colaborarea stransa cu
autoritatile si institutiile publice centrale.

(3) Directia management si relatii internationale se organizeaza in subordinea directa a
presedintelui si contribuie la toate evenimentele si actiunile propuse a fi organizate de
presedintele consiliului judetean. Tn acest sens, colaboreazd cu celelalte structuri de
specialitate care au obligatia de a elabora materialele sau lucrarile necesare pentru buna
desfasurare a respectivelor evenimente.

(4) in vederea indeplinirii atributiilor care revin Directiei management si relatii internationale
potrivit alin. (1), toate structurile din cadrul aparatului de specialitate au obligatia de a aduce
la cunostinta Directiei management si relatii internationale cu minim 10 zile Tnainte
organizarea fiecarui eveniment public sau care necesita prezenta presedintelui.

(5) Directia sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a asociatiilor de
dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitati publice din judet si
coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care directia isi exercita
atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementérilor interne. n exercitarea
acestor atributii, directia asigura indrumarea de specialitate, monitorizarea activitatilor si
participare in echipele de control la solicitarea presedintelui.

(6) Activitatea Directiei management si relatii internationale este condusa de un director
executiv si doi directori executivi adjuncti, si are in componenta 3 compartimente, dupa cum
urmeaza:

1. Compartimentul management;

2. Compartimentul registratura si managementul performantei (TASK);

3. Compartimentul relatii internationale.
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Art. 27. Compartimentul management exercita urmatoarele atributii:

a) verifica si Tnainteaza presedintelui spre repartizare/semnare orice corespondenta
care este primita sau trimisa din/in tara si din/in strainatate, conform reglementarilor
interne, si atentioneaza presedintele in functie de urgenta situatiei;

b) intocmeste si redacteaza adresele, documentele si corespondenta speciala a
presedintelui, impreuna sau la cererea Cabinetului presedintelui;

c) intocmeste documentele necesare in vederea decontarii cheltuielilor legate de
deplasarile presedintelui sau cele organizate de catre Directia management si relatii
internationale;

d) raspunde de centralizarea si introducerea tuturor invitatiilor trimise in atentia
presedintelui Consiliului Judetean Harghita, si a institutiei Consiliului Judetean
Harghita;

e) colaboreaza cu Serviciul administratie publica locald si cu compartimentele de
relatii publice zonale in vederea centralizarii in timp util a evenimentelor atat in
judetul Harghita, cat si pe plan national si international;

f) intocmeste si noteaza in calendar evenimentele, vizitele, intalnirile oficiale ale
presedintelui, Tn colaborare cu compartimentele de specialitate intocmind calendarul
zilnic/ saptamanal/ lunar;

g) trimite saptamanal spre aprobare calendarul evenimentelor, atat acele la care
participa presedintele, cat si acele la care Consiliul Judetean Harghita va fi reprezentat
de persoana desemnata de catre presedintele Consiliului Judetean Harghita;

h) administreaza invitatiile primite prin orice cale: email, fax, posta, secretariat, etc.
in timp util si scurt;

i) dupa consultarea prealabila cu presedintele si seful Directiei management si relatii
internationale se introduc in calendar evenimentele, intalnirile curente si viitoare din
judet in fiecare zona teritoriala, notand toate informatiile utile cum sunt: ora, locul,
tema, lista participantilor, logistica, desfasurator de program, etc.;

j) colaboreaza in permanenta cu Serviciul administratie publica locala, cu
compartimentele de relatii publice zonale si cu unitatile administrativ teritoriale la
fiecare eveniment in parte, in vederea obtinerii unor informatii cat mai detaliate,
corecte, concise, respectiv compartimentul va transmite rezumatul dosarului de
informare despre localitatea unde va avea loc evenimentul;

k) noteaza si asigura materiale de prezentare, de informare, care sunt necesare la
buna organizare a unui eveniment;

I) trimite raspuns la toate invitatiile venite prin fax, email, posta, anticipand
persoana delegata in cazul in care presedintele nu poate participa, delegand o alta
persoana pentru reprezentarea Consiliului Judetean Harghita;

m) colaboreaza si conlucreaza pentru obtinerea de informatii corecte cu toate
directiile de specialitate din cadrul institutiei, cu institutii judetene, institutii
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descentralizate, consiliile locale si judetene, organizatii guvernamentale si
neguvernamentale, asociatii, persoane fizice, juridice, etc.;

n) conlucreaza si colaboreaza cu biroul relatii cu mass-media pentru promovarea
rapida a evenimentelor in mass-media;

0) executa sarcinile primite din partea sefului ierarhic ce revin din regulamentul de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita
aferenta compartimentului;

p) colaboreaza cu Compartimentul de organizare evenimente si implementare
programe in verificarea documentelor supuse aprobarii presedintelui cu privire la
indeplinirea conditiilor stabilite prin reglementdrile interne privind circuitul
documentelor si prin manualul de identitate vizuala avand obligatia sa returneze
compartimentelor emitente documentele neconforme;

q) realizeaza note, sinteze, rapoarte, analizeaza diverse documente, la solicitarea
presedintelui, in colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului
de specialitate;

r) colaboreaza cu cabinetul presedintelui, acordand suportin activitatea acestuia;
s) verifica documentele supuse aprobarii presedintelui cu privire la indeplinirea
conditiilor stabilite prin reglementarile interne privind circuitul documentelor si prin
manualul de identitate vizuala avand obligatia sa returneze compartimentelor
emitente documentele neconforme;

t) raspunde de organizarea programului de audiente a presedintelui Consiliului
Judetean Harghita si a primirii in audienta a cetatenilor de catre presedintele
Consiliului Judetean Harghita in colaborare cu Directia generala administratie publica
locala;

u) tine registrul special al audientelor, centralizeaza procesele verbale audientelor si
a rapoartelor de specialitate aferente in colaborare cu Directia generala administratie
publica locala si le transmite direct Compartimentului petitii siinformatii publice, care
va urmari solutionarea acestora in vederea informarii presedintelui, vicepresedintilor
si a secretarului general al judetului;

v) asigura colaborarea stransa cu autoritatile si institutiile publice centrale;

w) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 28. Compartimentul registratura si managementul performantei (TASK) exercita
urmatoarele atributii:
a) introduce in programul de urmarire si monitorizare a sarcinilor, sarcinile atribuite
de catre presedintele consiliului judetean;
b) raspunde de organizarea si ierarhizarea sarcinilor introduse in programul de
urmarire si monitorizare a sarcinilor avand in vedere toate informatiile solicitate de
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sistem (responsabilii principali si secundari, termenul limita, gradul de dificultate,
descrierea detaliata a rezolvarii, categorizarea sarcinilor);

c) raspunde de monitorizarea stadiului rezolvarii sarcinilor introduse in sistemul de
urmarire si monitorizare a sarcinilor;

d) raspunde de actualizarea datelor in programul de urmarire si monitorizare a
sarcinilor in concordanta cu modificarile survenite in organigrama aparatului de
specialitate propriu, si ai institutiilor subordonate;

e) colaboreaza cu responsabilii desemnati pentru urmarirea si monitorizarea
sarcinilor din secretariatele vicepresedintilor, structurile din aparatul de specialitate
si din institutiile subordonate;

f) acorda asistenta cu privire la utilizarea programului de urmarire si monitorizare a
sarcinilor responsabililor desemnati pentru monitorizarea sarcinilor din secretariatele
vicepresedintilor, directiile din structurile din aparatul de specialitate si din institutiile
subordonate;

g) acorda asistenta utilizatorilor programului de urmarire si monitorizare a sarcinilor;
h) colaboreaza cu Compartimentul management informatic pe partea tehnica a
sistemului informatic de urmarire si monitorizare a sarcinilor;

i) propune modalitati de eficientizare a sistemului de urmarire si monitorizare;

j) raporteaza zilnic/saptamanal/lunar stadiul de indeplinire a sarcinilor, prezentand
modalitati de rezolvare a fiecarei sarcini pentru fiecare directie din cadrul aparatului
de specialitate si din cadrul institutiilor subordonate;

k) intocmeste rapoarte zilnice/saptamanale/lunare cu privire la eficienta
utilizatorilor sistemului de urmarire si monitorizare a sarcinilor si le trimite
presedintelui consiliului judetean;

I) intocmeste alte rapoarte, situatii si grafice la cererea presedintelui consiliului
judetean;

m) trimite saptamanal situatia sarcinilor nerezolvate pentru fiecare responsabil
desemnat pentru monitorizarea sarcinilor din secretariatul vicepresedintilor, directiile
din aparatul de specialitate si institutiile subordonate, solicitand raspuns privind
modalitatea de rezolvare a sarcinilor;

n) organizeaza sedintele cu vicepresedintii, respectiv sedintele cu personalul de
conducere, are responsabilitatea de a trimite invitatiile si ordinea de zi a sedintelor;
0) introduce pe baza procesului verbal toate sarcinile mentionate pe parcursul
sedintelor avand in vedere toate informatiile solicitate de sistem;

p) asigurda suport documentar si redacteaza procesul verbal al sedintelor sus
mentionate, pe care dupa aprobarea presedintelui consiliului judetean le transmite
participantilor;

g) colaboreaza cu Compartimentul resurse umane pentru monitorizarea si
gestionarea sistemului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
functionarilor publici si personalului contractual si acorda sprijin de specialitate
compartimentelor din aparatul de specialitate in acest sens;
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r) pregateste si verificd documentele venite spre semnare catre presedinte si
raspunde de repartizarea catre structurile functionale care le-au intocmit;

s) raspunde de gestionarea operativa a documentelor informative cu caracter special
destinate presedintelui;

t) raspunde de preluarea corespondentei primite prin posta, curieri, fax sau e-mail
pe adresa institutiei, conform metodologiei aprobate prin Dispozitia presedintelui
Consiliului Judetean Harghita privind aprobarea Normelor metodologice privind
circuitul documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita;

u) raspunde de finregistrarea prin programul informatic pe suport electronic
corespondenta primita prin posta, curieri, fax, sau e-mail pe adresa institutiei,
conform metodologiei aprobate prin Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean
Harghita, privind aprobarea Normelor metodologice privind circuitul documentelorin
cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu modificarile si completarile ulterioare;

v) raspunde de predarea corespondentei, conform metodologiei aprobate prin
Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita, privind aprobarea Normelor
metodologice privind circuitul documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita,
cu modificarile si completarile ulterioare;

w) raspunde de distribuirea si repartizarea corespondentei, conform metodologiei
aprobate prin Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita, privind
aprobarea Normelor metodologice privind circuitul documentelor in cadrul Consiliului
Judetean Harghita, cu modificarile si completarile ulterioare;

X) raspunde de rezolvarea si semnarea corespondentei de catre persoanele
nominalizate, conform metodologiei aprobate prin Dispozitia presedintelui Consiliului
Judetean Harghita, privind aprobarea Normelor metodologice privind circuitul
documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu modificarile si completarile
ulterioare;

y) raspunde de categorizarea, stocarea si gestionarea datelor in functie de domeniul
de activitate la care apartin documentele inregistrate,

z) colaboreaza cu persoanele desemnate de la directiile de specialitate in vederea
strangerii, folosirii si actualizarii datelor;

aa)formuleaza propuneri pentru imbunatatirea sistemului informatic dedicat pentru
managementul documentelor.

bb)asigura arhivarea electronica si pe suport de hartie a registrelor de intrare-iesire;

cc) indeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de catre presedintele
consiliului judetean.

Art. 29. Compartimentul relatii internationale exercita urmatoarele atributii:
a) coopereaza cu institutiile Uniunii Europene in vederea obtinerii deciziilor sau
rezolutiilor forumurilor europene, informatiilor cu privire la posibilitati de
parteneriate si finantari europene, respectiv alte programe si evenimente si
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b)

f)

g)

h)

i)

informeaza factorii locali de decizie asupra masurilor necesare, precum si
formuleaza propuneri si initiative pentru implementarea eficienta a politicilor
europene la nivel judetean. De asemenea, asigura managementul Grupului de lucru
lansat in acest sens;

ia masuri in vederea dezvoltarii spiritului si a valorilor europene prin propunerea
organizarii de conferinte, seminarii, mese rotunde, etc. atat in judetul Harghita cat
si in strainatate;

organizeaza consultari publice cu institutii, asociatii si alti actori locali in vederea
eficientizarii reprezentarii internationale a intereselor locale pe langa institutiile
Uniunii Europene;

evalueazd in continuu posibilititile de finantare europeand si internationald. n
acest sens initiaza si propune participarea la programe si proiecte internationale, in
colaborare cu structurile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita;
asigura managementul relatiilor de colaborare intre Consiliul Judetean Harghita si
organismele europene din care face parte autoritatea administratiei publice
judetene, asigurand totodata pregatirea lucrarilor necesare participarii
reprezentantilor Consiliului Judetean Harghita in diferite comisii, Adunarea
Regiunilor Europene, Euroregiunea Carpatica, si alte organizatii, asociatii si foruri
internationale;

raspunde de derularea relatiilor, programelor si proiectelor internationale cu
judetele infratite, prezinta propuneri concrete legate de programele si proiectele
internationale presedintelui Consiliului Judetean Harghita si colaboreaza cu
directiile de specialitate in acest sens, precum si asigura managementul grupurilor
de lucru lansate pentru eficientizarea activitatilor respective;

identifica posibilitatile de colaborare cu alte regiuni si judete din alte tari, institutii
si organizatii din strainatate, in domeniile de interes reciproc in vederea dezvoltarii
relatiilor institutionale, de parteneriat, initierii si derularii proiectelor internationale
cu acestea, formuleaza propuneri in acest sens si le Tnainteaza presedintelui
Consiliului Judetean Harghita;

tine legatura permanenta cu birourile si persoanele care raspund de relatiile
internationale in cadrul regiunilor si judetelor partenere, cu care judetul Harghita
are relatii de infratire sau de colaborare;

colaboreaza si deruleaza programe de parteneriat cu ambasade, consulate si
institutii anexe reprezentantelor diplomatice a Romaniei in strdindtate si ale
institutiilor detasate in tara, in vederea promovarii valorilor si turismului judetului
Harghita, respectiv evaluarii si creadrii parteneriatelor internationale in domenii de
interes reciproc si pe baza principiului reciprocitatii;

colaboreaza cu organizatii, foruri, institutii si parteneri internationali in vederea
evaluarii si atragerii investitiilor din strainatate, astfel contribuind la dezvoltarea
relatiilor economice internationale, organizeaza intalniri si consfatuiri Tn acest
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k)

1)

domeniu si colaboreaza cu directii de specialitate in vederea implementarii
programelor in acest sens;

initiaza si dezvolta proiecte, programe ale Consiliul Judetean Harghita adresate
institutiilor, asociatiilor, si altor actori locali in vederea finantarii initiativelor si
ideilor care contribuie la dezvoltarea sustenabila a relatiilor internationale si la
promovarea internationala a valorilor si turismului din judetul Harghita;

contribuie la elaborarea materialelor in domeniul specific al relatiilor internationale
in vederea participarii presedintelui Consiliului Judetean Harghita la diferite
intruniri, simpozioane, mese rotunde si intalniri oficiale;

m) elaboreaza analize, sinteze si evidente pe teme si probleme din domeniul specific

n)

p)

q)

s)
t)

de activitate al relatiilor internationale, in colaborare cu compartimentele de
specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

monitorizeaza relatiile internationale ale Consiliului Judetean Harghita si urmareste
realizarea actiunilor si programelor comune stabilite cu partenerii externi, respectiv
elaboreaza propuneri, proiecte si teme de cooperare in cadrul colaborarii cu
reprezentantii ai institutiilor, organizatiilor din strainatate;

urmareste activitatile de relatii internationale ale institutiilor subordonate ale
Consiliului Judetean Harghita, ale consilierilor judeteni, precum si ale altor parteneri
de colaborare al Consiliului Judetean Harghita;

elaboreaza, urmareste si coordoneaza programul cadru al relatiilor internationale,
care va fi supus aprobarii Consiliului Judetean Harghita;

participa, alaturi de alte compartimente de specialitate ale institutiei, la realizarea
si executarea proiectelor comune cu partenerii nationali si sau internationali;
colaboreaza cu toate consiliile locale din judetul Harghita in domeniul relatiilor
internationale, acordand sprijin la cererea acestora, in colaborare cu directiile de
specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

urmareste bugetul, achizitiile si platile aferente activitatii compartimentului;
achizitioneaza si asigura, in colaborare cu Compartimentul de organizare
evenimente si implementare programe, a materialelor promotionale internationale
necesare pentru promovarea valorilor judetului Harghita in strainatate in cadrul
activitatilor si evenimentelor organizate in domeniul relatiilor internationale;
raspunde pentru desfasurarea in bune conditii a intalnirilor cu delegati si invitati din
strainatate, cu exceptia celor organizate si finantate Tn cadrul proiectelor UE; in
acest sens, colaboreaza cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean Harghita, in
vederea organizarii intalnirilor cu delegati si invitati din strainatate, prezentarea
elementelor de marketing ale judetului, organizand programul de vizita,
consfatuirile si sedintele, respectiv alte evenimente aferente primirii delegatiilor;
organizeaza si raspunde de deplasarile externe ale presedintelui Consiliului
Judetean Harghita, ale Cabinetului presedintelui, precum si ale personalului
desemnat de catre presedinte din cadrul directiei proprii, elaborand documentele
de deplasare necesare, respectiv elaboreaza si raspunde pentru documentele
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privind decontarile deplasarilor efectuate, cu exceptia deplasarilor in strainatate
finantate prin proiecte UE, acestea fiind organizate si efectuate de catre unitatile de
implementare ale proiectelor respective;

w) urmareste si vizeaza din punct de vedere al continutului profesional deplasarile in
strainatate organizate, derulate si efectuate de catre celelalte directii de specialitate
ale Consiliului Judetean Harghita, evaluand oportunitatea si beneficiile acestora,
respectiv urmareste eficienta si valorificarea rezultatelor deplasarilor in strainatate;

X) se va ingriji de ntocmirea si prezentarea in sedinta consiliului judetean, a
rapoartelor privind deplasarile efectuate de catre presedintele Consiliului Judetean
Harghita in cadrul indeplinirii unor misiuni oficiale;

y) redacteaza corespondenta si buletinele informative internationale, respectiv
distribuie catre compartimentele interesate a brosurilor si a buletinelor informative
elaborate sau primite din partea unor organisme internationale, conferinte si foruri;

z) realizeaza traducerea materialelor si a documentelor primite din straindtate in
limba romand/ maghiara si viceversa, care contribuie la buna desfasurare a
activitatii de relatii internationale;

aa)realizeaza traducerea materialelor de presa elaborate de catre compartimentul de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita, care contribuie la promovarea si
derularea optima a programelor si activitatilor Consiliului Judetean Harghita in
presa international3;

bb) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Capitolul IV
Atributiile Biroului de Audit Public Intern

Art. 30. (1) Biroul de audit public intern isi desfasoara activitatea in baza Legii nr.672/2002
privind auditul public intern si a Hotararii Guvernului nr. 1086/2013 pentru aprobarea
Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit public intern, este organizat in
directa subordonare a presedintelui Consiliului Judetean Harghita

(2) Bi
a)

b)

roul de audit public intern exercita urmatoarele atributii:

elaboreaza norme metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public
intern specifice activitatii institutiei, semnate pe fiecare pagina de catre seful Biroului
de Audit Public Intern, aprobate de catre presedintele Consiliului Judetean Harghita
si avizate de catre Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Brasov — Serviciul
de Audit Public Intern, reprezentantul in teritoriu a Unitatii Centrale de Armonizare
pentru Auditul Public Intern;

avizeaza normele specifice ale compartimentelor de audit public intern organizate la
nivelul entitatilor publice care functioneaza in subordinea/in coordonarea Consiliului
Judetean Harghita, elaborate in baza unor cereri exprese ale acestora si a acordului
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Consiliului Judetean Harghita, daca acest acord se da in acest sens;

c) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern si, pe baza acestuia,
proiectul planului anual de audit public intern;

d) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si
eficacitate. Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate
intr-o entitate publicd, inclusiv din entitatile aflate in subordinea/in coordonarea
Consiliului Judetean Harghita, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor publice,
precum si la administrarea patrimoniului public, cel putin o data la 3 ani, fara a se
limita la acestea, urmatoarele:

— activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea
publica din momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor
de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;

— platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

— administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

— concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

— constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

— alocarea creditelor bugetare;

— sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

— sistemul de luare a deciziilor;

— sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

— sistemele informatice.

Activitatile de audit public intern se deruleaza in cadrul unor misiuni de audit
programate sau ad-hoc, sub forma unor misiuni de asigurare, care pot fi de
regularitate/conformitate, al performantei, si de sistem, misiuni de consiliere si misiuni de
evaluare.in urma misiunilor realizate, se elaboreazi Raportul misiunii care cuprinde
principalele constatari ale auditorilor publici interni, cauze, consecinte si recomandarile
formulate in scopul corectarii deficientelor semnalate, raport pe care il inainteaza
Presedintelui Consiliului Judetean Harghita pentru analiza si avizare;

e) informeaza Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern despre
recomandarile neinsusite de citre conducitorul entittii publice auditate. Tn termen
de 10 zile calendaristice de la incheierea trimestrului, Biroul de Audit Public Intern
transmite catre Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern sinteze
ale recomandarilor neinsusite de catre conducatorul entitatii publice auditate si

34



f)

g)

h)

i)

k)

1)

m)

consecintele neimplementarii acestora, insotite de documentatia relevanta;
raporteaza periodic catre Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public
Intern, asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatea de
audit;

elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern care prezinta modul de
realizare a obiectivelor compartimentului de audit public intern de la nivelul
Consiliului Judetean Harghita pe care il transmite catre Unitatea Centrala de
Armonizare pentru Auditul Public Intern / Compartimentul de Audit Intern din cadrul
Directiei Generale Regionala al Finantelor Publice Brasov si spre stiinta Camerei de
Conturi Harghita;

in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului institutiei — presedintelui Consiliului Judetean Harghita si structurii de
control intern abilitate, in termen de 3 zile lucratoare de la data constatarii;
arhiveaza toate documentele biroului de audit intern pe perioada prevazuta de lege,
dupa care, acestea vor fi predate la arhiva institutiei;

verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
etica In cadrul compartimentelor de audit public intern din cadrul entitatilor publice
subordonate si poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu conducatorul
institutiei publice in cauza;

acorda consiliere presedintelui pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor
publice, perfectionand activitatile institutiei, conform normelor adoptate in domeniu;
ajuta Consiliul Judetean Harghita sa 1si indeplineasca obiectivele printr-o abordare
sistematica si metodica, care evalueaza si imbunatateste eficienta si eficacitatea
sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de
administrare;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Harghita.

monitorizarea executarii masurilor intreprinse de catre auditorii externi ai Curtii de
conturi, cu ocazia controalelor efectuate la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita si la nivelul institutiilor subordonate acestuia.

Capitolul V
Atributiile Compartimentului Corp de control

Art. 31. — (1) Compartimentul Corp de control este compartimentul functional din cadrul
aparatului propriu al Consiliului Judetean Harghita care are ca obiect de activitate
investigarea unor nereguli sau iregularitati (deficiente, abateri, disfunctionalitati) ca urmare
a nerespectarii cadrului normativ, a incalcarii codului procedural constand in erori, omisiuni
sau greseli neintentionate cu posibile prejudicii, semnalate de catre auditorii publici interni
si externi in cursul misiunilor efectuate.
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Compartimentul Corp de control este in directa subordonare a presedintelui Consiliului
Judetean Harghita.

(2) Compartimentul corp de control exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

i)

k)

raspunde solicitarilor ordonatorului principal de credite al Consiliului Judetean
Harghita cu privire la necesitatea investigariii unor nereguli sau iregularitati in
domeniile de activitate in care Consiliul Judetean Harghita are atributii conferite de
lege si la institutiile subordonate / finantate din bugetul local al judetului Harghita;
efectueaza o cercetare detaliata pentru confirmarea sau infirmarea existentei
acestora;

in cazul confirmarii existentei neregulilor sau iregularitatilor va determina daca a
produs sau nu prejudiciu institutiei — in caz afirmativ va determina intinderea
prejudiciului, precum si persoanele responsabile pentru producerea acestuia si va
face recomandari cu privire la modul de recuperare a acestuia;

efectueaza si participa la actiuni tematice de control, conform dispozitiei
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

efectueaza, ori de cate ori este necesar, controale inopinate sau verificari directe
la institutiile din subordine, organizatiile finantate de Consiliul Judetean Harghita,
ca urmare a dispozitiei scrise a presedintelui Consiliului Judetean Harghita;
concluziile investigatiilor vor fi consemnate intr-un raport de control care va fi
inaintat presedintelui Consiliului Judetean Harghita, spre solutionare;

informeaza de indata, presedintele Consiliului Judetean Harghita, in legatura cu
aspectele constatate in urma controalelor efectuate si face recomandarile
necesare in vederea eficientizarii activitatii entitatilor controlate, colaborand in
acest sens cu Biroul de audit public intern din cadrul aparatului de specialitate;
identifica disfunctionalitatile si lacunele existente in organizarea si desfasurarea
activitatii institutiilor subordonate Consiliului Judetean Harghita, precum si
organizatiilor finantate de Consiliul Judetean Harghita si prezinta presedintelui
Consiliului Judetean Harghita propuneriin scopul eficientizarii acesteia, colaborand
in acest sens cu compartimentele si serviciile din cadrul aparatului de specialitate;
sustine sesizarile in fata Comisiei de disciplina/Comisiei de cercetare disciplinara in
cazurile in care se constata savarsirea de catre personalul controlat, a unor fapte
care, potrivit legii, se sanctioneaza disciplinar;

constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de lege, in baza
imputernicirii date de catre presedintele consiliului judetean;

urmareste modul in care se implementeaza masurile dispuse urmare a controlului
efectuat de catre institutiile subordonate si organizatiilor finantate de Consiliul
Judetean Harghita si informeaza presedintele Consiliului Judetean Harghita asupra
aspectelor sesizate;
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I) participa in vederea imbunatatirii activitatii specifice, la cursuri de perfectionare,
simpozioane, conferinte si alte asemenea manifestari, conform dispozitie
Presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

m) indeplineste si alte atributii repartizate de catre presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

n) in colaborare cu Directia generalda administratie publica local3, initiaza deciziile de
imputare pe baza proceselor-verbale intocmite de Comisia privind stabilirea
intinderii prejudiciilor constatate de Curtea de conturi sau alte organe competente.

(3) Verificarea si declansarea actiunilor de control se efectueaza in baza unui ordin de serviciu
al presedintelui Consiliului Judetean Harghita.

(4) Tn exercitarea activitatii de control, personalul compartimentului se bucurd de protectia
legii si de sprijinul si autoritatea Consiliului Judetean Harghita:

a) in situatia in care asupra personalului compartimentului se vor exercita oricefel de
presiuni, acesta este indrituit sa anunte de indata presedintele Consiliului Judetean
Harghita, pentru a fi dispuse masurile care se impun;

b) personalului compartimentului i se pune la dispozitie mijloacele logistice si
materiale de care este nevoie pentru a-si desfasura activitatea in timp util si in
conditii de eficienta;

c) in realizarea atributiilor specifice, personalul compartimentului pastreaza secretul
datelor si informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces urmare
a exercitarii atributiilor de control;

d) asigura arhivarea documentelor repartizate/elaborate, cu respectarea normelor
legale in materie.

Art. 32. - Compartimentul sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitati publice din
judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care compartimentul
Tsi exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementdrilor interne. Tn
exercitarea acestor atributii, compartimentul asigura indrumarea de specialitate,
monitorizarea activitatilor si participare in echipele de control la solicitarea presedintelui.

Capitolul VI
Atributiile Directiei generale economice

Art. 33. - (1) Directia generalda economica este structura de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, care, prin activitatea desfasurata,
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asigura elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli, pregatirea repartizarii
sumelor defalcate din bugetul de stat catre consiliile locale din judef, organizarea si
conducerea contabilitatii, organizarea controlului financiar preventiv propriu, urmarirea
incasarii veniturilor si creantelor bugetare, contractarea si administrarea datoriei publice,
monitorizarea institutiilor subordonate, contabilizarea salariilor personalului, precum si
identificarea surselor de atragere a investitiilor in judetul Harghita.

(2) Directia generala economica este condusa de un director general, un director
general adjunct, un sef birou si are in componenta 6 compartimente si 1 birou, dupa cum
urmeaza:

1. Compartimentul buget si monitorizare institutii subordonate;
. Compartimentul angajare, lichidare, ordonantare si plata;
. Compartimentul contabilitate si incasare creante;
. Compartimentul de contabilizare programe si proiecte europene;
. Compartimentul salarizare;
. Compartimentul de urmarire organizatii/programe finantate;
. Biroul analiza si sinteza.

No b wN

Art. 34. Directia generala sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitati publice din
judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care directia isi
exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementarilor interne. n
exercitarea acestor atributii, Directia generala asigura indrumarea de specialitate,
monitorizarea activitatilor si participare in echipele de control la solicitarea Presedintelui.
Art. 35. Compartimentul buget si monitorizare institutii subordonate exercita urmatoarele
atributii principale:

a) elaboreaza si centralizeaza proiectul de buget al judetului Harghita pe anul urmator
si estimarile pe urmatorii 3 ani;

b) fundamenteaza si dimensioneaza necesarul de credite bugetare pe destinatii si
ordonatori de credite, in concordanta cu prioritatile stabilite de autoritatea
administratiei publice judetene in vederea functionarii serviciilor publice de interes
judetean;

c) organizeaza si asigurd pregatirea si intocmirea proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita, precum si rectificarile de buget pe baza propunerilor
primite din partea lor;

d) pregateste proiectul de hotarare privind bugetul de venituri si cheltuieli al
judetului, precum si a rectificarilor de buget;
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e) propune presedintelui repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor
prevazute si aprobate in bugetul de venituri si cheltuieli al judetului in functie de
termenele legale de incasare a veniturilor, respectiv de efectuare a cheltuielilor;

f) verifica deschiderile de credite bugetare pe capitole si activitati, si notele
justificative potrivit prevederilor stabilite prin bugetul de venituri si cheltuieli, luand
in considerare solicitarile fundamentate ale subunitatilor;

g) ntocmeste deschiderile de credite bugetare pe capitole si activitati precum si
notele justificative potrivit prevederilor stabilite prin bugetul de venituri si
cheltuieli, luand in considerare solicitarile fundamentate ale compartimentelor de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate si situatia centralizata a cererilor
institutiilor subordonate;

h) colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea elaborarii si executarii bugetului judetului;

i) urmareste, centralizeaza si analizeaza executia bugetului judetului, trimestrial;

j) studiaza posibilitatile de contractare a finantarii rambursabile interne sau externe,
pentru realizarea de investitii publice, precum si pentru refinantarea datoriei
publice locale;

k) pregateste documentatia necesara pentru obtinerea avizului Comisiei de
autorizare a finantarii rambursabile locale in vederea contractarii finantarii
rambursabile interne sau externe contractate direct, fara garantia statului;

I) efectueaza tragerile din contractul de facilitate, pe baza documentelor justificative
prezentate bancii in colaborare cu directia de specialitate;

m) intocmeste si fundamenteaza propunerile privind utilizarea fondului de rezerva
bugetara;

n) propune presedintelui efectuarea virarilor de credite bugetare in cadrul aceluiasi
capitol bugetar, inclusiv intre programele aprobate in cadrul unui capitol pentru
bugetul propriu si pentru bugetele institutiilor si serviciilor publice subordonate, la
propunerea de specialitate al Directiei generale programe, proiecte si achizitii
publice;

0) pregateste spre aprobare autoritatii deliberative conturile anuale si trimestriale de
executie ale bugetelor, precum si situatiile financiare anuale inclusiv anexele la
acestea;

p) elaboreaza, la cerere, lucrari de sinteza privind activitatea institutiilor si serviciilor
publice de sub autoritatea consiliului judetean, oferind datele necesare sustinerii si
fundamentarii actelor de decizie;

q) tine legatura cu institutiile si serviciile publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

r) solicita si urmareste situatii privind veniturile si cheltuielile efectuate de catre
subunitati;

s) contribuie la Tntocmirea si monitorizeaza contractele de finantare pentru
subventionarea institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate sub
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autoritatea Consiliului Judetean Harghita, cu avizul Directiei generale programe,
proiecte, coordonarea unitatilor subordonate si achizitii publice;

t) intocmeste si depune la Compartimentul buget situatia contului de executie a
bugetului creditelor interne, insotite de detalierea cheltuielilor pe clasificatia
economica pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

u) Tntocmeste siraporteaza lunar Ministerului Economiei si Finantelor situatia privind
finantarea rambursabila contractata direct, fara garantia statului;

v) actualizeaza, pe intreaga durata a serviciului datoriei publice locale, datele cu
privire la finantari rambursabile interne sau externe si asigura publicarea acestor
date pe pagina de internet a Consiliului Judetean Harghita;

w) colaboreaza si coopereaza cu autoritdtile administratiei publice centrale si locale in
vederea indeplinirii atributiilor Consiliului Judetean Harghita privind dezvoltarea
economico-sociala a judetului;

x) acorda consultanta de specialitate, in special in domeniul elaborarii si executarii
bugetelor locale, unitatilor si serviciilor publice de sub autoritatea consiliului
judetean, precum si unitatilor administrativ-teritoriale din judet, la solicitarea
acestora, in conditiile legii;

y) centralizeaza datele de fundamentare pentru estimarea necesarului minim anual
de resurse publice ale unitatilor administrativ-teritoriale, pentru sustinerea
programelor de dezvoltare locala, pentru proiecte de infrastructura care necesita
cofinantare locala si contribuie la elaborarea principiilor de baza privind
repartizarea sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si a cotei
aferente din impozitul pe venit;

z) propune repartizarea sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si
din cotele aferente din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale
pentru unitatile administrativ-teritoriale din judet;

aa)elaboreaza proiectul de hotarare privind repartizarea sumelor defalcate din taxa pe
valoare adaugata si cota aferenta din impozitul de venit pentru sustinerea
programelor de dezvoltare locala si pentru sustinerea proiectelor de infrastructura
care necesita cofinantare locala, necesare realizarii unor investitii, programe,
proiecte de dezvoltare locala in baza documentelor emise de comisia de repartizare
din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

bb) solicita si urmareste respectarea metodologiei, a modului de cheltuire al sumelor
repartizate;

cc) propune finantarea planurilor, proiectelor consiliilor locale cu ocazia rectificarilor
bugetare;

dd) verifica si consulta documentele oficiale elaborate de consiliile locale privind
planurile, proiectele de dezvoltare ale acestora in vederea alocarii surselor
financiare pentru realizarea acestora;

ee)verifica incadrarea propunerilor consiliilor locale Tn strategiile judetene, regionale,
nationale, urmareste stadiul de realizare ale acestora;
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ff) intocmeste proiecte de hotarari si le inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean
Harghita;

gg) centralizeaza si depune lunar la directia generala a finantelor publice judeteans,
situatiile privind monitorizarea numarului de posturi si a cheltuielilor de personal
pentru aparatul de specialitate si pentru institutiile si serviciile publice aflate in
subordine, indiferent de modul de finantare;

hh) intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu
implicatie asupra bugetului de venituri si cheltuieli a judetului Harghita;

ii) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

ji) elaboreaza periodic situatia evolutiei bugetelor;

kk) elaboreaza si actualizeaza procedurile cu privire la activitatea desfasurata in cadrul
compartimentului;

Il) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 36. Compartimentul angajare, lichidare, ordonantare si plata exercita urmatoarele
atributii:

a) tine evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale in scopul furnizarii de
informatii pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat, cu privire la creditele
bugetare consumate si cele disponibile care pot fi angajate in viitor;

b) verifica concordanta datelor Tnregistrate in ALOP cu cele inregistrate in evidentele
contabile;

¢) conlucreaza cu Compartimentul buget in vederea furnizarii, la cerere, a informatiilor
necesare executiei sau elaborarii bugetului, intocmirii unor rapoarte, studii si analize;

d) raspunde de intocmirea ordinelor de plata catre banci pentru platile care urmeaza sa
fie efectuate;

e) in baza extraselor de cont efectueaza inregistrarea platilor si incasarilor aferente

activitatilor proprii;

f) colaboreaza cu responsabilii de programe in vederea verificarii platilor efectuate pe

fiecare program;

g) executa verificarea deconturilor pentru deplasari;

h) completeaza si depune declaratiile lunare privind obligatiile de plata ale Consiliului

Judetean Harghita catre bugetul general consolidat;

i) tine legatura cu Administratia Finantelor Publice a municipiului Miercurea Ciuc in

vederea verificarii corelatiilor dintre declaratiile depuse si evidenta existenta;

j) tine evidenta analitica a datornicilor la plata cheltuielilor comune;

k) colaboreazda cu compartimentele de specialitate in vederea executarii bugetului

judetului;

I) intocmeste contractele de colaborare cu unitatile de cult apartinand cultelor

religioase recunoscute din Romania;
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m) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

n)

depune la Directia Generala a Finantelor Publice situatia programarii cheltuielilor

decadale;

o) elaboreaza si actualizeaza procedurile cu privire la activitatea desfasurata in cadrul
compartimentului;

p) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Harghita.

Art. 37. Compartimentul contabilitate si incasare creante exercita urmatoarele atributii
a) tine contabilitatea veniturilor si cheltuielilor bugetului general al judetului;

b)
c)

d)
e)

f)

g)
h)

j)

k)

raspunde de urmarirea incasarii veniturilor bugetului judetului;

colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea transferarii sumelor primite din bugetul de stat cu
destinatie speciala catre alte bugete locale;

urmareste incasarea creantelor;

intocmeste si expediaza debitorilor instiintarile de plata, somatiile si titlurile
executorii precum si adresele de infiintare a popririi asupra disponibilitatilor
banesti;

urmareste incasarea si stingerea debitelor restante pe cale amiabila sau prin
executare silita;

intocmeste si actualizeaza evidenta debitorilor;

preia de la celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate obligatiile
bugetare, dupa expirarea termenelor de plata scadente mentionate in
documentele respective, in vederea efectuarii demersurilor legale pentru
colectarea acestora;

tine la zi evidenta debitelor care urmeaza sa fie recuperate de la societatile
comerciale, care se gasesc in stadiu de faliment si lichidare judiciara;

calculeaza majorarile de intarziere pentru facturile emise de consiliul judetean si
neachitate in termen;

propune spre aprobare impozitele si taxele judetene, pe baza documentatiilor
inaintate in scris de compartimentele de specialitate ale aparatului de specialitate,
precum si de serviciile sau institutiile publice de interes judetean;

intocmeste rapoarte de specialitate la proiecte de hotarari initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita;
colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea fundamentarii veniturilor bugetul judetului;

preda actele debitorilor in cazul in care creantele nu au putut fi incasate pe cale
amiabila consilierului juridic desemnat in vederea continuarii procedurii de
executare silita mobiliara si imobiliara;

colaboreaza cu consilierul juridic desemnat pentru reprezentarea intereselor
autoritatii administratiei publice judetene in cauzele avand ca obiect executarea
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p)

q)

t)

bb)

cc)

dd)

silitd a debitorilor, comunicand cu promptitudine si exactitate situatiile si
informatiile de care acesta are nevoie;
tine contabilitatea cheltuielilor bugetare aprobate in bugetul general al judetului:
bugetul local, fondurile externe nerambursabile, bugetul creditelor interne si a
cheltuielilor in afara bugetului local;
tine contabilitatea generala, bazata pe principiul constatarii drepturilor si
obligatiilor, care sa reflecte evolutia situatiei financiare si patrimoniale, precum si a
excedentului sau a deficitului patrimonial;
raspunde de derularea incasarilor si platilor prin casierie si prin conturile de
disponibil deschise pe numele institutiei;
organizeaza si conduce evidenta contabilda a: incasarilor, platilor, si cheltuielilor
bugetului fondurilor externe nerambursabile, a bugetului creditelor interne si a
veniturilor si cheltuielilor;

intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale pentru activitatea proprie a

Consiliului Judetean Harghita si depune la Directia Generala a Finantelor Publice
Harghita in conformitate cu normele metodologice elaborate de Ministerul de
Finante;
intocmeste si depune la Compartimentul buget situatiile privind monitorizarea
numarului de posturi si a cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita
colaboreaza cu Directia generala patrimoniu in vederea prelucrarii informatiilor cu
privire la situatia patrimoniala a institutiei, a domeniului public si privat al
judetului;
conlucreaza cu Compartimentul buget in vederea furnizarii, la cerere, a
informatiilor necesare executiei sau elaborarii bugetului, intocmirii unor rapoarte,
studii si analize;
asigura reflectarea in contabilitate a tuturor elementelor patrimoniale, in
conditiile legii;
furnizeaza datele scriptice pentru inventarele patrimoniale periodice si
conlucreaza la valorificarea si consemnarea rezultatelor;
initiaza masurile necesare pentru protejarea activelor si resurselor financiare;
colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in vederea executarii bugetului judetului;
vireaza obligatiile de plata catre bugetul general consolidat aferente
indemnizatiilor consilierilor judeteni, indemnizatiile membrilor ATOP,
indemnizatiile de concurs, indemnizatiile membrilor birourilor electorale, etc.
urmareste si ia masuri pentru recuperarea sumelor stabilite ca prejudiciu prin
dispozitie de imputare inclusiv prin contractarea unor servicii de executare silita a
creantelor stabilite
elaboreaza si actualizeaza procedurile cu privire la activitatea desfasurata in cadrul
compartimentului;
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ee)indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Harghita.

Art. 38. Compartimentul de contabilizare programe si proiecte UE exercita urmatoarele
atributii:

a) tine contabilitatea cheltuielilor bugetare aprobate in bugetul local pentru proiectele

b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)
i)
j)

k)

finantate din instrumente structurale;

intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale pentru programele europene
a Consiliului Judetean Harghita;

intocmeste situatia contului de executie a bugetului fondurilor externe
nerambursabile postaderare;

tine evidenta contabila a incasarilor, platilor, veniturilor si cheltuielilor bugetului
proiectelor europene;

completeaza instrumentele de plata pentru transmiterea platilor obligatorii si a
retinerilor efectuate in baza documentelor predate de catre compartimentul
resurse umane semnate de managerii de proiect cu privire la plata drepturilor
salariale ale personalului care se ocupa cu proiectele europene ale Consiliului
Judetean Harghita;

conlucreaza cu Compartimentul buget in vederea furnizarii, la cerere, a
informatiilor necesare executiei sau elaborarii bugetului, intocmirii unor rapoarte,
studii si analize;

pregateste documentele contabile pentru decontarea cheltuielilor aferente
programelor europene derulate de catre Consiliul Judetean Harghita;

intocmeste diferite rapoarte solicitate de catre Autoritatea de management;
colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in vederea elaborarii si executarii bugetului fondurilor externe
nerambursabile ale judetului;

pune la dispozitia auditorilor actele si documentele in vederea desfasurarii
activitatii de audit financiar extern;

colaboreaza cu responsabilii financiari ai proiectelor, transmite informatii
relevante managerilor de proiecte si raspunde de modul de tinere a evidentei
contabile a proiectelor;

verifica si contabilizeaza cheltuiele privind deplasarile in strainatate personalului
din cadrul unitatii de implementare a proiectelor — aferente programelor
europene derulate de catre Consiliul Judetean Harghita.

verifica si centralizeaza situatiile lunare, trimestriale (bilant, cont de executie,
situatia platilor restante, cont de rezultat patrimonial, fluxuri de trezorerie,
disponibil din mijloace cu destinatie speciala, situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota parte aferenta cheltuielilor finantate din FEN
postaderare, situatia sumelor primite de la Comisia Europeana/ alti donatori si a
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platilor din FEN postaderare, situatia platilor efectuate la titlul 58 ”Proiecte cu
finantare din fonduri externe nerambursabile”, situatia platilor efectuate din
buget si nejustificate prin bunuri, lucrari, servicii la finele perioadei, situatia
activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice din administratia locala,
conform reglementarilor in vigoare;

n) fin legatura cu probleme economice organizeaza sedinte lunare sau ori de cate ori
este necesar cu personalul de conducere al institutiilor si serviciilor publice
subordonate sau aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita si redacteaza
procesul verbal al sedintelor, care va fi transmis ulterior participantilor, devenind
astfel sarcini obligatorii pentru acesstia.

0) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

p) elaboreaza si actualizeaza procedurile cu privire la contabilizarea evidentei

proiectelor finantate din instrumente structurale ;

gq) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Harghita.

Art. 39. Compartimentul salarizare exercita urmatoarele atributii:

a) in colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul Directiei resurse
umane si comunicare fundamenteaza fondul de salarii pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

b) urmareste prezenta la program a salariatilor aparatului de specialitate;

c) elibereaza adeverinte, conform prevederilor legale, necesare functionarilor
publici, salariatilor aparatului de specialitate ai Consiliului Judetean Harghita pentru
diverse situatii (institutii bancare, unitati sanitare);

d) intocmeste lunar statele de plata ale personalului, respectiv statele de plata
pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni si a altor indemnizatii,
precum si ordonantarile de plata ale cheltuielilor salariale, respectiv statele de plata
pentru programe, conform legii;

e) tine evidenta ,,Fiselor fiscale”, le completeaza si le transmite catre Directia
Generala a Finantelor Publice;

f) efectueaza lucrarile privind evidenta miscarii personalului in programul de
salarizare pentru personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

g) intocmeste darile de seama statistice si declaratiile referitoare la personalul de la
nivelul Consiliului Judetean Harghita si le transmite institutiilor abilitate;

h) intocmeste lunar statele de plata ale personalului din cadrul proiectelor europene,
ale cheltuielilor salariale, respectiv statele de plata pentru programe, conform legii;
i) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

j) in baza datelor predate de catre Compartimentul resurse umane cu privire la plata
drepturilor salariale ale personalului aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
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Harghita, completeaza borderourile pentru transmiterea platilor obligatorii si a
retinerilor efectuate;

k) retine pe statul de plata in baza unor decizii interne sau acte emise de terti
obligatiile de plata ale salariatilor;

I) colaboreaza cu Sindicatul Functionarilor Publici “Convergentia” de pe langa
Consiliul Judetean Harghita;

m) aplica prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru aparatul de
specialitate si conducatorii institutiilor si serviciilor publice subordonate consiliului
judetean;

n) prin modulele programului de salarizare organizeaza si tine la zi sistemul
informational privind gestionarea resurselor umane si salarizarea personalului
aparatului de specialitate al consiliului judetean;

0) initiaza proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si raspunde
solidar la angajarea unor plati in cazul in care a pregatit si a semnat un astfel de
document;

p) elaboreaza siactualizeaza procedurile cu privire la activitatea desfasurata in cadrul
compartimentului;

g) indeplineste si alte atributii repartizate de catre presedintele consiliului judetean.

Art. 40. Compartimentul de urmarire organizatii/programe finantate exercita urmatoarele
atributii:

a) elaboreaza proiecte de hotarari privind calitatea de membru a Consiliului Judetean
Harghita Tn unele organizatii (asociatii, fundatii, cluburi sportive, asociatii de
dezvoltare intercomunitara, etc.) nationale si internationale, privind aprobarea
cotizatiei anuale si numirea reprezentantilor Consiliului Judetean Harghita;
b) elaboreaza proiecte de hotarari privind acordarea de subventii diferitelor
organizatii;
c) intocmeste contractele de finantare pentru subventionarea diferitelor organizatii;
d) derularea achitarii cotizatiilor si subventiilor catre unele organizatii in care
Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau acorda sprijin financiar
subventional,
e) colaboreaza in permanent cu reprezentantii Consiliului Judetean Harghita
numiti in organizatiile in care Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru;
f) urmareste si informeaza permanent presedintele Consiliului Judetean Harghita
privind stadiul achitarii cotizatiilor si activitatile derulate de catre organizatii in care
Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau acorda sprijin financiar
subventional si societatilor comerciale;
g) urmareste activitatile derulate de catre organizatii in care Consiliul Judetean
Harghita are calitate de membru sau acorda sprijin financiar subventional si
societatilor comerciale din punctul de vedere al realizarii obiectivelor propuse;
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h) realizeaza note, sinteze, rapoarte, analizeaza diverse documente, la solicitarea
presedintelui;

i) elaboreaza metodologia de urmarire a activitatilor derulate de catre unele
organizatii in care Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau acorda
sprijin financiar subventional si societatilor comerciale, respectiv ale formularelor
anexate la metodologie;

j) raspunde de derularea in bune conditii a Programului de aprovizionare cu produse
lactate si panificatie pentru elevi si prescolari si a Programului de incurajare a
consumului de fructe in scoli — decontarea lunara a programului, colaborare
permanenta cu furnizorii si unitatile de invatamant;

k) organizeaza sedintele bilunare, lunare sau trimestriale dupa caz cu personalul de
conducere al organizatiilor in care Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru
sau acorda sprijin financiar subventional si al societatilor comerciale si redacteaza
procesul verbal al sedintelor, pe care ulterior le transmite participantilor;

I) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

m) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 41. Biroul de analiza si sinteza exercita urmatoarele atributii:

a) elaboreaza periodic analize interne pe baza programelor, proceselor din cadrul

institutiei;

b) atributiile Biroului de analiza si sinteza pot fi realizate si prin externalizarea
anumitor servicii, in conditiile legii;

c) in domeniile aferente atributiilor si responsabilitatilor Consiliului Judetean
Harghita in conformitate cu legislatia in vigoare comandarea si prestarea
sondajelor de opinii judetene (anuale) din care pregateste trimestrial rapoarte;

d) asigura si sprijind procesele de luare a deciziilor la nivelul Consiliului Judetean
Harghita prin efectuarea diferitelor studii si analize socio-economice si regionale,
la solicitarea presedintelui sau dupa caz din proprie initiativa;

e) fundamenteaza si sprijind proceselor de luare a deciziilor la nivelul Consiliului
Judetean Harghita prin efectuarea diferitelor studii si analize socio-economice si
regionale;

f)  colectarea sistematica de date statistice si crearea bazelor de date pe baza carora
pot fi efectuate analize si prognoze socio-economice de nivel judetean si regional;

g) n domeniile aferente atributiilor si responsabilitatilor Consiliului Judetean
Harghita in conformitate cu legislatia in vigoare Initierea si participarea in anchete
si cercetari sociologice, sondaje de opinie care vizeaza inventarierea problemelor
si proceselor sociale si economice ale judetului;
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h)

i)
j)

k)

p)

a)

initierea si participarea in elaborarea politicilor de dezvoltare de nivel judetean,
sprijinirea abordarii programarii strategice. Generarea de idei noi, dezvoltarea
noilor concepte de dezvoltare a judetului si sincronizarea acestora cu obiectivele
planurilor strategice in vigoare;
participarea in elaborarea si implementarea strategiilor, programelor si
proiectelor de dezvoltare judetene, interjudetene si interregionale;
elaborarea in parteneriat cu diferiti actori locali si compartimente de specialitate a
Consiliului Judetean Harghita a unor analize, studii si expertize, prin intermediul

carora interesele judetului pot fi mai bine articulate, sprijinind astfel
schimbarea/influentarea politicilor, strategiilor si programelor de dezvoltare de

nivel national si international in acest sens;
editarea publicatiilor statistice privind situatia actuala a judetului si a regiunii
respectiv a diferitelor zone ale judetului. Crearea unui site web si incarcarea
rezultatelor analizelor pe acesta;
anticiparea, monitorizarea si evaluarea efectelor socio-economice programelor de
dezvoltare, achizitiilor si investitiilor derulate de catre Consiliul Judetean Harghita
in cadrul diferitelor programe si proiecte cu finantare proprie, nationala sau UE;
formularea de propuneri in legatura cu imbunatatirea politicilor de dezvoltare
formulate la nivel regional, national si UE;
crearea premiselor lansarii unui dialog profesional privind dezvoltarea judetului
Harghita respectiv a regiunii, prin implicarea actorilor locali relevanti;
construirea unei retele formate din specialisti, universitati si alte institutii de
specialitate care isi desfasoara activitatea in domeniul dezvoltarii rurale sau
regionale;
colaboreaza cu organizatiile, institutiile sau persoanele fizice specializate n
domeniul dezvoltarii economice si teritoriale a judetului;
initiaza si participarea in diferite foruri care vizeaza abordarea comuna privind
traiectoria de dezvoltare a judetului respectiv a regiunii;
participa la stabilirea listei studiilor de specialitate necesare a fi elaborate si
elaboreaza studii si analize necesare realizarii strategiilor de dezvoltare teritoriale,
respectiv a programelor si planurilor sectoriale;
pregateste si prezinta materiale in cadrul simpozioanelor, sedintelor si seminariilor
organizate in domeniu;
colaboreaza cu institutiile deconcentrate, cu reprezentantii si actorii diferitelor
ramuri ale economiei in vederea elaborarii analizelor socio-economice;
coopereaza cu compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita pentru preluarea si implementarea in programele
generale de dezvoltare a unor proiecte pe ramuri sau programe partiale ori
regionale;
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v)

w)

colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate a
Consiliului Judetean Harghita in privinta asigurarii coerentei si maximalizarii
eficientei activitatilor desfasurate de acestea;

indeplineste si alte atributii repartizate de catre presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Capitolul VII
Atributiile Arhitectului sef

Art. 42. — (1) Institutia Arhitectului sef reprezinta autoritatea tehnica in domeniul amenajarii
teritoriului, al urbanismului, al autorizarii lucrarilor de constructii, protejarii monumentelor
istorice si patrimoniului cultural construit, administrarea drumurilor judetene si respectarea
disciplinei in constructii din cadrul administratiei publice judetene si indeplineste si alte atributii
conferite de lege. Arhitectul sef este conducatorul structurilor de specialitate organizate in
cadrul aparatului propriu al acestuia.

(2) Institutia Arhitectului sef se organizeaza la nivel de directie.

(3) Atributiile functiei Arhitect sef sunt:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

raspunde de modul de organizare si desfasurare al activitatilor aferente atributiilor
proprii si ale compartimentelor din subordine;

coordoneaza activitatile de elaborare ale informarilor, rapoartelor sau studiilor
legate de competentele ce-i revin sau a unor obiective complementare;
coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism, protectia
monumentelor istorice, protejarea valorilor de patrimoniu precum si a calitatii
arhitecturale la nivelul unitatii administrativ-teritoriale la nivel judetean si acorda
asistenta tehnica de specialitate autoritatilor administratiei publice locale si
raspunde de informatiile transmise;

raspunde de cuprinderea prevederilor si obiectivelor planurilor de amenajare a
teritoriului national si regional in documentatiile de urbanism ale unitatilor
administrativ-teritoriale din judet;

elaboreaza propunerile temelor de proiectare pentru documentatii de urbanism si
amenajare a teritoriului si, dupa caz, reactualizarea celor existente;

participa la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabila pentru zone de interes
judetean;

colaboreaza cu reprezentantii ministerelor si ai altor organisme centrale sau locale
pentru fundamentarea unor documentatii, elaborarea unor proiecte, executarea de
lucrari;

coordoneaza si raspunde de activitatea de emitere a certificatelor de urbanism si
ale autorizatiilor de construire/desfiintare, care intrd in competenta presedintelui
Consiliului Judetean Harghita;
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i) coordoneaza activitatea de emitere a certificatelor de urbanism si ale autorizatiilor
de construire/desfiintare, in extravilanul comunelor, oraselor ale caror primarii nu
au organizate structuri de specialitate;

j) emite avizul arhitectului-sef pentru documentatiile de amenajare a teritoriului si
urbanism;

k) Tntocmeste avizele de oportunitate pentru planuri urbanistice zonele, si le depune
spre aprobare presedintelui consiliului judetean;

I) verifica documentatiile tehnice si semneaza avizul structurii de specialitate in
cazurile in care emiterea certificatului de wurbanism si a autorizatiei de
construire/desfiintare este de competenta primarilor ale unitatilor administrativ-
teritoriale care nu au constituite inca structuri de specialitate pentru toate
categoriile de constructii, altele decat locuintele individuale si anexele gospodaresti,
la cererea acestora;

m) urmareste elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului judetului, al unitatilor
administrativ-teritoriale si al statiunilor turistice;

n) avizeaza documentatiile tehnice intocmite conform Hotararii Guvernului nr.
834/1991 privind stabilirea si evaluarea unor terenuri detinute de societatile
comerciale cu capital de stat, cu completarile si modificarile ulterioare, pentru
aprobarea eliberarii certificatelor de atestare a drepturilor de proprietate asupra
terenurilor;

o) colaboreaza cu Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice si cu
unitatile administrativ-teritoriale din judetul Harghita in activitatea de introducere
a sistemului informational specific domeniului imobiliar edilitar si bancii de date
urbane;

p) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

q) Institutia Arhitectului sef sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice
locale, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de
utilitati publice din judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a
institutiilor judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul
de specialitate in care directia isi exercita atributiile, sarcinile si competentele
conform legii si a reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, institutia
Arhitectului sef asigura indrumarea de specialitate, monitorizarea activitatilor si
participare in echipele de control la solicitarea Presedintelui.

(4) In subordinea Arhitectului sef sunt organizate si functioneazd 6 compartimente, dupd cum
urmeaza:

a) Compartiment amenajarea teritoriului G.1.S.;

b) Compartiment urbanism;

¢) Compartiment protectia monumentelor si patrimoniului construit traditional;
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d) Compartiment pentru implementarea proiectului ”Sistem integrat de

management al deseurilor in Judetul Harghita”;

e) Compartiment protectia mediului;
f) Compartimentul de planificare urbanistica zonala
(5) Tnlocuitorul de drept al Arhitectului sef in cazul absentei acestuia (delegatii, concedii de

odihng,

concedii medicale) este un functionar public cu pregatirea si cunostintele

corespunzatoare, nominalizat prin fisa postului

Art. 43. Compartimentul amenajarea teritoriului, GIS exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

c)
d)

f)

g)

h)

i)

k)

raspunde de coordonarea activitatii de introducere a cadastrului imobiliar in
localitatile judetului, conform Legii 7/1996, legea cadastrului si a publicitatii
imobiliare, republicata, cu completarile si modificarile ulterioare;

propune, impreuna cu primarii oraselor si comunelor, masuri pentru realizarea
lucrarilor de cadastru imobiliar-edilitar in localitati si pentru completarea si
actualizarea lucrarilor existente

raspunde de receptia lucrarilor de cadastru imobiliar edilitar;

verifica documentatiile depuse de consiliile locale privind lucrarile de cadastru
imobiliar-edilitar executate si receptionate si intocmeste referate in vederea
decontarii acestor lucrari;

supune dezbaterii Comisiei de Amenajare a Teritoriului si Urbanism, redacteaza si
emite, dupa caz, avizele pentru documentatiile de urbanism si amenajare a
teritoriului (P.U.G., P.U.Z.,, P.A.T.Z.,, P.A.T.).), conform prevederilor Legii 350/2001
privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile
ulterioare;

prezinta si sustine alaturi de proiectant, la organele de avizare centrale si locale
Planul de amenajarea teritoriului judetean sau Planuri de amenajare teritoriului
zonale, inclusiv programele de aplicare si sanctiunile acestora pe domenii sectoriale
de activitate;

intocmeste proiecte de dispozitii si hotarari ale Consiliului Judetean Harghita,
referitor la acest domeniu de activitate;

participa la programele initiate de Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei
Publice referitoare la amenajarea teritoriului;

controleaza si indruma autoritatile administratiei publice locale care au competenta
de a emite acte de urbanism, precum si la acei factori care sunt implicati in aceasta
procedura.

asigura coordonarea activitatii consiliilor locale pentru punerea in practica a
operatiunilor de amenajarea teritoriului, conform prevederilor legale;

participa la fundamentarea cererilor privind alocatiile bugetare in completare,
necesare finalizarii documentatiilor de urbanism pentru unitatile administrativ
teritoriale ale judetului Harghita;
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1)

coordoneaza activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurilor de
amenajare a teritoriului judetului si a celor interjudetene;

m) coordoneaza activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurilor urbanistice

n)

o)

p)

q)

y)

generale, zonale si de detaliu aferente localitatilor judetului;

acorda la cerere, indrumare si sprijin pentru intocmirea caietelor de sarcini,
organizarea si  desfasurarea licitatiilor privind elaborarea/actualizarea
documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului;

asigura indrumare si la cerere asistenta tehnica de specialitate in domeniul
urbanismului si a amenajarii teritoriului, consiliilor locale, la amplasarea si
executarea lucrarilor de interes local ;

participa la avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului, oferind
studii de referinta de specialitate, formuland — daca este cazul — obiectiuni de
specialitate;

asigura si raspunde de activitatile de informare si consultare a publicului cu privire
la elaborarea sau revizuirea documentatiilor de amenajarea teritoriului si urbanism
conform metodologiei din Ordinul Ministerul Dezvoltarii Regionale si Turismului nr.
2701/2010, cu modificarile si completarile ulterioare;

coordoneaza activitatile de informare si consultare a publicului cu privire la
programele de amenajare a teritoriului si de dezvoltare urbanistica a localitatilor;
colaboreaza la pregadtirea temelor de proiectare pentru studiile urbanistice de
specialitate in calitate de reprezentant al beneficiarului;

participa la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabila pentru zone de interes
judetean;

reprezinta Consiliul Judetean Harghita la sedintele saptamanale ale Colectivului de
Analiza Tehnica a solicitarilor de acte de reglementare in cadrul Agentiei pentru
Protectia Mediului Harghita;

raspunde de introducerea masurilor de protectia mediului in documentatiile de
amenajarea teritoriului;

colaboreaza la fundamentarea programelor de urbanism si amenajarea teritoriului
cu celelalte compartimente de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita si
asigura colaborarea cu unitatile teritoriale ale ministerelor de resort interesate,
pentru punerea in practica a politicilor vizand operatiunile de urbanism prin
furnizarea de date, culegere de date, preocupandu-se de atragerea de fonduri
suplimentare conform prevederilor legale;

face parte din structurile de specialitate abilitate sa gestioneze procesul emiterii
certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare;

asigura secretariatul Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanism,
participa la efectuarea lucrarilor de inventariere a terenurilor societatilor
comerciale si dupa caz propune avizarea sau aprobarea emiterii Certificatului de
atestare a dreptului de proprietate;
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z) participa la lucrdrile cadastrale de delimitare a limitelor unitatilor administrativ
teritoriale;

aa)tine evidenta solicitarilor Tnaintate Consiliului Judetean Harghita privind
reorganizarea administrativ - teritoriald, la nivelul judetului (infiintarea unor
localitati, ridicarea lor in rang ierarhic);

bb) colaboreaza cu Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate Imobiliara, prin
participare directa la lucrarile de delimitare cadastrala a terenurilor obtinute de
societatile comerciale in baza H.G. 834/1991, cu modificarile si completarile
ulterioare;

cc) raspunde de crearea si actualizarea datelor informationale geografice si
cartografice de tip GIS (Sisteme Informatice Geografice);

dd) administreaza aplicatia GIS in colaborarea cu firma furnizare a softului in vederea
vizualizarii, gestionarii si exploatarii bazelor de date GIS;

ee)transmite catre autoritatile locale bazele de date digitale referitoare la retelele de
utilitati ce sunt puse la dispozitie de administratorul acestora;

ff) creaza harti digitale;

gg) asigura indrumare si asistenta tehnica in sprijinirea demersurilor in vederea
rezolvarii litigiilor de hotare intre unitatile administrativ teritoriale din judet si intre
unitatile administrativ teritoriale din judetele vecine;

hh) colaboreaza la intocmirea proiectelor de hotarari si a dispozitiilor presedintelui
privind constituirea comisiilor de licitatie si participa la concesionarea terenurilor
din proprietatea unitatilor administrativ teritoriale din judet;

ii) asigurad arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

ji) Indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 44. - Compartimentul urbanism exercita urmatoarele atributii:

a) primeste si analizeaza cererile inaintate Consiliului Judetean Harghita, referitoare la
autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

b) verifica documentatiile prezentate pentru obtinerea certificatelor de urbanism si a
autorizatiilor de construire/desfiintare, din punct de vedere al respectarii normelor
tehnice si al continutului cadru, conform legislatiei in vigoare, precum si al incadrarii
proiectelor in prevederile documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului
aprobate, potrivit legii;

c) calculeaza taxele pentru emiterea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de
construire/desfiintare in conformitate cu prevederile legale din domeniu;

d) Tntocmeste si supune emiterii de catre poresedintele Consiliului Judetean Harghita
proiectele actelor de autoritate publica in domeniul constructiilor (Certificate de
urbanism si autorizatii de construire/demolare), in conformitate cu prevederile
legale si ale normelor metodologice aprobate in acest scop;
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e)

f)

h)

j)

k)

1)

emite avizele necesare pentru autorizarea executarii constructiilor si lucrarilor
prevazute de Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicata, cu completarile si modificarile ulterioare si de normele metodologice
aferente;

participa la avizarea documentatiilor de urbanism;

potrivit prevederilor legale in materie, structurile de specialitate constituite in
cadrul aparatului de specialitate al consiliilor judetene acorda asistenta tehnica de
specialitate, analizeaza si avizeaza documentele (documentatiile) depuse pentru
obtinerea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare, din
competenta de emitere a primarilor comunelor, respectiv ai oraselor si, dupa caz, ai
municipiilor (in situatia in care la nivelul acestora nu sunt constituite structuri de
specialitate);

asigura asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale, |a solicitarea acestora, in
domeniul autorizarii constructiilor si al urbanismului;

elaboreaza, potrivit procedurilor stabilite prin lege, certificate de urbanism precum
si autorizatii de construire/desfiintare, asigura caracterul public al actelor de
autoritate emise in domeniul constructiilor in conditiile stabilite de legislatia in
vigoare;

gestioneaza baza de date referitoare la autorizarea constructiilor, precum si baza de
date privind lucrarile publice in colaborare cu serviciile de specialitate ale consiliului
judetean, date care se stocheaza la punctul de informare-documentare organizate
la nivelul structurilor aflate in subordinea Arhitectului-sef;

tine evidenta lucrarilor de constructii autorizate si stadiul de realizare al acestora,
desfasoara actiuni de verificare in teritoriu privind respectarea procedurilor legale
la terminarea lucrarilor, inclusiv recalcularea taxelor de autorizare;

urmareste datele de Tnstiintare de incepere a lucrarilor de construire, participa la
inceperea lucrarilor - trasare constructie;

m) verifica respectarea proiectului de autorizare de construire, vizat spre neschimbare

n)
o)
p)
a)

r)
s)

si participa la receptia la terminarea lucrarilor;

colaboreaza cu Compartimentul buget propriu din cadrul Directiei generale
economice in vederea regularizarii taxelor de autorizare;

asigura coordonarea programelor locale de urbanism si incadrarea acestora in
programele judetene;

asigura temele de proiectare pentru studiile urbanistice de specialitate in calitate
de reprezentant al beneficiarului;

intocmeste rapoarte de sinteza la cererea presedintelui Consiliului Judetean
Harghita ;

asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.
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Art. 45. - Compartimentul de protectia monumentelor istorice si al patrimoniului
construit traditional exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

g)

h)

j)

k)

asigura evidenta monumentelor istorice si de arhitectura de pe teritoriul judetului si
conlucreaza cu organele de specialitate, cu consiliile locale in vederea fundamentarii
propunerilor de reactualizare a listei zonelor construite protejate;

in colaborare cu comisia zonala de monumente, ansambluri si situri istorice face
propuneri organelor de drept pentru protejarea, conservarea sau restaurarea
monumentelor si pentru stabilirea zonelor de protectie, proiectarea si executarea
reparatiilor, restaurarilor ce se realizeaza din bugetele locale;

controleaza respectarea masurilor de protectie, a obligatiilor locale privind
proiectarea si executarea lucrarilor de protejare, conservare sau de restaurare a
monumentelor istorice, precum si controlul lucrarilor de construire in zonele de
protectie a monumentelor istorice;

elaboreaza si implementeaza proiecte destinate protejarii monumentelor istorice de
pe teritoriul administrativ al judetului Harghita;

elaboreaza, in colaborare cu autoritatile locale, si propune spre aprobarea Consiliului
Judetean Harghita strategii de protejare si punerea in valoare a monumentelor
istorice de pe teritoriul administrativ al judetului Harghita;

elaboreaza si implementeaza proiecte destinate cresterii gradului de interes al
locuitorilor judetului cu privire la importanta protejarii monumentelor istorice si/sau
culturale din judetul Harghita;

stabileste impreuna cu autoritatile administratiei publice locale masuri pentru
protejarea zonelor cu monumente istorice, arhitecturale sau peisajere precum si a
patrimoniului construit traditional si pregdteste propunerile privind declararea si
delimitarea zonelor care cuprind valori de patrimoniu construit traditional, arhitectural
sau peisajer de interes judetean sau local;

asigura informarea cetatenilor asupra responsabilitatilor ce le revin in zonele de
monumente istorice si in zonele de protectie a acestora, conform prevederilor legale;
acorda consultanta proprietarilor si persoanelor interesate cu privire la protejarea
monumentelor istorice si/sau culturale aflate pe teritoriul administrativ al judetului
Harghita;

asigura inventarierea si cercetarea (studierea arhivelor, studii pe teren, colaborarea
cu arheologi, istorici, arhitecti specializati in monumente) constructiilor cu valoare de
patrimoniu cultural, neincluse pe lista monumentelor istorice, initiind documentatiile
necesare in vederea clasarii acestora;

coopereaza cu organismele, organizatiile nonguvernamentale si institutiile publice cu
responsabilitati In domeniul protejarii patrimoniului arheologic si asigura cuprinderea
in programele si planurile de dezvoltare economico-sociala si urbanistice a obiectivelor
specifice;
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I) colaboreaza cu serviciile publice descentralizate ale Ministerului Culturii si Cultelor,
transmitand acestora informatii actualizate cu privire la cererile de autorizare de
construire in zonele stabilite ca apartinand patrimoniului arheologic;

m) intocmeste rapoarte de sinteza la cererea presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

n) indeplineste orice alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 46. Compartimentul pentru implementarea proiectului ,Sistem integrat de
management al deseurilor in judetul Harghita” exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

c)
d)

e)

i)

k)

asigura personalul necesar implementarii proiectului ,Sistem integrat de
management al deseurilor Tn judetul Harghita” (organizarea unitatilor de
implementare, etc.);

pregateste proiectele — elaboreaza cererile de finantare in domeniul sau de

activitate;

colaboreaza cu ministere, cu finantatori, cu firme de consultanta;

informeaza consiliile locale din judet privind posibilitatile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii necesare gestionarii deseurilor;

conlucreaza cu asociatiile de dezvoltare intercomunitare create pentru pregatirea
si implementarea unor proiecte comune cu autoritatile publice locale —in special
proiectul pentru axa prioritare 2 al POS Mediu;

colaboreaza cu operatorii de salubritate si gestionarea deseurilor;

conlucreaza in implementarea programelor de dezvoltare institutionala a
operatorilor si serviciilor de gestionarea deseurilor;

colaboreaza cu autoritatile publice locale in domeniul specific de activitate si
acordare de asistenta tehnica de specialitate la solicitarea acestora;

realizeaza impreuna cu alte compartimente de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita implementarea programelor care au legdtura cu domeniul sau de
activitate;

intocmeste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat diferite situatii,
rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia realizarii
investitiilor publice din judet;

asigura liberul acces la informatii publice specifice domeniului de activitate prin
formularea raspunsului la solicitarea scrisa sau verbala a persoanelor fizice,
persoanelor juridice romane ori strdine;

raspunde de identificarea si punerea la dispozitia compartimentului relatii cu
publicul si informarea publica directa a informatiilor care urmeaza sa fie
comunicate din oficiu;

raspunde de furnizarea datelor si informatiilor care urmeaza sa fie stocate in
cadrul punctului de informare-documentare infiintata la nivelul institutiei;
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o)

p)

a)

s)
t)

comunica indicele de performanta a autoritatii si gradul de realizare a acestora,
care urmeaza sa fie cuprinse in raportul anual de activitatea institutiei;
intocmeste proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita sau dispozitii
ale presedintelui, conform metodologiei si elaboreaza rapoarte de specialitate la
proiectul de hotarare sau de compartimentele de specialitate conform
metodologilor aprobate in acest scop;
la propunerea si cu sprijinul compartimentelor de specialitate elaboreaza
propuneri de actualizare a actelor normative proprii organizarii interioare;
raspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;
raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin organizarea de
evenimente specifice (conferinte de presa, comunicate de presa, articole,
consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel putin in urmatoarele patru
etape de realizare al investitiilor:

1. laidentificarea necesitatii realizarii investitiei;

2. Tnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de

prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);
3. lainceperea lucrarilor de investitii;
4. lafinalizarea lucrarilor de investitii;

indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative

emise de organele administratiei publice;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Hargita.

Art. 47. Compartimentul protectia mediului exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

f)

raspunde pentru urmarirea elaborarii avizelor, certificatelor in domeniul protectiei
mediului, avand grija de respectarea prevederilor legale cu privire la cariere, la
lucrari cu grad ridicat de zgomot; coopereaza cu celelalte institutii Tn acest
domeniu;

raspunde de sarcinile legate de relatii publice in domeniul protectiei mediului si
naturii;

raspunde pentru realizarea bazei de date privind rezervatiile naturale, zonele
naturale protejate locale si judetene, nationale, comunitare si colaboreaza cu
consiliile locale, institutii, custozii zonelor protejate, asociatiile neguvernamentale
si cu alti actori interesati in acest sens;

colaboreaza in vederea dezvoltarii turismului in zonele naturale protejate: poteci
turistice, marcaje turistice, cercetari cu respectarea normelor de dezvoltare
durabila;

urmareste legislatia in vigoare privind protectia mediului si a naturii;

colaboreaza cu ministerul de resort si cu institutiile de specialitate din domeniu,
raspunde pentru comunicarea sesizarilor formulate de actorii locali in acest
domeniu;
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g) elaboreaza analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate si raspunde pentru documentele elaborate;

h) contribuie la redactarea materialelor participarii presedintelui la diferite intruniri,
simpozioane, mese rotunde, intalniri oficiale, la cerea acestuia si raspunde pentru
materialele elaborate;

i) asigura sprijin si consultanta de specialitate pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al consiliilor locale din judet;

j) verifica respectarea acordurilor de mediu necesare autorizarii constructiilor;

k) indeplineste si alte atributii Tn conditiile legii repartizate de presedintele
Consiliului Judetean Hargita”.

Capitolul VIII
Atributiile Directiei generale administratie publica locala

Art. 48. (1) Directia generalda administratie publica locala este o structura de specialitate din
cadrul aparatului de specialitate, care raspunde de coordonarea si verificarea aspectelor
juridice privind exercitarea atributiilor legale ale Consiliului Judetean Harghita si care asigura
relatia cu autoritatile locale din judet, precum si reprezentarea Consiliului Judetean Harghita
in regiunile judetului.

(2) Directia generala are ca atributii principale:

a) acorda asistenta privind aspectele de legalitate ale actelor administrative
adoptate/emise de Consiliul Judetean Harghita, de presedintele Consiliului
Judetean Harghita si raspunde de legalitatea acestora;

b) reprezinta interesele Consiliului Judetean Harghita in fata instantelor
judecatoresti, cu exceptia domeniilor repartizate expres altor structuri de
specialitate ale aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

c¢) acorda consultantd de specialitate pentru imbunatatirea si eficientizarea
activitatii aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

d) verificad si avizeaza actele juridice care angajeaza raspunderea patrimoniala a
Consiliului Judetean Harghita si raspunde de legalitatea acestora;

e) colaboreazasitine relatii cu autoritatile si institutiile publice, indruma si sprijina

activitatile de colaborare in domeniul administratiei publice locale cu autoritatile si

institutiile publice din judetul Harghita;

f)  asigura facilitarea accesului publicului si a functionarilor publici la informatii

privind legislatia UE;
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g) prin Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, asigura suportul
logistic al activitatii Consiliului Judetean Harghita si contribuie la transparenta
procesului decizional.
3) Directia generala isi exercita atributiile prin urmatoarele compartimente:

a) Serviciul administratie publica local3;

b) Compartimentul juridic, contencios, avizari acte administrative si contracte

¢) Compartimentul arhiva, si editarea monitoarelor oficiale;

d) Compartimentul de activitate autoritate tutelara judeteana;

e) Compartimentul comunicare si gestionare dispozitii;

f) Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita;

g) Compartimentul de colaborare interjudeteana si secretariat ATOP.

Art. 49. Directia generala sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitati publice din
judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care directia fisi
exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementdrilor interne. n
exercitarea acestor atributii, Directia generala asigura indrumarea de specialitate,
monitorizarea activitatilor si participare in echipele de control la solicitarea Presedintelui

Art. 50. (1) Serviciul administratie publica locala coordoneaza, sprijina si face propuneri cu
scopul imbunatatirii activitatii autoritatilor administratiei publice locale si nu Tn ultimul rand
contribuie la simplificarea accesului cetatenilor la serviciile publice.
(2) Asigura cresterea rigurozitatii in motivarea si formularea raspunsurilor, precum
si eliminarea blocajelor birocratice din administratia locala cu care sunt confruntati cetatenii
si agentii economici.
(3) Nu in ultimul rand incearca sa consolideze si sa largeasca cadrul de participare
a societatii civile la procesul decizional.
(4) In cadrul Serviciului administratie publica locald sunt organizate si functioneaza
urmatoarele compartimente:
a) Compartimentul relatii publice Tnh zona Odorheiu-Secuiesc;
b) Compartimentul relatii publice in zona Cristuru-Secuiesc;
c) Compartimentul relatii publice inh zona Gheorgheni;
d) Compartimentul relatii publice in zona Toplita;
e) Compartimentul relatii publice in zona Ciuc;
f) Compartimentul petitii si informatii publice

(5) Principalele domenii in care Compartimentele de relatii publice isi desfasoara activitatea

a) primirea petitiilor, reclamatiilor, observatiilor, relatii cu publicul, gestionarea

actelor persoanelor fizice sau juridice, cu conditia ca rezolvarea acestora sa se
incadreze in competenta legala a consiliului judetean, precum si cu respectarea
termenelor prevazute in Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind
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b)

d)

reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare, si in Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare ;
asistenta in domeniul urbanism;

sprijinirea derularii diferitelor programe ale Consiliului Judetean Harghita;
organizarea audientelor presedintelui, vicepresedintilor si consilierilor judeteni
ai Consiliului Judetean Harghita;

organizarea, in zonele deservite, a diferitelor evenimente la propunerea
Consiliului Judetean Harghita si a presedintelui acestuia, precum si participarea
la evenimentele cand sunt solicitate de catre Compartimentul Cancelaria
Consiliului Judetean Harghita sau de Directia generala management.

(6) Tn realizarea atributiilor prevdzute la litera a) al alin. (5), Compartimentele de relatii
publice desfasoara urmatoarele activitati:

a)

b)

inregistreaza in Registrul intern propriu petitiile, reclamatiile, denumite generic
in continuare ,,petitii”, din partea populatiei;

transmite in mod obligatoriu in aceeasi zi petitia scanata pe cale electronica
catre Directia generald administratie publica locala in vederea acordarii unui
numar de finregistrare din Registrul special de evidenta a petitiilor si
reclamatiilor, pe care il comunica de indata petitionarului;

tine evidenta petitiilor si sesizarilor depuse si transmise catre Consiliul
Judetean Harghita;

observatiile scrise se asimileaza petitiilor si se procedeaza conform celor
prezentate mai sus;

acorda asistenta, in cadrul sferei de competenta a consiliului judetean, in
gestionarea actelor persoanelor fizice si juridice, in conditiile legii.

(7) Tn realizarea atributiilor prevazute la lit. b) al alin. (5), Compartimentele de relatii publice
desfasoara urmatoarele activitati:

a)
b)
c)

d)

documentele de urbanism se preiau saptamanal in prezenta unui functionar de
specialitate delegat al directiei de specialitate din cadrul consilliului judetean.
modul de lucru, in ceea ce priveste colaborarea dinte directiile de specialitate
si Compartimentele de relatii publice se stabileste de comun acord;

de asemenea, persoana responsabila asigura organizarea corespunzatoare din
punct de vedere logistic a audientelor in domeniul urbanismului;

in timpul iernii vor solicita date si informatii de la autoritatile administratiei
publice locale — primarii sau reprezentantii acestora cu privire la starea in care
se afla drumurile judetene in zonele de competenta din punctul de vedere al
deszapezirii, informatii pe care le comunica compartimentului de resort din
cadrul Directiei generale tehnice.

(8) Tn realizarea atributiilor prevazute la lit. c) al alin. (5), Compartimentele de relatii
publice desfasoara urmatoarele activitati:
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a)

b)

d)

primesc cererile de finantare privind programele de finantare nerambursabila,
precum si alte documentatii (oferte de pret, rapoarte de activitate, etc.)
referitoare la programele proprii ale Consiliului Judetean Harghita;

se ingrijeste de transmiterea acestora in mod obligatoriu Tn aceeasi zi catre
Consiliul Judetean Harghita;

urmaresc derularea si asigura promovarea programelor sprijinite de catre
Consiliul Judetean Harghita, participa la aceste programe, elaboreaza analize,
sinteze si evidente cu caracter informativ referitor la aceste programe;

preiau dosarele de decontare ale programelor sprijinite de catre Consiliul
Judetean Harghita, asigura corectitudinea si completarea acestora pe baza
metodologiilor de decontare existente si le depun la structurile competente
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

(9) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. d) al alin. (5), Compartimentele de relatii
publice desfasoara urmatoarele activitati:
a) se ingrijesc de pregatirea audientelor prin consultarea cetatenilor cu
privire la problemele ce ar putea constitui teme posibile ale audientelor, cu

scopul de a servi eficient cetatenii judetului;
b) in baza datelor colectate fsi transmit propunerile privind tema

audientelor Presedintelui Consiliului Judetean Harghita care va desemna
persoana competenta;

c) se ingrijesc de popularizarea datei si locului audientei, respectiv a
persoanei care va tine audienta in mass-media local3;

d) asigura cadrul logistic al desfasurarii corespunzatoare a audientei;

e) asigura documentarea audientelor prin introducerea obligatorie a datelor

f)

in Registrul audientelor, pe care, la cerere, 1l pune la dispozitia Consiliului
Judetean Harghita.

cu scopul realizarii atributiilor prevazute la lit. ,a” — ,e”, personalul din
compartimentele de relatii cu publicul, va intocmi un program de
audienta cu conducerea Consiliului Judetean Harghita si cu consilierii
judeteni care vor tine audiente in zonele in care au fost alesi.

(10) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. ) al alin. (5), Compartimentele de relatii
publice desfasoara urmatoarele activitati:

a)

b)

elaboreaza calendarul de evenimente saptamanale, lunare in zona si il
inainteaza prin intermediul Directiei generale administratie publica locala
Directiei management si relatii internationale din cadrul Consiliului Judetean
Harghita. Tn acest scop tin legdtura si cu reprezentantii societatii civile, si
actualizeaza baze de date cu informatii privind situatia socialda, economica si
financiara al unitatilor administrativ-teritoriale din zona ;

evenimente ale caror organizare poate cadea in sarcina Compartimentelor de
relatii publice sunt: intalniri, seminarii, mese rotunde, conferinte, inaugurari si
alte evenimente cand sunt solicitate expres prin Serviciul administratie publica
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locala de catre Directia management si relatii internationale, respectiv Directia
resurse umane si comunicare din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

c) seingrijesc de primirea adecvata a invitatilor;

d) elaboreaza scenariul de derulare a evenimentelor si supune aprobarii;

e) organizarea evenimentului se va desfasura conform metodologiei existente in
acest sens si in colaborare cu Compartimentul de organizare evenimente si
implementare programe si Biroul de relatii cu mass-media din cadrul Directiei
generale management, dupa cum urmeaza:

— pentru fiecare eveniment se intocmeste un dosar special continand
toate documentele legate de acesta;

— dosarului i se anexeaza in mod obligatoriu lista de verificare ,,check-list”,
care se transmite pe cale electronica directorului Directiei management
si relatii internationale, repectiv Directiei resurse umane si comunicare
pentru acord;

— pentru fiecare eveniment obligatoriu se intocmeste si se anexeaza
dosarului un raport final cu privire la organizarea evenimentului.

f) participa la evenimentele la care Consiliul Judetean Harghita a fost invitat, in
cazul in care acesta nu este reprezentat de presedintele sau vicepresedintii
Consiliului Judetean Harghita sau de consilierii judeteni mandatati in acest
scop;

g) se asigura de documentarea fotografica si scrisa a evenimentelor organizate in
zona, punand fotografiile, schitele realizate la dispozitia biroului de presa din
cadrul Consiliului Judetean Harghita, urmareste si se ingrijeste de actualizarea
informatiilor aparute in mijloacele de informare mass media in legatura cu
aceste evenimente, colaboreaza cu redactorii ziarelor locale;

h) intocmesc un raport referitor la participarea la diferite evenimente, le
inainteaza in copie Compartimentului de organizare evenimente si
implementare programe din cadrul Directiei resurse umane si comunicare;

i) asigura logistica la programele organizate de catre autoritatile administratiei
publice locale, la care Consiliul Judetean Harghita a primit invitatie;

j) colaboreaza cu consilierii judeteni din zona pentru organizarea evenimentelor
sau a intrunirilor de orice fel, legate de activitatea de consilier judetean.

(11) In domeniul activitdtii, Compartimentul petitii si informatii publice are urmatoarele
atributii_principale:
a) primeste, inregistreaza si conduce evidenta petitiilor, formulate in scris sau prin
e-mail, adresate Consiliului Judetean Harghita din partea cetatenilor si
organizatiilor legal constituite, conform metodologiei aprobate in acest scop;
b) inainteaza petitiile catre compartimentele de specialitate cu precizarea
termenului de trimitere a raspunsului;
¢) urmareste solutionarea si redactarea raspunsului in termenul legal, precum si
expedierea raspunsului catre petitionar;
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d) claseaza periodic si arhiveaza petitiile Tn conditiile legii;

e) pregateste semestrial Raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor si
il supune pentru analiza presedintelui Consiliului Judetean;

f) analizeaza competente si repartizeaza spre solutionare petitiile transmise de
alte autoritati sau institutii publice;

g) trimite n termenul prevazut de lege, catre autoritatile si institutiile
competente a petitiilor gresit indreptate;

h) furnizeaza informatiile cu caracter public in scris, verbal sau electronic, privind
activitatea si competentele Consiliului Judetean Harghita si ale aparatului de
specialitate, conform programului stabilit prin dispozitia presedintelui Consiliului
judetean;

i) asigurad afisarea informatiilor de interes public in spatiul special amenajat in
acest scop;

j) asigura colaborarea cu compartimentele de specialitate in activitatea de creare
a bazei de date si publicarea anuala a Buletinului informativ care va cuprinde
informatiile prevazute de legislatia in vigoare;

k) raspunde de intocmirea raportului anual, privind asigurarea accesului la
informatiile de interes public si asigurarea publicarii anuale al acestuia, in
Monitorul Oficial al Romaniei Partea a lll-3;

I) raspunde de afisarea Buletinului informativ la sediul institutiei, ori publicarea
in Monitorul Oficial al Romaniei sau in mijloace de informare in masa, in publicatii
proprii, precum si in pagina de Internet proprie;

m) raspunde de asigurarea identificarii si actualizarii informatiilor de interes public
care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;

n) raspunde de formularea raspunsurilor la solicitarile adresate fin scris,
referitoare la obtinerea informatiilor de interes public, cu respectarea masurilor de
protejare a informatiilor specificate in prevederile art. 12 si 14 din Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

o) raspunde de conducerea evidentei speciale de rezolvare a solicitarilor privind
informatiile de interes public, cat si al registrului solicitarilor verbale de informatii
de interes public, in cadrul programului stabilit prin dispozitia presedintelui;

p) raspunde de luarea masurilor de tipizare si multiplicare a formularelor;

g) asigura intermedierea legaturilor de colaborare cu celelalte compartimente
care au atributii in domeniul activitatii de informare;

r) raspunde de Iluarea masurilor organizatorice necesare desemnarii
functionarului public de securitate in cadrul Consiliului Judetean Harghita si
urmarirea actualizarii actelor administrative din domeniu, conform modificarilor
legislative sau de altd naturd, conform Legii nr. 182/2002 privind protectia
informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare;
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s) raspunde de oferirea relatiilor privind modalitatea de a obtine informatii
publice si documente in vederea solutionarii intereselor proprii celor ce se
adreseaza Consiliului Judetean Hargita;

t) constituie Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public, care analizeaza reclamatiile administrative ale
persoanelor, cu privire la prevederile Legii privind liberul acces la informatiile de
interes public, efectueaza cercetarea administrativa, propunand comisiei de
disciplina a autoritatii, dupa caz, sanctionarea disciplinara a persanelor
responsabile;

u) asigura primirea si inregistrarea declaratiilor de avere, declaratiilor de interese
de la consilieri judeteni si elibereaza dovada de primire;

v) lacerere, ofera consultanta consilierilor judeteni pentru completarea corecta a
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

w) asigura secretariatul Comisiei pentru pregatirea si elaborarea proiectelor de
hotarari de Guvern.

Art. 51. Compartimentul juridic, contencios, avizari acte administrative si contracte
exercita urmatoarele atributii:

a) raspunde de verificarea conformitatii cu dispozitiile legale si avizarea actelor care
angajeaza raspunderea patrimoniala a Consiliului Judetean Harghita, contractele
si alte acte de gestiune si raspunde cu privire la legalitatea acestora;

b) raspunde de avizarea notelor justificative intocmite pentru organizarea si
derularea procedurilor de achizitiile publica;

c) acorda asistenta de specialitate pentru: redactarea notelor de fundamentare, a
proiectelor de acte normative initiate de Consiliul Judetean Harghita , in vederea
elaborarii hotararilor de Guvern, potrivit exigentelor legale si a metodologiei
aprobate Tn acest scop, precum si pentru elaborarea proiectelor de hotarari ale
Consiliului Judetean, precum si ale dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean
Harghita si raspunde cu privire la legalitatea acestora;

d) realizeaza avizarea Tn urma verificarii competentei materiale a initiatorului si a
emitentului, precum si a formei, continutului, structurii, limbajului, stilului si a
conformitatii cu dispozitiile legale, a propunerilor de acte administrative initiate
in exercitarea atributiilor proprii Consiliului Judetean Harghita si ale presedintelui
care urmeaza a fi supuse dezbaterii sau emiterii conform legii, in vederea
aprobarii de organele decizionale ale Consiliului Judetean Harghita;

e) raspunde de analizarea, in vederea definitivarii, insusirii si supunerii spre aprobare
sau emitere a proiectelor de hotarari sau dispozitii si raspunde cu privire la
legalitatea acestora;

f) acorda consultanta si asigura reprezentarea intereselor judetului si ale Consiliului
Judetean Harghita in fata instantelor judecatoresti sau a altor organe de
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jurisdictie, a organelor de urmarire penald, a notarilor publici, precum si n
raporturile cu alte persoane juridice si fizice,

g) organizeaza documentarea juridica prin constituirea colectiilor de legi, ordonante
si hotarari ale Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura de
specialitate;

h) raspunde de initierea si intocmirea proiectelor de actiuni in justitie repartizate,
ale celor pentru exercitarea cailor de atac ordinare si extraordinare conform legii;

i) raspunde de conducerea evidentei cauzelor si a termenelor, intocmind registrul
de evidenta a intrarilor si iesirilor de corespondenta juridica, registrul de evidenta
privind orice situatie litigioasa cu care a fost sesizat si registrul de evidenta privind
avizele scrise;

j) propune si promoveaza toate masurile prevazute de lege pentru solutionarea
cauzelor in care este parte judetul sau Consiliul Judetean Harghita;

k) acorda asistenta de specialitate Comisiei constituite in vederea aplicarii
prevederilor Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in
mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, pentru solutionarea
notificarilor depuse n vederea stabilirii masurilor reparatorii, in cazul imobilelor
apartinatoare domeniului public sau domeniului privat al judetului Harghita,
aflate in administrarea Consiliului Judetean Harghita;

I) raspunde de verificarea respectarii conditiilor legale cu privire la documentatiile
tehnice depuse de catre solicitantii certificatelor de urbanism si ale autorizatiilor
de construire, din punct de vedere a respectarii legalitatii in prealabil semnarii si
emiterii acestora;

m) acorda sprijin si consultanta activitatii structurii de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita in domeniul
urbanismului si asigurarii disciplinei in constructii;

n) sprijina si conlucreaza cu structura de specialitate a Arhitectului sef, in elaborarea
proiectelor de regulamente de urbanism (regulament general de urbanism,
regulamente legate de planul de amenajare teritoriala, planuri de urbanism
general, plan urbanism zonal si plan urbanism de detaliu, si altele);

o) solutioneaza in termen legal cererile adresate Consiliului Judetean Harghita, din
partea persoanelor fizice si juridice, referitoare la valorificarea drepturilor
recunoscute de lege, precum si a cererilor de stabilire a masurilor reparatorii
prevazute de legislatia in vigoare;

p) acorda asistenta structurilor de specialitate la intocmirea proiectelor de acte
normative care finainteaza spre adoptare organelor administratiei publice
centrale, conform exigentelor legale si a metodologiei aprobate in acest sens;

g) acorda consultanta si asistenta juridica, la cerere, consililor comunale si
primariilor, reprezentarea acestora putandu-se face pe baza delegatiei emise de
primar, in conditiile metodologiei aprobate in acest scop;
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r) redacteaza lucrarile, reprezinta si apara interesele Consiliului Judetean Harghita
si ale judetului in cauzele comerciale privind procedurile de faliment si lichidare
judiciara in care Consiliul Judetean Harghita este citat in calitate de parte, in
vederea recuperarii creantelor bugetare sau de alta natura;

s) acorda asistenta juridica si, dupa caz asigura activitatea de secretariat in diferite
comisii constituite in temeiul prevederilor legale, indeosebi in domeniul regimului
juridic al proprietatilor (Legea nr.10/2001 cu modificarile si completarile
ulterioare, Legea nr. 213/1998, etc.);

t) asigura secretariatul Comisiei judetene de analiza a proiectelor de steme insusite
de consiliu judetean sau de consilii locale din judetul Harghita, in conformitate cu
prevederile Hotararii Guvernului nr. 25/2003 privind stabilirea metodologiei de
elaborare, reproducere si folosire a stemelor judetelor, municipiilor, oraselor si
comunelor;

u) colaboreaza cu Directia generald economica si acorda asistenta de specialitate la
intocmirea actelor de executare silita in vederea recuperarii creantelor bugetare
conform legislatiei in vigoare si raspunde cu privire la legalitatea acestora;

v) tine evidenta activitatii de consilier juridic, a actelor si documentelor intocmite
conform art. 15 din Legea nr. 514/2003 privind exercitarea profesiei de consilier
juridic;

w)participa la elaborarea unor studii si programe pentru realizarea reformei in
domeniul administratiei publice locale;

X) urmareste si analizeaza cu caracter permanent atributiile si reglementarile
metodologice stabilite prin regulamente si reglementari interne proprii institutiei,
precum si ale serviciilor publice de interes judetean, in contextul evolutiei
sistemului de reglementari legislative;

y) urmareste respectarea modului de indeplinire al actelor normative si actelor
administrative proprii - hotarari ale Consiliului Judetean Harghita, dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judetean Harghita, regulamentelor de organizare si
functionare, precum si ale reglementarilor metodologice, in care scop transmite,
compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate, serviciilor publice
siinstitutiilor de interes judetean, note de informare cu privire la actele normative
din care rezulta sarcini care intra in competenta lor;

z) asigurd efectuarea in mod permanent a activitatii de documentare juridica in
domeniul legislatiei Uniunii Europene;

aa) asigura studierea legislatiei Uniunii Europene, studierea conventiilor
internationale si schimbarile legislatiei nationale in vigoare privind folosirea limbii
materne in administratie publica;

bb) raspunde de efectuarea in mod permanent a activitdtii de documentare
juridica, prin studiul actelor normative nou aparute, luand primele masuri urgente
pentru aplicarea acestora la nivelul institutiei, iar in cazul in care noile competente
nu intra in competenta nici unuia din structurile aparatului de specialitate,
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informeaza de indata Directia generala management pentru efectuarea
demersurilor legale necesare;

cc) realizeazd informarea presedintelui Consiliului Judetean Harghita despre legile,
ordonantele si ordonantele de urgenta ale Guvernului, alte acte normative care
au impact important asupra institutiei sau a organizarii activitatilor acesteia, atat
in cadrul aparatului de specialitate, cat si la unitatile subordonate sau coordonate
de consiliul judetean;

dd) raspunde de urmarirea, initierea, in mod direct sau la propunerea si cu
concursul compartimentelor de specialitate, elaborarea proiectelor, propunerilor
de actualizare a actelor normative proprii organizarii interioare;

ee) asigura gestionarea bibliotecii juridice a institutiei;

ff) indeplineste si alte atributii repartizate de catre presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

gg) colaboreaza si raspunde impreuna cu Compartimentul corp de control pentru
initierea dispozitiilor de imputare a prejudiciilor constatate de comisia numita in
urma controalelor efectuate de Curtea de conturi sau alte organe competente.

Art. 52. Compartimentul arhiva si editarea monitoarelor oficiale are urmatoarele
atributii principale :
(1) in domeniul gestiondrii arhivei compartimentul are urméatoarele atributii principale:

a) gestioneaza arhiva Consiliului Judetean Hargita, asigurand evidenta, pastrarea,
selectionarea si conservarea documentelor conform legii;

b) initiaza si organizeaza activitatii de intocmire si actualizare a Nomenclatorului
dosarelor;

c) verifica si prelucreaza de la compartimente, pe baza de inventar, dosarele
constituite in vederea arhivarii, conform Nomenclatorului dosarelor;

d) initiaza formarea comisiei de selectionare si organizarea activitatii de
selectionare a documentelor arhivistice cu termen de pastrare expirat, efectuarea
predarii acestora catre Arhiva Nationala sau unitatile de recuperare a hartiei,
conform normelor in vigoare;

e) asigura consultarea documentelor, eliberarea de certificate, copii si extrase de
pe documentele de arhiva, in conditiile prevazute de actele normative in vigoare;

f) raspunde de mentinerea ordinii si asigurarea curateniei in depozitul de arhiva;

g) asigura confectionarea si tinerea evidentei folosirii sigiliillor si stampilelor,
urmarind inclusiv actualizarea permanenta a evidentelor privind specimenele de
semnaturi;

h) organizeaza si urmareste respectarea regimului de utilizare al sigiliilor si
stampilelor.
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(2) Tn domeniul monitorizare proceduri administrative, publicare Monitor Oficial Local
compartimentul exercita urmatoarele atributii:

a) raspunde de colectarea si selectarea actelor administrative proprii ale Consiliului
Judetean Harghita, si prezentarea lor spre aprobare secretarului general al judetului
in vederea publicarii in Monitorul Oficial Local;

b) raspunde de organizarea Monitorului Oficial Local, precum si de asigurarea publicarii
tuturor si a oricaror documente prevazute de lege in format electronic pe pagina de
internet a Consiliului Judetean Harghita la eticheta distincta ,Monitorul Oficial Local”
atatin limba romana, cat siin limba minoritatilor nationale ce au o pondere de peste
20% din numarul locuitorilor judetului.

c) raspunde de fnaintarea propunerilor privind achizitionarea aparaturii IT si a
programelor compatibile activitatii de redactare a Monitorului Oficial Local;

d) colaboreaza si raspunde de conlucrarea cu celelalte directii si compartimente in
vederea publicarii Monitorului Oficial Local in format electronic;

e) colaboreaza cu institutii similare din tara si din strdinatate;

f) raspunde de elaborarea de strategii si programe anuale privind imbunatatirea
activitatii;

g) tine evidenta documentelor aferente activitatii de publicare a Monitorului Oficial
Local;

h) urmareste si actualizeaza conform legislatiei in vigoare regulamentele privind
procedurile administrative, respectiv al Regulamentului cuprinzand masurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotarari ale
autoritatii deliberative, precum si al Regulamentului cuprinzand masurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale
autoritatii executive;

i) Indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.”

Art. 53. Compartimentul de activitate autoritate tutelara judeteana exercita urmatoarele
atributii:

a) efectueaza demersurile legale necesare pentru evidenta cazurilor, redacteaza
proiectele de dispozitie si toate actele juridice in numele si pentru presedintele
Consiliului Judetean Harghita in vederea exercitarii drepturilor si obligatiilor
parintesti privind persoana copilului, respectiv bunurile acestuia, executand toate
operatiunile necesare, conform legii;

b) colaboreaza cu Directia generala de asistenta sociald si protectia copilului in
solutionarea problemelor care intervin in perioada exercitarii drepturilor si
obligatiilor parintesti de catre presedintele Consiliului Judetean Harghita,
respectiv aplicarea politicilor si strategiilor de asistenta sociala in domeniul
protectiei copilului, familiei, persoanelor varstnice aflate in centrele de asistenta
sociala, persoanelor singure, precum si oricaror persoane aflate in nevoie;
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c) asigura acordarea de sprijin institutiilor sociale pentru elaborarea documentelor,
proiectelor de hotarari, in vederea rezolvarii problemelor care influenteaza
realizarea atributiilor lor specifice;

d) colaboreaza cu Directia de evidenta a persoanelor judetul Harghita si il transmite,
sub forma de circulara, adresele provenite de la Ministerul Administratiei si
Internelor si /sau de la alte autoritati ale administratiei publice centrale, prin care
se traseaza anumite sarcini curente pe linia aplicarii legislatiei acestui serviciu
comunitar;

e) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 54. Compartimentul de comunicare si gestionare dispozitii exercita urmatoarele
atributii:
a) tine evidenta statistica si electronica a dispozitiilor presedintelui Consiliului
Judetean Harghita;
b) raspunde pentru scanarea si pentru comunicarea dispozitiilor catre Institutia
Prefectului, entitatilor si persoanelor nominalizate;
c) raspunde pentru arhivarea dispozitiilor;
d) colaboreaza cu Cabinetul presedintelui;
e) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 55. Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita exercita urmatoarele
atributii:

a) intocmeste documentele si materialele solicitate de consilieri judeteni necesare
exercitarii mandatului;

b) asigura suport informational, la cerere, pentru consilierii judeteni si comisiile de
specialitate, in toate domeniile, care au legatura cu exercitarea mandatului, in
conditiile stabilite de legi si de prezentul regulament;

c¢) intocmeste documentele necesare pentru elaborarea statelor de plata pentru
acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni;

d) organizeaza si executa convocarea sedintelor Consiliului Judetean Harghita;

e) organizeaza convocarea consilierilor Consiliului Judetean Harghita si a invitatilor;

f) asigura publicitatea necesara privind tinerea sedintelor, in conditiile legii;

g) intocmeste proiectul graficului sedintelor Consiliului Judetean Harghita, pe fiecare
an calendaristic;

h) intocmeste proiectul ordinii de zi al sedintelor Consiliului Judetean Harghita;

i) intocmeste dosarele de sedint3;

j) redacteaza procesele-verbale ale sedintelor Consiliului Judetean Harghita, cu
ajutorul traducatorului autorizat, inregistrand traducerea sedintei in limba
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romana, pe care o va folosi, impreuna cu inregistrarea sedintei, pentru intocmirea
procesului verbal,

k) intocmeste note de informare la adresa celor interesati sau vizati, referitoare la
necesitatea rezolvarii problemelor ridicate in sedinte si, dupa caz, la solicitarea
expresa a acestora redacteaza extrase din procesele verbale;

I) urmareste modul de solutionare al problemelor ridicate in sedintele Consiliului
Judetean Harghita si intocmeste note de informare cu privire la acestea;

m) realizeaza verificarea formala a proiectelor de hotarari, a anexelor, a
expunerilor de motive si a rapoartelor de specialitate, conform metodologiei
aprobate in acest sens si inainteaza proiectele de hotarari spre dezbatere in fond
si spre avizare cu adresa de trimitere catre comisia de specialitate a Consiliului
Judetean Harghita;

n) trimite un exemplar in copie certificata, din exemplarul initial original al
proiectelor de hotarari, la secretarul general al judetului, in vederea respectarii
cerintei legale a formei scrise a actelor de drept administrativ;

o) transmite, prin adresa semnata pentru intocmit de responsabilul din
Compartimentului Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, si pentru certificarea
obligatiei de catre secretarul general al judetului Harghita, solicitarea intocmirii
raportului de specialitate la proiectul de hotarare pe suport de hartie;

p) solicitarea de la litera ,,0” din prezentul alineat se trimite resortului juridic si
celorlalte compartimente de specialitate care au tangenta cu obiectul de
reglementare al proiectului de hotarare, avand anexat proiectul actului
administrativ si toate actele care au stat la baza elaborarii acesuia;

g) transmite atat in format scris, cat si in format electronic, adresa de trimitere
semnata conform lit. ,,0” din prezentul alineat, avand anexate proiectul actului
administrativ si toate actele care au stat la baza elaborarii acestuia resortului
juridic si celorlalte compartimente care au tangenta cu obiectul de reglementare
al proiectului de hotarare, atat in privinta sedintelor ordinare, cat si in privinta
sedintelor extraordinare ale Consiliului Judetean Harghita;

r) transmite rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate tuturor consilierilor
sub forma unor sinteze, semnate pentru autenticitate de secretarul general al
judetului si pentru intocmire de coordonatorul Compartimentului Cancelariei
Consiliului Judetean Harghita, arhiveaza rapoartele de avizare langa proiectul de
hotarare, in cazul in care sedintele comisiilor de specialitate au loc in aceeasi zi cu
sedinta de consiliu judetean;

s) restituie initiatorilor, cu adresa de trimitere motivata proiectele de hotarari, cu
intreaga documentatie anexata, in format scris, care nu au fost acceptate pentru
a fi cuprinse in proiectul ordinii de zi;

t) raspunde de respectarea termenelor de depunere a proiectelor de hotarari
pentru acceptare, analizare si avizare, raportand presedintelui Consiliului
Judetean Harghita cazurile de nerespectare a incadrarii in aceste termene, atat in
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privinta sedintelor ordinare, cat si in privinta sedintelor extraordinare ale
Consiliului Judetean Harghita;

u) transmite proiectele de hotarari tuturor consilierilor si invitatilor pe cale
electronica, la adresele de e-mail ale consilierilor. Consilierii judeteni informeaza
Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita privind adresa de e-mail
la care vor sa primeasca materialele de sedinta;

v) trimite proiectele de hotarari si pe suport de hartie presedintelui,
vicepresedintilor, administratorului public si secretarului general al judetului;

w)transmite copiile proiectelor de hotarari cu intreaga documentatie tuturor
consilierilor si invitatilor daca nu s-au putut transmite pe cale electronica;

X) asigura traducerea in limba maghiara a proiectelor de hotarari in colaborare cu
traducatorul autorizat;

y) raspunde de comunicarea hotararilor, conform legii;

z) asigura predarea in limba romana, precum si varianta tradusa in limba maghiara
a hotararilor cu caracter normativ si a celor de interes public, adoptate de
Consiliului Judetean Harghita, structurii de editare a Monitorului Oficial al
Judetului Harghita;

aa) publica anunturi referitoare la elaborarea actelor normative, potrivit legii, cu
cel putin 30 de zile lucratoare inainte de supunerea spre analiza, avizare si
adoptare de catre autoritati; anuntul va fi adus la cunostinta publicului pe site-ul
propriu, va fi afisat la afisierul Consiliului Judetean Harghita, intr-un spatiu
accesibil publicului, si va fi transmis catre mass-media local3;

bb) afiseaza la afisierul Consiliului Judetean Harghita spre informare publica
proiectele de hotarari initiate de cetateni;

cc) raspunde de receptionarea propunerilor, sugestiilor si opiniilor care privesc
proiectul de act normativ supus dezbaterii publice;

dd) se preocupa de organizarea intalnirii in care se dezbate public proiectul de act
normativ, daca este cazul;

ee) asigura toate conditiile care sunt necesare pentru participarea persoanelor
interesate la lucrarile sedintelor publice;

ff) afiseaza la afisierul Consiliului Judetean Harghita si publica pe site-ul propriu
minutele sedintelor publice;

gg) afiseaza la afisierul Consiliului Judetean Harghita si publica pe site-ul propriu
proiectele de hotarari, conform legii;

hh) publica In mass-media locald hotararile cu caracter normativ ale Consiliului
Judetean Harghita, potrivit legii;

ii) In termen de 3 zile de la terminarea sedintei consiliului afiseaza la afisierul
Consiliului Judetean Harghita si pe pagina de internet o copie a procesului-verbal
al sedintei, potrivit legii;
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ji) publica pe site-ul propriu hotararile adoptate de Consiliului Judetean Harghita si
se ingrijeste de actualizarea si organizarea informatiilor si materialelor de sedinta
publicate pe site-ul propriu;

kk) centralizeaza pana la sfarsitul primului trimestru al anului urmator rapoartele
de activitate solicitate de la consilierii judeteni si de la comisiilor de specialitate
referitoare la activitatile desfasurate in cursul anului calendaristic expirat, precum
si asigura comunicarea acestora pe site-ul Consiliului Judetean Harghita si in
Monitorul Oficial al Judetului Harghita;

ll) certifica prin semnatura raportul privind deplasarile efectuate prezentat de catre
consilierii judeteni, in conditiile art. 109 din Regulamentul de organizare si
functionare al Consiliului Judetean Harghita, adoptat prin Hotararea Consiliului
Judetean Harghita nr. 215/2008 si il transmite Directiei generale economice din
cadrul consiliului judetean;

mm) intocmeste raportul anual privind transparenta decizionald, conform Legii nr.
52/2003 privind transparenta decizionalad in administratia publica si il publica pe
site-ul propriu si il afiseaza la afisierul Consiliului Judetean Harghita;

nn) ia toate masurile necesare pentru indeplinirea obligatiilor ce revin Consiliului
Judetean Harghita din dispozitiile Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica;

00) tine evidenta sedintelor organizate la nivelul Consiliului Judetean Harghita;

pp) preda pentru arhivare exemplarele originale ale hotararilor Consiliului
Judetean Harghita, in termen de 10 zile de la data sedintei;

qq) tine evidenta statistica a hotararilor Consiliului Judetean Harghita si cate un
exemplar original ale dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

rr)tine evidenta in format electronic a hotararilor Consiliului Judetean Harghita, care
contine: numarul, data adoptarii, titlul si referire la evenimentele legislative, cum
ar fi modificarea, completarea si abrogarea acestora, daca este cazul;

ss) tine evidenta hotararilor Consiliului Judetean Harghita, in format scanat, prin
care asigura accesul la hotarari in forma lor finala, adoptata si semnata;

tt)organizeaza si asigura lucrarile de preluare, inregistrare si distribuire a
corespondentei primite pe adresa institutiei, urmarirea rezolvarii in termen,
precum si expedierea acesteia, in limita competentelor si conform metodologiei
aprobate in acest scop;

uu) fnregistreaza corespondenta in registrul propriu al compartimentelor aflate in
coordonarea Secretarului general al judetului cu numar nou de inregistrare, cu
mentionarea numarului de intrare de la registratura generala si cu adaugarea
indicativului dosarului conform nomenclatorului dosarelor;

vv) asigura conditiile pentru buna desfasurare a programului de audiente si a
consfatuirilor organizate de Secretarul general al judetului;

ww) asigura lucrarile de secretariat ale Secretarului general al judetului Harghita si
ale Directiei generale de administratie publica locala aflata in coordonarea
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Secretarul general al judetului; - multiplica urmatoarele acte: proiecte de hotarari,
dispozitii ale presedintelui, expuneri de motive, raporturi de specialitate, toate
actele legate de activitatea juridica — referate, sinteze, raporturi, situatii, listele
cauzelor litigioase aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

Xx) asigura legaturile telefonice pentru Secretarul general al judetului si pentru
compartimentele aflate in coordonarea Secretarului general al judetului si pentru
Directia generala de administratie publica locala;

yy) obtine semnaturile din partea presedintelui Consiliului Judetean Harghita, a
directorilor ori a altor persoane din cadrul Consiliului Judetean Harghita in
vederea definitivarii actelor elaborate, potrivit normelor interne privind circuitul
documentelor din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

zz) raspunde de difuzarea actelor normative celor interesati, ale publicatiilor si
revistelor de specialitate comandate de catre Consiliul Judetean Harghita;

aaa) tine evidenta si arhiva colectiilor de ziare si publicatii de specialitate comandate
pentru Secretarul general al judetului si ale directiei aflate in coordonarea
Secretarului general al judetului;

bbb) Organizeaza si raspunde de deplasarile externe ale personalului desemnat de
catre presedintele Consiliului Judetean Harghita din cadrul directiei proprii,
precum si ale consilierilor judeteni, elabordnd documentele de deplasare necesare,
respectiv efectudand decontarile deplasarilor efectuate cu acest scop, cu exceptia
deplasarilor in strainatate finantate prin proiecte UE, acestea fiind organizate §i
efectuate de catre Unitatile de Implementare a Proiectelor respective.

ccc) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art.56. Compartimentul de colaborare interjudeteana si secretariat ATOP exercita
urmatoarele atributii:
a) coordoneaza, sprijina si indruma activitatea din domeniul administratiei publice;
b) studiaza si face propuneri in vederea Tmbunatatirii activitatii autoritatilor
administratiei publice in corecta si operativa rezolvare a problemelor ridicate de
cetateni si promovarea reformei in administratia publica;
c) sprijina realizarea unui parteneriat real intre administratiile judetene;
d) participa la pregdtirea pentru sedintele Consiliului Judetean Harghita a
rapoartelor, informarilor si proiectelor de hotarari;
e) colaboreaza cu Institutia Prefectului Judetului Harghita la organizarea si
efectuarea lucrarilor de pregatire si desfasurare a alegerilor locale;
f) acorda asistenta pentru desfasurarea in conditii de legalitate a referendumurilor;
g) asigura redactarea referatelor si sintezelor din domeniul de competenta sau
repartizate;
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h) colaboreaza la fundamentarea si elaborarea reglementarilor specifice activitatii
Consiliului Judetean Harghita, constand in proiecte de hotarari, dispozitii ale
presedintelui, regulamente si alte acte cu caracter normativ;

i) acord3, la solicitarea organelor locale ale administratiei publice a asistentei de
specialitate administrativa pentru pregatirea si desfasurarea sedintelor consiliilor
locale;

j) participa la actiunile si sedintele Colectivului de lucru infiintat de Prefect pentru
intensificarea activitatilor de ordine publica si cresterea sigurantei civice in zona
institutiilor de finvatamant, in colaborare cu Compartimentul educatie si
invatamant din cadrul Directiei generale programe, proiecte si achizitii publice;

k) urmareste solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor
adresate ATOP;

1) pastreaza arhiva siia masuri cu privire la selectionarea si conservarea acesteia;

m) asigura cadrul organizatoric pentru primirea in audienta a cetatenilor in
vederea rezolvarii problemelor de natura sociala, profesionala si drepturile
omului;

n) asigura convocarea efectivda a membrilor ATOP, in sedinta ordinara si
extraordinara din dispozitia presedintelui ATOP;

o) pune la dispozitia membrilor ATOP toate materialele necesare care urmeaza a fi
dezbatute in sedinte;

p) asigura intocmirea proceselor verbale ale sedintelor ATOP si a comisiilor de lucru,
precum si semnarea procesului-verbal de catre cei prezenti la sedinte

g) tine evidenta prezentei membrilor ATOP la sedinte si comisii de lucru;

r) tine evidenta hotararilor cu caracter de recomandare si a celorlalte acte elaborate
si adoptate de catre ATOP;

s) urmareste solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor
adresate ATOP;

t) pune la dispozitia persoanelor interesate oricare document cu caracter nesecret
ale ATOP;

u) asigura intocmirea unor informari trimestriale care vor fi prezentate Consiliului
Judetean Harghita asupra nivelului de asigurare a securitatii si a sigurantei civice
a comunitatii;

v) sprijina elaborarea unui raport anual asupra eficientei activitatii politiei care va fi
prezentat Consiliului Judetean Harghita si care se da publicitatii;

w)asigura relatiile cu mass-media a ATOP;

X) asigura informarea cetatenilor in legatura cu solutionarea problemelor cu care a
fost sesizata ATOP avand in vedere competenta materiala a acesteia;

y) sprijina elaborarea unui plan strategic anual pentru anul urmator si publicarea
unui extras din aceasta in presa locala, precum si pe pagina web: www.atop-
romania.ro, aprobat de ATOP Harghita dupa ce a fost prezentat Consiliului
Judetean Harghita;
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z) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Capitolul IX
Atributiile Directiei generale programe, proiecte si achizitii publice

Art. 57. (1) Directia generala programe, proiecte si achizitii publice asigura derularea
programelor proprii ale Consiliului Judetean Harghita, organizate in colaborare cu alte
institutii, implementarea programelor de finantare nerambursabila in domeniile sport,
tineret, social, cultural, turism, invatamant, culte religioase, sanatate, etc.

(2) Directia generala colaboreaza cu institutiile si serviciile publice subordonate sau aflate in
autoritatea Consiliului Judetean Harghita, si cu organizatiile in care Consiliul Judetean
Harghita are calitate de membru sau acorda sprijin financiar subventional, in vederea
derularii programelor si activitatii acestora.

(3) Directia generala programe, proiecte si achizitii publice asigura elaborarea, monitorizarea
si coordonarea implementarii proiectelor SOFT cu finantare europeana, care nu necesita
investitii sau necesita investitii minore, respectiv ale proiectelor de parteneriat.

(4) Directia generald programe, proiecte si achizitii publice asigura totodata organizarea
procedurilor de achizitii publice, intocmirea contractelor de achizitie publica pentru toate
compartimentele Consiliului Judetean Harghita, organizarea procedurilor de atribuire a
traseelor de transport public in judetul Harghita in colaborare cu celelalte autoritati
competente, respectiv coordonarea activitatii de transport public rutier de interes judetean.

Art. 58. - Directia generala sprijind activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitati publice din
judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care directia isi
exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementarilor interne. n
exercitarea acestor atributii, Directia generala asigura indrumarea de specialitate,
monitorizarea activitatilor si participare in echipele de control la solicitarea Presedintelui.

Art. 59. Activitatea directiei generale este coordonata de un director general si are in
componenta 13 compartimente, dupa cum urmeaza:
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1) Compartimentul urmarire si elaborare proiecte UE si parteneriat
2) Compartimentul implementare proiecte UE;
3) Compartimentul educatie si invatamant;

4) Compartiment cultura si turism;

5) Compartiment sanatate;

6) Compartiment tineret si sport;

7) Compartiment programe;

8) Compartiment minoritate rroma;

9) Compartiment relatii cu cultele religioase;

10) Compartiment achizitii publice;
11)Compartimentul urmarire contracte;
12)Compartimentul de control;
13)Compartimentul transport ih comun.

Art. 60. Compartimentul urmarire si elaborare proiecte UE si parteneriat exercita
urmatoarele atributii:

a)elaboreaza sau participa la elaborarea proiectelor comunitare ,,soft” al Consiliului
Judetean Harghita;

b)elaboreaza documentatiile necesare accesarii fondurilor internationale, pentru
proiectele Consiliului Judetean Harghita si raspunde pentru acestea;

c) colaboreaza cu institutiile publice subordonate Consiliului Judetean Harghita,
precum si cu organizatiile finantate de Consiliul Judetean Harghita, in actiunea de
intocmire a cererilor de finantare pentru diferite proiecte soft cu finantare
nationala, europeana si international3;

d)raspunde pentru identificarea si monitorizarea surselor, programelor de accesare
de fonduri de finantare nationale si internationale;

e) intocmeste proiecte de hotarari si le inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean
Harghita;

f) participa la conferinte, dezbateri si seminarii cu urmatoarele teme: modalitati de
accesare a fondurilor de finantare nerambursabile, lansari de programe de
dezvoltare cu finantare din fonduri nerambursabile;

g)raspunde pentru asigurarea si realizarea documentatiilor specifice solicitate de
catre Autoritatile de Management pentru proiectele aflate in stare de
contractare;

h)participa la schimburi de experienta in regiuni din tara si strainatate;

i) realizeaza newsletter-ul tematic - oportunitati de finantare, in format electronic;

j) transmite periodic Tn format electronic, publicatia destinata institutiilor,
organizatiilor interesate;

k)elaboreaza analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate si raspunde pentru documentele elaborate;
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I) contribuie la redactarea materialelor participarii presedintelui la diferite intruniri,
simpozioane, mese rotunde, intalniri oficiale, la cererea acestuia si raspunde
pentru materialele elaborate;

m) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

n)indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

o)raspunde pentru asigurarea fundamentarii, elaborarii si implementarii proiectelor
din fonduri de finantare interne si internationale pentru dezvoltarea si
modernizarea judetului Harghita;

ff)realizeaza si urmareste asigurarea cash-flow—ului necesar implementarii
proiectelor;

gg) colaboreaza cu judetele vecine (Mures, Covasna etc.) privind initierea
proiectelor comune noi;

Art. 61. Compartiment implementare proiecte UE si parteneriat exercita urmatoarele
atributii:

a)monitorizeaza si coordoneaza implementarea proiectelor cu finantare europeana,
care nu necesita investitii sau necesita investitii minore, respectiv ale proiectelor
de parteneriat;

b)colaboreaza permanent cu compartimentul de resort al Directiei generale
economice in vederea monitorizarii si coordonarii bugetelor proiectelor si
efectuarii platilor din cadrul acestor proiecte;

¢) monitorizeaza si coordoneaza asigurarea conditiilor de promovare ale proiectelor
impuse atat de finantator cat si de catre Consiliul Judetean Harghita;

d)monitorizeaza si coordoneaza asigurarea publicarii informatiilor legate de proiecte
pe pagina web a Consiliului Judetean Harghita conform conditiilor impuse privind
accentuarea imaginii judetului si a Consiliului Judetean Harghita;

e)colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea monitorizarii si coordonarii includerii in calendarul presedintelui
Consiliului Judetean Harghita a evenimentelor organizate in cadrul acestor
proiecte;

f) colaboreaza permanent cu Directia resurse umane si comunicare privind
monitorizarea si coordonarea transmiterii informatiilor legate de proiecte in
vederea elaborarii buletinului informativ international;

g) monitorizeaza elaborarea proiectelor de hotarari si a dispozitiilor privind derularea
proiectelor;

h)monitorizeaza organizarea si participarea la conferinte, dezbateri si seminarii
legate de derularea proiectelor;

i) monitorizeaza pregatirea tuturor materialelor necesare legate de controalele
periodice efectuate asupra implementarii proiectelor;

77



j) monitorizeaza implementarea proiectelor finantate din surse de finantare
nationale si internationale aflate in derulare, respectiv intocmeste rapoarte catre
autoritatile contractante;

k)elaboreaza rapoarte de progres si cereri de rambursare cu privire la cheltuielile

efectuate in cadrul proiectelor pe perioada de implementare si raspunde pentru
documentele elaborate;

I) urmareste findeplinirea clauzelor prevazute in contractele de finantare
nerambursabile;

m) colaboreaza cu celelalte servicii de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita in supravegherea desfasurarii activitatilor in cadrul proiectelor;

n)realizeaza note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui privind proiectele UE;
o) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;
p) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art. 62. Compartimentul educatie si invatamant, are urmatoarele atributii principale:

a)actualizeaza permanent baza de date privind unitatile de nvatamant din judetul
Harghita;

b)colaboreaza permanent cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita si cu institutiile
si organizatiile din domeniul invatamantului din judet, in vederea identificarii
problemelor in domeniul Tnvatamantului, a rezolvarii acestora, elaborarii si
derularii de programe, proiecte de dezvoltare de interes judetean, interjudetene
si interregionale, conceperea acestora si prezentarea presedintelui Consiliului
Judetean Harghita;

c) deruleaza finantarea organizarii olimpiadelor si concursurilor scolare judetene;

d)organizeaza si achizitioneaza premii pentru premierea elevilor/echipelor care au
obtinut rezultate semnificative la concursurile si olimpiadele judetene, precum si
a cadrelor didactice care s-au ocupat de pregatirea acestora, respectiv a elevilor
absolventi cu rezultate proeminente la invatatura;

e)participa la sedintele Comitetului local de dezvoltare a parteneriatului social
pentru formare profesionala, ca membru supleant;

f) participa la sedintele Consortiului Regional al Regiunii de Dezvoltare Centru pentru
formare profesionala, ca membru supleant;

g) participa la sedintele Comisiei Judetene de Orientare Scolara si Profesionala
organizata in cadrul Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Educationala
Hargita (CJRAE);

h)sprijina dezvoltarea invatamantului profesional din judetul Harghita, crearea de
parteneriate cu institutiile de invatamant, Scoala Populara de Arta si Meserii
Vamszer Géza;
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i) urmareste si sprijina lucrarile de reabilitare ale unitatilor de invatamant din judetul
Harghita;

j) colaboreaza permanent cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita in vederea
derularii programului scoala dupa scoala;

k)colaboreaza permanent cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita in vederea
infiintarii centrelor de incluziune;

1) participa la diferite evenimente sau actiuni organizate de catre Inspectoratul
Scolar Judetean Harghita sau unitatile de invatamant din judet;

m) sprijind dezvoltarea invatamantului superior din judetul Harghita, crearea de
parteneriate cu institutiile de Tnvatamant superior in vederea derularii unor
programe si proiecte de dezvoltare de interes judetean;

n)asigura colaborarea si corespondenta cu reprezentantii unitatilor de invatamant
din judetul Harghita, cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita, cu ministerul
invatamantului, institutii de specialitate, etc. pe domeniul educatie si invatamant;

o)colaboreaza permanent cu Compartimentul urmarire, elaborare proiecte UE si
parteneriat in vederea elaborarii proiectelor din domeniul educatiei si
invatamantului;

p)colaboreaza permanent cu Comisia Tnvatamant, cultura;

g)colaboreaza permanent cu unitatile de Tnvatamant subordonate Consiliului
Judetean Harghita, respectiv cu Centrul Judetean de Resurse si de Asistenta
Educational3;

r) urmareste derularea programelor unitatilor de finvatamant subordonate
Consiliului Judetean Harghita, respectiv a Centrului Judetean de Resurse si de
Asistenta Educationala pe baza listelor si devizelor programelor in vederea
realizarii obiectivelor propuse de catre Consiliul Judetean Harghita;

s) realizeaza note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui;

t) colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita a
evenimentelor organizate in domeniul educatiei si invatamantului;

u)colaboreaza permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurarii conditiilor de promovare ale evenimentelor organizate in domeniul
educatiei si invatamantului;

v)urmareste acordarea diferitelor burse in domeniul invatamantului de catre
Asociatia pentru Judetul Harghita sau alte institutii subordonate Consiliului
Judetean Harghita;

w)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

x)indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 63. Compartiment cultura si turism
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a)intocmesc si actualizeaza permanent baza de date privind institutiile si
organizatiile culturale in colaborare cu institutiile culturale subordonate
Consiliului Judetean Harghita;

b) colaboreaza permanent cu institutii si organizatii culturale din judet in vederea
identificarii problemelor din domeniul cultural, a rezolvarii acestora si elaborarii,
derularii programelor, proiectelor, actiunilor culturale judetene, interjudetene si
interregionale, conceperea acestora si prezentarea presedintelui Consiliului
Judetean Harghita;

c) elaboreaza proiecte de hotarari privind programele proprii ale Consiliului Judetean
Harghita, de cooperare, din domeniul cultural si turism, asigurarea implementarii
si managementului finantdrii acestora;

d)elaboreaza si deruleaza programe si proiecte culturale din judet, desfasurate in
temeiul Ordonantei Guvernului nr. 51/1998, cu modificarile si completarile
ulterioare — elaborarea proiectului de hotarare, evaluarea proiectelor, incheierea
contractelor si finantarea proiectelor conform metodologiei aprobate si in
colaborare cu birourile teritoriale;

e) colaboreaza permanent cu institutii culturale subordonate Consiliului Judetean
Harghita in vederea elaborarii listei programelor anuale si ale devizelor
programelor;

f) colaboreaza permanent cu institutii culturale subordonate Consiliului Judetean
Harghita in vederea elaborarii modificarilor lunare a listei programelor anuale si
ale devizelor programelor;

g) colaboreaza cu Directia generala economica in vederea modificarii bugetului
anual ale programelor institutiilor subordonate;

h) urmaresc derularea programelor institutiilor culturale subordonate Consiliului
Judetean Harghita;

i) analizeaza solicitarile de deschideri de credite bugetare pentru programele
institutiilor subordonate Consiliului Judetean Harghita si elaboreaza referatul in
acest sens catre Directia generala economica;

j) colaboreaza cu Directia generala economica in vederea incheierii contractelor de
finantare cu institutiilor culturale subordonate Consiliului Judetean Harghita si
modificarea lor conform prevederilor in vigoare;

k) colaboreaza cu Directia resurse umane si comunicare in vederea incheierii
contractelor de management cu managerii institutiilor culturale subordonate
Consiliului Judetean Harghita;

I) intocmesc si actualizeaza permanent baza de date privind institutiile si
organizatiile turistice;

m)colaboreaza permanent cu institutii si organizatii turistice din judet in vederea
identificarii problemelor din domeniul turismului, a rezolvarii acestora si
elaborarii, derularii programelor, proiectelor, judetene, interjudetene si
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interregionale, conceperea acestora si prezentarea presedintelui Consiliului
Judetean Harghita;

n)elaboreaza si deruleaza programul de finantare nerambursabild, desfasurata in
temeiul prevederilor Legii nr.350/2005, cu modificarile si completarile ulterioare
— elaborarea proiectului de hotarare, evaluarea proiectelor, incheierea
contractelor si finantarea proiectelor conform metodologiei aprobate si in
colaborare cu birourile teritoriale;

o) contribuie la promovarea turismului rural, luand in considerare facilitatile oferite
prin diferite acte normative;

p) participa la conferinte, expozitii turistice, targuri interne si internationale,
raspunde pentru prezentarea valorilor turistice ale judetului Harghita in cadrul
acestor evenimente;

q) colaboreaza permanent cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara Harghita,
Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara Ciomad-Balvanyos, Serviciul Public
Salvamont si Salvaspeo al Consiliului Judetean Harghita in vederea desfasurarii
activitatilor acestora, a elaborarii si implementarii programelor turistice ale
acestora;

r) intocmesc note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

s) organizeaza diferite conferinte, dezbateri, simpozioane, mese rotunde,
consultanta pe diverse teme din domeniu cultural si turism;

t) participa in functie de posibilitati, la evenimentele, actiunile organizate in cadrul
implementarii proiectelor care au primit finantare nerambursabila din partea
Consiliului Judetean Harghita in domeniul cultura si turism;

u)colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita a
evenimentelor organizate in cadrul programelor in domeniul cultura si turism;

v) colaboreaza permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurarii conditiilor de promovare ale programelor in domeniul cultura si turism;

w)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

x) colaboreaza cu Directia resurse umane si comunicare privind urmarirea indeplinirii
indicatorilor de performanta stabiliti prin contractele de management ale
conducatorilor institutiilor subordonate de cultura ale Consiliului Judetean
Harghita;

y)indeplinesc si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 64. Compartiment sanatate

a)urmareste indeplinirea atributiilor Consiliului Judetean Harghita conform art. 4 din
Legea nr. 99/2004 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 70/2002 privind
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administrarea unitatilor sanitare publice de interes judetean si local si art. 18 din
Ordonanta de Urgenta Nr. 162 din 12/2008 privind transferul ansamblului de
atributii si competente exercitate de Ministerul Sanatatii Publice catre autoritatile
administratiei publice locale;

b)colaboreaza cu diferitele compartimente de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean Harghita, precum si cu institutiile de sanatate in vederea realizarii
atributiilor din domeniul de specialitate;

c) sprijinirea institutiilor de sanatate pentru elaborarea documentelor, proiectelor de
hotarari, in vederea rezolvarii problemelor care influenteaza realizarea atributiilor
lor specifice;

d)colaboreaza permanent cu institutiile de sanatate din judet in vederea identificarii
problemelor din domeniul sanatatii, a rezolvarii acestora si elaborarea si
derularea programelor de dezvoltare judetene, interjudetene si interregionale in
domeniul sanatatii;

e)organizeaza sedinte de lucru cu institutiile din domeniul sanatatii publice;

f) colaboreaza permanent cu celelalte directii de specialitate si compartimente care
nu fac parte din structura vreunei directii ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita in vederea participarii la elaborarea strategiei de
sanatate a judetului;

g)organizeaza diferite conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in vederea
sprijinirii dezvoltarii sistemului de sanatate publica din judet, in colaborare cu toti
factorii implicati in sistem;

h)realizeaza note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

i) colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita a
evenimentelor organizate in domeniul sanatatii;

j) colaboreaza permanent cu Directia Directia resurse umane si comunicare in
vederea asiguradrii conditiilor de promovare ale evenimentelor organizate in
domeniul sanatatii;

k)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

1) colaboreaza cu Directia Directia resurse umane si comunicare privind urmarirea
indeplinirii indicatorilor de performanta stabiliti prin contractele de management
ale conducatorilor institutiilor subordonate de sanatate ale Consiliului Judetean
Harghita,

m) contribuie la intocmirea contractelor de management cu managerii institutiilor
de sanatate subordonate Consiliului Judetean Harghita;

n)indeplinesc si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 65. Compartiment tineret si sport
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a) intocmirea bazei de date privind institutiile si organizatiile de tineret si sport;

b) colaborare permanenta cu institutiile si organizatiile din judet cu activitate in
domeniul tineretului si sportului, cu Directia Judeteana pentru Sport si Tineret in
vederea identificarii problemelor din domeniu, a rezolvarii acestora si elaborarii,
derularii programelor, proiectelor judetene, interjudetene si interregionale,
conceperea acestora si prezentarea presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

c) elaborarea proiectelor de hotarari privind programele proprii ale Consiliului
Judetean Harghita, de cooperare, din domeniul tineret si sport, asigurarea
implementarii si managementului finantarii acestora;

d)elaborarea si derularea programelor de finantare nerambursabild, desfasurate in
temeiul prevederilor Legii nr. 350/2005, Legii 69/2000— elaborarea proiectului de
hotarare, evaluarea proiectelor, incheierea contractelor si finantarea proiectelor
conform metodologiei aprobate si in colaborare cu birourile teritoriale;

e) colaborare permanenta cu Asociatia Sportclub Harghita si Fundatia Judeteana
pentru Tineret Harghita in vederea desfasurarii activitatilor acestora, a elaborarii
siimplementarii programelor de sport si tineret ale acestora;

f) realizarea de note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

g) organizarea diferitelor conferinte, dezbateri, simpozioane, mese rotunde,
consultanta pe diverse teme din domeniu tineret si sport;

h) participarea, in functie de posibilitati, la evenimentele, actiunile organizate in
cadrul implementarii proiectelor care au primit finantare nerambursabila din
partea Consiliului Judetean Harghita in domeniul tineret si sport;

i) colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita a
evenimentelor organizate in cadrul programelor in domeniul tineret si sport;

j) colaboreaza permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurarii conditiilor de promovare ale programelor in domeniul tineret si sport;

k) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

I) indeplinirea si altor atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 66. Compartimentul programe are urmatoarele atributii principale:

a) concep, elaboreaza si propun catre presedintele Consiliului Judetean Harghita
programele de dezvoltare de interes judetean in diverse domenii, respectiv
programele de cooperare judetene, interjudetene si interregionale ale
Consiliului Judetean Harghita;

b) colaboreaza permanent cu celelalte directii si compartimente din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita in vederea elaborarii
si modificarii listei programelor si proiectelor proprii ale Consiliului Judetean
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d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

Harghita ce se finanteaza din bugetul propriu al judetului;

elaboreaza proiecte de hotarari privind derularea programelor proprii si de
cooperare cu alte institutii si organizatii din diferite domenii, inaintandu-le spre
aprobare Consiliului Judetean Harghita;

asigura implementarea programelor din diverse domenii, proprii si cele derulate
in cooperare cu alte institutii si organizatii, la care consiliul judetean participa,
acordand sprijin financiar, colaborand in acest sens cu directiile de specialitate
ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

intocmesc unele calcule estimative, defalcate pe trimestre, privind cheltuielile
aferente derularii programelor si proiectelor proprii ale Consiliului Judetean
Harghita, in baza datelor furnizate de compartimentele de specialitate;

urmaresc si informeaza permanent presedintele Consiliului Judetean Harghita,
privind stadiul realizarii programelor si proiectelor, elaborand raportul de
performanta privind modul de derulare si realizare al programelor proprii ale
consiliului judetean, precum si programelor derulate de institutiile subordonate
si organizatii finantate de Consiliul Judetean Harghita;

urmaresc si solutioneaza adresele primite de la diferite institutii si organizatii,
privind solicitarile de sprijin financiar de catre acestea, pentru derularea unor
programe de cooperare;

urmaresc diferite domenii a programelor Consiliului Judetean Harghita si ale
unitatilor subordonate;

participa, in functie de posibilitati prin birourile teritoriale la actiunile organizate
in cadrul programelor derulate in cooperare cu Consiliul Judetean Harghita,
respectiv la actiunile organizate in cadrul implementarii proiectelor care au
primit finantare nerambursabila din partea Consiliului Judetean Harghita;

elaboreaza ghidul solicitantului privind lansarile anuale de proiecte de finantari
nerambursabile, pe baza prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati
nonprofite de interes general, in diferite domenii;

concep, elaboreaza si propune presedintelui Consiliului Judetean Harghita
programele noi pentru acordare de finantari nerambursabile si implementarea
acestora;

elaboreaza proiecte de hotarari privind derularea programelor cu finantare
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nerambursabila, in vederea aprobarii de catre presedintele Consiliului Judetean
Harghita;

m) publica programul anual al finantarilor nerambursabile acordate de Consiliul

p)

q)

t)

u)

Judetean Harghita in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Vl-a, publicarea
anunturilor de participare ale programelor de acordare de finantari
nerambursabile Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Vl-a, in cotidienele
locale si pe site-ul Consiliului Judetean; publicarea anuntului de atribuire a
contractelor in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Vl-a;

elaboreaza dispozitiile presedintelui privind comisiile de evaluare ale
proiectelor, verifica eligibilitatea si evaluarea propunerilor de proiecte;

comunica rezultatul evaluarii propunerilor de proiecte catre solicitantii
finantarilor nerambursabile, incheierea contractelor de finantare
nerambursabila cu beneficiarii programelor;

sprijina derularea proiectelor care beneficiaza de finantari nerambursabile din
partea Consiliului Judetean Harghita, asigura managementului finantarii si
decontarii acestora, pe baza metodologiilor aprobate in colaborare cu birourile
teritoriale;

urmaresc si informeaza permanent presedintele si vicepresedintii Consiliului
Judetean Harghita privind stadiul realizarii programelor de acordare de finantari
nerambursabile in diverse domenii;

actualizeaza permanent Metodologia de finantare a cheltuielilor ce pot fi
efectuate in cadrul programelor proprii ale Consiliului Judetean Harghita,
privind acordarea de finantari nerambursabile pe baza prevederilor Legii nr.
350/2005;

colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita a
evenimentelor organizate in cadrul programelor;

colaboreaza permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurarii conditiilor de promovare ale programelor;

asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

organizeaza sedinte lunare sau ori de cate ori este necesar, cu personalul de
conducere al institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita si redacteaza procesul verbal al
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sedintelor, pe care ulterior le transmite participantilor, care devin sarcini
obligatorii pentru acestea.

w) solicitda anual, lunar si saptamanal informatii privind programele si
evenimentele derulate de catre institutiile si serviciile publice subordonate sau
aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

X) indeplinirea si altor atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 67. Compartiment minoritate rroma

Art. 68.

a)urmaresc realizarea programelor/proiectelor din judetul Harghita in domeniul
social pentru rromi si propun masuri noi pentru imbunatatirea acestora;

b)organizeaza diferite conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in vederea
identificarii si rezolvarii problemelor rromilor din judet, in colaborare cu toti
factorii implicati;

c) colaboreaza cu autoritatile si institutiile publice, cu consiliile locale, Institutia
Prefectului, in vederea identificarii si rezolvarii problemelor care privesc situatia
rromilor din judet;

d)urmaresc rezolvarea si intocmirea raspunsurilor la petitiile primite din partea
rromilor sau a altor organe speciale;

e)deruleaza Programul de sprijinire ale culturii si vietii sociale a rromilor;

f) colaboreaza permanent cu institutiile subordonate Consiliului Judetean Harghita
in vederea derularii diferitelor programe si evenimente destinate rromilor;

g) colaboreaza permanent cu compartimentele de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita privind elaborarea si implementarea proiectelor UE in vederea
accesarii fondurilor europene pentru dezvoltarea domeniului social pentru rromi;

h) colaboreaza permanent cu institutiile publice, unitatile subordonate si
compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita in vederea
educarii permanente ale rromilor;

i) organizeaza sedinte de lucru cu institutiile din domeniul social pentru rromi;

j) realizeaza note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

k)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

I) indeplinirea si altor atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Compartimentul relatii cu cultele religioase exercita urmatoarele atributii:

a)actualizeaza permanent baza de date privind cultele religioase din judetul
Harghita;
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b)elaboreaza si deruleaza programe si proiecte pentru sprijinirea cultelor religioase
din judet, desfasurate in temeiul Hotdrarii Guvernului nr.1470/2002, Ordonantei
Guvernului nr.82/2001 si Legii nr. 125/2002 — elaborarea proiectului de hotarare,
evaluarea proiectelor, incheierea contractelor si finantarea proiectelor in
colaborare cu birourile teritoriale;

c) elaboreaza si implementeaza Programul de colaborare cu cultele religioase din
judet, incheierea contractelor de cooperare si decontarea cheltuielilor, in
colaborare cu birourile teritoriale;

d)urmaresc si sprijina lucrarile de reabilitare si amenajare ale lacasurilor de cult,
colaboreaza permanent cu ministerul de resort in acest sens;

e)asigura colaborarea si corespondenta cu reprezentantii tuturor cultelor religioase
din judet si cu unitatile centrale de cult;

f) organizeaza intalniri, forumuri, mese rotunde, conferinte, etc. destinat
reprezentantilor cultelor religioase pe diferite teme si domenii;

g)urmaresc si solutioneaza adresele primite de la cultele religioase privind solicitarile
de sprijin financiar de catre acestea;

h)realizeaza note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui;

i) colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita a
evenimentelor organizate n cadrul programelor privind cultele religioase;

j) colaboreaza permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurarii conditiilor de promovare ale programelor privind cultele religioase;

k)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

1) indeplinesc alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Harghita.

Art. 69. Compartimentul achizitii publice exercita urmatoarele atributii:

n cazul proiectelor castigate in cadrul Programelor Operationale Regionale va colabora
cu compartimentele initiatoare de achizitie publica in pregatirea copiei dosarului achizitiei
publice, cu exceptia achizitiilor directe, pentru a o depune de catre responsabilul de program
la unitatile de verificare a achizitiilor publice si a conflictului de interese din cadrul
Organismului Intermediar, independent de depunerea cererilor de rambursare.

a) elaboreaza programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si

prioritatilor (referate de necesitate) comunicate de celelalte compartimente de
specialitate ale Consiliului Judetean, program pe care-l supune aprobarii
conducatorului autoritatii contractante cu avizul compartimentului financiar-
contabil;

b) realizeaza punerea in corespondenta cu sistemul de grupare si codificare utilizat
in Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si
lucrarilor ce fac obiectul contractelor de achizitie publica;
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c) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii si le supune aprobarii
presedintelui Consiliului Judetean Harghita Tn cazul aplicarii unei proceduri care
constituie exceptie de la regula de atribuire si anume in cazul dialogului
competitiv, negocierea, si concursul de solutii, pe baza referatelor de necesitate,
notelor justificative privind determinarea valorii estimate elaborate si transmise
de catre fiecare compartiment de specialitate;

d) elaboreaza DUAE (Documentu Unic de Achizitie European), Strategia de
contractare si Instructiunile pentru ofertanti, pentru fiecare achizitie publica si
semneaza aceste documente cu semnatura electronica extinsa;

e) elaboreaza expunerile de motive si dispozitiile presedintelui privind numirea
comisiilor de evaluare/negociere;

f) raspunde de publicitatea procedurilor de achizitie publica: redacteaza si
inainteaza anunturile de intentie, anunturile de participare, anunturile de
participare simplificate si anunturile de atribuire in conformitate cu prevederile
legale, spre publicare in SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz;

g) elaboreaza calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea
procesului de achizitii publice, evitarea suprapunerilor si intarzierilor si
monitorizarea interna a procesului de achizitii, tinand seama de termenele legale
prevazute pentru publicare anunturi, depunere candidaturi/oferte, duratele
previzionate pentru examinarea si evaluarea candidaturilor/ofertelor precum si
de orice alte termene care pot influenta procedura;

h) coordoneaza elaborarea documentatiei de atribuire in colaborare cu
compartimentele interesate in achizitionarea de produse, servicii sau lucrari;

i) In scopul elaborarii documentatiei de atribuire si/sau aplicarii procedurii de
atribuire, are dreptul de a achizitiona servicii de consultanta, cu aprobarea
autoritatii contractante;

j) pune la dispozitia oricarui operator economic care solicitd, documentatia de
atribuire;

k) transmite compartimentelor initiatoare de achizitie publica solicitarile de
clarificari primite de la ofertanti, raspunsurile primite — insotite de intrebarile
aferente — publica in SEAP;

I) participa, in calitate de presedinte a comisiei de evaluare sau membru, la lucrarile
comisiilor de evaluare a ofertelor;

m) informeaza ofertantii privind rezultatele procedurii de achizitie;
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Art. 70.

n) informeaza compartimentele de specialitate interesate despre
ofertantul/ofertantii castigator/castigatori in vederea incheierii contractului de
achizitie publica;

o) elaboreaza, impreuna cu compartimentul care a initiat procedeul de achizitie
publica, si transmite la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC) la
Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice (SEAP) si operatorul economic care a
depus contestatia, punctul de vedere al autoritatii contractante in cazul existentei
unei contestatii;

p) duce la indeplinire masurile impuse Consiliului Judetean Harghita de catre CNSC;

g) intocmeste si pastreaza dosarul de achizitie publica, care cuprinde toate
activitatile desfasurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate
documentele necesare pentru derularea procedurii;

r) pe baza Referatelor de necesitate, Notelor justificative privind determinarea
valorii estimate si/sau Caietelor de sarcini primite de compartimentele initiatoare
de achizitie publica elaboreaza Anexa la Programul anual al achizitiilor publice, si
procedurii de atribuire prin cumparare directa si urmareste achizitiile directe prin
introducerea acestora in baza de date.

s) raspunde de confidentialitatea datelor privind achizitiile publice, in conformitate
cu legea;

t) pune la dispozitia oricarei autoritati publice interesate, spre consultare, dosarul
de achizitie publica, daca acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici o informatie
sa nu fie dezvaluita daca dezvaluirea ei ar fi contrara legii;

u) acordd asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale si institutiilor
subordonate Consiliului Judetean Harghita in domeniul achizitiilor publice, la
solicitarea acestora;

v) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Hargita.

- Compartimentul urmarire contracte exercita urmatoarele atributii:

a) inregistreaza, centralizeaza si tine evidenta tuturor contractelor economice
incheiate de catre Consiliul Judetean Harghita cu parteneri interni si externi;

b) conlucreaza cu comisiile desemnate pentru organizarea si desfasurarea
procedurilor de achizitie publica, in vederea finalizarii contractelor;
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Art. 71.

c) urmareste si tine evidenta tuturor modificarilor intervenite la contractele
incheiate, prin acte aditionale;

d) urmareste situatia contractelor furnizand rapoarte specifice pentru evidenta si
analiza;

e) redacteaza si nainteaza anunturile de atribuire in conformitate cu prevederile
legale, spre publicare in SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz;

f) urmareste, centralizeaza si tine evidenta tuturor achizitiilor publice (inclusiv
cumparari directe) in baza codurilor CPV;

g) asigura si gestioneaza corespondenta cu autoritatile publice care au atributii Tn
monitorizarea achizitiilor publice, potrivit legii;

h) monitorizeaza derularea contractelor de achizitii publice si concesiune in care
Consiliul Judetean Harghita este parte si informeaza ordonatorul principal de
credite;

i) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

j) raspunde de confidentialitatea datelor privind achizitiile publice, Tn conformitate
cu legea;

k) intocmeste si pastreaza dosarul de achizitie publica, care cuprinde toate
activitatile desfasurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate
documentele necesare pentru derularea procedurii;

I) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

- Compartimentul de control exercita urmatoarele atributii:

a) verifica respectarea programului judetean de transport rutier contra cost aprobat;

b) verifica concordanta dintre datele declarate de operatorii de transport contra cost
si modul in care acestea respecta angajamentele asumate;

c) controleaza prestarea serviciului de transport rutier de persoane contra cost prin
servicii regulate desfasurat intre localitatile judetului.

d) evalueaza fluxul de transport de persoane si determina in baza studiilor de
specialitate a cerintelor de transport, precum si anticiparea evolutiei acestora;

e) urmareste incasarea amenzilor si altor sume care constituie venituri la bugetul
judetului si in caz de neplata propune executarea silita prin intermediul
Compartimentului de venit si incasare creante din cadrul Directiei economice;

f) acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in acest domeniu, la
solicitarea acestora;
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Art. 72.

g) elibereaza licentele de traseu, pe baza autorizatiei eliberate de ANRSC pentru
cursele regulate;

h) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

- Compartimentul transport in comun exercita urmatoarele atributii:
a) colaboreaza cu autoritatile competente la elaborarea programului judetean anual

de transport rutier, ce urmeaza a fi aprobat de catre autoritatea deliberativa;

b) in colaborare cu autoritatile competente organizeaza procedurile de atribuire a
traseelor de transport public in judetul Harghita;

c) participa in comisia paritara care atribuie licente de transport public;

d) organizeaza procedura de atribuire a traseelor cuprinse in programul de transport
contra cost judetean de persoane prin curse regulate;

e) coordoneaza activitatea judeteana de transport public de persoane contra cost;

f) asigura asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale la solicitarea acestora;

g) asigurd, organizeaza, reglementeazd, coordoneaza si controleaza prestarea
serviciului de transport rutier de persoane prin servicii regulate desfasurat intre
localitatile judetului.

h) propune acordarea subventiilor de la bugetul judetean dupa caz pentru
acoperirea diferentei dintre costurile inregistrate de transportatori si sumele
efectiv incasate ca urmare a efectuarii transportului si pentru sustinerea totala
sau partiala a costurilor de transport rutier de persoane pentru unele categorii
sociale defavorizate;

i) stabileste traseele principale si secundare din programul privind transportul
public de persoane prin curse regulate si atribuirea acestora odata cu atribuirea
in gestiune a serviciului, in conformitate cu prevederile legii.

j) actualizeaza periodic traseele si a programul de transport in functie de necesitatile
de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public interjudetean,
international, feroviar de persoane existent, precum si corelarea intre
modalitatile de realizare a serviciului de transport public local de persoane cu
autobuze.

k) elaboreaza normele locale si regulamentele serviciilor de transport de persoane,
cu consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si patronale ale
operatorilor de transport rutier si ale transportatorilor autorizati, precum si a
organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu;
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I) intocmeste si propune spre aprobare modificarile survenite in programul de
transport judetean printr-o hotarare a Consiliului Judetean Hargita;

m) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Capitolul X
Atributiile Directiei generale tehnice

Art. 73 (1) Directia generala tehnica este structura din cadrul aparatului de specialitate, care
coordoneaza si asigura punerea in practica a politicii Consiliului Judetean Harghita in
domeniul investitiilor, managementul investitiilor, lucrarilor publice tehnico-edilitare, a
drumurilor judetene, serviciilor publice si constructiilor, cu exceptia investitiilor de mobilier,
echipamente si alte investitii, care se realizeaza de catre Directia generald patrimoniu. De
asemenea, directia generala coordoneaza si raspunde de administrarea si intretinerea
drumurilor judetene, stabilirea si mentinerea legaturilor cu structurile locale si nationale in
domeniul infrastructurii rutiere.

(2) Directia generala reprezinta Consiliul Judetean Harghita in proiectele care vizeaza
domeniul sau de activitate, respectiv intreprinde masuri pentru atragerea si gestionarea de
fonduri UE (programe de post-aderare si alte fonduri) pentru dezvoltarea infrastructurii
judetului in conditiile legii si reglementarilor interne.

(3) Directia generala sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitati publice din
judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care directia fisi
exercita atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementarilor interne.

(4) Tn cazul proiectelor castigate in cadrul Programelor Operationale Regionale
responsabilul de program, imediat dupa incheierea contractului de lucrari / furnizare
/servicii, dar cel tarziu in termen de maxim 30 de zile de la incheierea acestuia, va depune la
unitatile de verificare a achizitiilor publice si a conflictului de interese din cadrul Organismului
Intermediar, independent de depunerea cererilor de rambursare, dosarul achizitiei publice,
cu excetia achizitiilor directe.

(5) Activitatea directiei generale este condusa de un director general, doi director
general adjuncti si trei sef servicii. In cadrul Directiei generale tehnice sunt organizate si
functioneaza urmatoarele compartimente:

a) Serviciul administrare drumuri judetene:
i. Compartimentul intretinere drumuri judetene;
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ii. Compartiment siguranta circulatiei si de avizare;
b) Compartiment managementul investitiilor;
c) Serviciul investitii infrastructura edilitara:
i.  Compartiment investitii proprii;
ii. Compartiment servicii publice;
iii. Compartiment investitii din fonduri UE;
d) Serviciul investitii drumuri judetene:
i.  Compartiment investitii drumuri judetene;
ii. Compartiment administrare drumuri judetene;
iii. Compartiment tehnic, devize si topografie;

Art. 74 Serviciul administrare drumuri judetene este condus de un sef serviciu subordonat
directorului general adjunct responsabil pentru drumurile judetene. Serviciul este structura
din cadrul Directiei generale tehnice care exercita atributii privind administrarea drumurilor
judetene, de avizare a amplasamentelor si executarea unor lucrari de constructii pe
drumurile judetene si de siguranta circulatiei.

Art. 75 Compartimentul intretinere drumuri judetene exercita urmatoarele atributii:

a)raspunde de programul de intretinere si reparatii curente pe drumurile judetene;

b)intocmeste caietele de sarcini pentru lucrarile de intretinere si reparatii pe
drumurile judetene;

c) raspunde de modul de utilizare a fondurilor alocate de la bugetul judetului pentru
lucrarile din domeniul sdau de activitate;

d)verifica daca lucrarile sunt executate conform documentatiilor si a caietului de
sarcini;

e)sesizeaza conducerea directiei in scris despre toate abaterile aparute in cursul
executiei proiectelor lucrarilor (exemplu: nerespectarea unor clauze
contractuale);

f) asigura arhivarea actelor in cadrul serviciului;

g) asigura intretinerea si buna gospodarire a patrimoniului serviciului;

h)urmareste platile pe baza contractelor si a situatiilor de lucrari;

i) coopereaza cu Directia generald economica cu privire la situatia fondurilor banesti
destinate lucrarilor de intretinere si reparatii pe drumurile judetene;

j) pregateste contractele pentru lucrarile care vor fi executate pe drumurile
judetene;

k)urmareste si asigura semnarea contractelor cu executantii;

I) tine legdtura cu contractantii pentru clarificari si precizari aparute in timpul
derularii contractelor de lucrari;
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m) tine legdtura cu primadriile si asigura asistenta tehnica in domeniul sau de
activitate in cazul in care acestea le solicita;

n)intocmeste rapoarte despre starea drumurilor si despre prioritatile de interventie;

o)intocmeste antemasuratorile pentru lucrarile de executat;

p)participa la predarea frontului de lucru;

g)indeplineste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al beneficiarului;

r) participa si asigura receptia lucrarilor executate si decontarea lor;

s) actualizeaza cu caracter permanent evidentele operative, adica: cartea tehnica a
drumurilor, cartea podurilor, cartea semnalizarii rutiere si cartea plantatiei
rutiere;

t) urmareste cu caracter permanent comportarea lucrarilor executate si sesizeaza
modificarile de stare ale acestora;

u)informeaza conducerea directiei asupra celor constatate in teren, inclusiv despre
fenomenele care pericliteaza siguranta circulatiei;

v)colaboreaza cu Compania Nationald de Autostrazi si Drumuri Nationale din
Romania SA Bucuresti (CNADNR SA) privind drumurile nationale care traverseaza
teritoriul administrativ al judetului Harghita;

w)colaboreaza cu consiliile locale Tn domeniul intretinerii drumurilor comunale;

X)sprijinda consiliile locale in derularea diverselor proiecte care au ca scop
imbunatatirea retelelor de drumuri comunale din judet;

y)intocmeste rapoarte si initiaza proiecte de hotarari referitoare la lucrarile de
intretinere si reparatii necesare imbunatatirii retelei rutiere locale si judetene;

z) in colaborare cu institutii si societati de specialitate, intocmeste cartea rutier3,

aa) in colaborare cu institutii si societati de specialitate, organizeaza activitatea de
revizie a drumurilor si podurilor;

bb) organizeaza activitatea de deszapezire pe drumurile judetene;

cc) asigura valorificarea eficienta a plantatiilor din zona drumurilor din
administrare;

dd) controleaza cu personalul propriu sau prin societati specializate modul de
exploatare al drumurilor publice judetene (masuratori de mase, gabarite, etc.) si
aplica sanctiuni pentru faptele de incalcare a prevederilor legale;

ee) urmareste incasarea amenzilor si altor sume care constituie venituri la bugetul
judetului si in caz de neplata propune executarea silita prin intermediul
Compartimentului de venit si incasare creante din cadrul Directiei generale
economice;

ff) Colaboreaza cu Consiliul Judetean Brasov, Consiliul Judetean Mures, Consiliul
Judetean Suceava, Consiliul Judetean Neamt, Consiliul Judetean Bacau, Consiliul
Judetean Covasna si cu structurile de specialitate ale acestora in domeniul
drumurilor judetene;

gg) participa la comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor
din domeniul sdau de activitate;

94



hh) intocmeste proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui legate de activitatea compartimentului;

ii)indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 76 Compartiment siguranta circulatiei si de avizare exercita urmatoarele atributii:

a) colaboreaza cu organele de politie si propune Tmbunatatirea semnalizarii
rutiere pe drumurile din administrare;

b) avizeaza amplasarea si executarea unor lucrari de constructii si instalatii in zona
drumurilor;

c) elibereaza autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile judetene si
comunale

d) intocmeste si supune aprobarii programele de activitate in domeniul
controlului privind disciplina in urbanism si constructii, cu respectarea procedurilor de
control elaborate in temeiul Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor
de constructii, republicata cu completarile si modificarile ulterioare, a Normelor
metodologice aprobat prin Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si locuintei nr.
839/2009;

e) asigura controlul privind respectarea disciplinei in urbanism si autorizarea
executdrii lucrarilor de constructii, pe teritoriul judetului, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicata, cu completarile si modificarile ulterioare si ale procedurilor de control
aprobate;

f) intocmeste actele de control, Tntocmeste rapoarte privind indeplinirea
programului de control, mentioneaza principalele deficiente constatate, propune
masuri de remediere si daca este cazul stabileste contraventiile si le inainteaza spre
aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Harghita in vederea aplicarii acestora;

g) dispune oprirea executarii lucrdrilor de constructii realizate necorespunzator
sau a celor realizate nelegal si dupa caz, Thainteaza presedintelui propunerile de
reglementare a situatiei;

h) participa si la alte actiuni comune de control, cu alte institutii, agenti economici
sau regii abilitate prin lege

i) cerceteaza si solutioneaza petitiile cetatenilor;

j) solutioneaza sesizarile adresate Consiliului Judetean Harghita referitoare la
problemele vizand disciplina in constructii, care se comunica Compartimentului
arhiva, si editarea monitoarelor oficiale;

k) tine evidenta tehnico-operativd a drumurilor judetene, anual pregateste,
deruleaza si asigura arhivarea actelor in cadrul serviciului;

I) asigura intretinerea si buna gospodarire a patrimoniului serviciului;

95



Art.

m) organizeaza si urmareste efectuarea recensamantului circulatiei pe drumurile
publice judetene si comunale, centralizeaza datele si le trimite Companiei Nationale
de Autostrazi si Drumuri Nationale din Romania SA Bucuresti (CNADNR SA);

n) propune incadrarea drumurilor pe categorii si asigurd publicitatea hotararii
Consiliului Judetean Harghita pentru utilizarea acesteia de catre participantii la trafic;

o) propune modificari de clasare si declasare a drumurilor de interes local, cu
aprobarea Consiliului Judetean Harghita;

p) madsoara intensitatea circulatiei pe diferite trasee ale drumurilor judetene si
comunale, elaboreaza studii privind dezvoltarea in perspectiva a retelei de drumuri
judetene si comunale Tn vederea satisfacerii cerintelor traficului;

q) asiguraintretinerea, schimbarea, inlocuirea semnalizarilor rutiere: indicatoare
rutiere, indicatoare turistice, indicatoare de informare, indicatoare de ghidare catre
monumentele istorice si zonele naturale protejate;

r) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

77 Compartimentul managementul investitiilor exercita urmatoarele atributii:

a) intocmirea si actualizarea permanentda a bazei de date privind investitiile
prioritare la nivelul Consiliului Judetean Harghita si a unitatilor din subordinea
acestuia;

b) asigura fundamentarea anuala si de perspectiva a investitiilor, elaboreaza
programele de investitii si intocmeste lista obiectivelor de investitii ale Consiliului
Judetean Harghita si ale unitatilor din subordinea acestuia;

¢) urmareste programele de finantare guvernamentale, identifica oportunitatile
prin care se pot accesa finantari in scopul realizarii investitiilor;

d) asigura asistenta tehnica pentru celelalte compartimente din cadrul Directiei
generale tehnice si pentru unitatile din subordinea Consiliului Judetean Harghita in
procesul de identificare si pregatire a proiectelor de investitii;

e) colaboreaza si asigura procesul de consultare cu ministere de specialitate, cu
finantatori, cu firme de consultanta in scopul identificarii surselor de finantare si
derularea programelor de investitii;

f) asigura colaborarea cu Directia generalda economica, cu privire la realizarea,
identificare resurselor financiare necesare asigurarii finantarii proiectelor de investitii,
sau asigurarii cofinantarii in cazul proiectelor de investitii care urmeaza a fi depuse
spre finantare la ministerele de specialitate;

g) urmareste derularea proiectelor prin programe guvernamentale care
finanteaza lucrari de infrastructura;

h) informeaza consiliile locale din judet privind posibilitatile de finantare a unor
proiecte de investitii pentru dezvoltarea infrastructurii, etc.;
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i) urmareste si coordoneaza activitatile de investitii ale unitatilor din subordinea
consiliului judetean;

j) acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in domeniul sdau de
activitate, la solicitarea acestora;

k) intocmeste situatii periodice (lunare, trimestriale, anuale etc.) cu privire la
valoare fondurilor accesate din bugetul local, din diferite programe guvernamentale,
gradul de utilizare ale acestor fonduri si stadiul de realizarea a investitiilor la nivelul
Consiliului Judetean Harghita si a unitatilor din subordinea acestuia;

I) indeplineste sarcinile stabilite prin lege, prin hotarari ale Consiliului Judetean
Harghita sau prin dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

m) elaboreaza si furnizeaza materiale de informare catre consiliul judetean si
conducerea institutiei, la solicitarea acestora;

n) intocmeste rapoarte de specialitate si elaboreaza proiecte de acte normative
(hotarari, dispozitii, hotarari de guvern, etc.);

o) intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, diferite
situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia realizarii
investitiilor publice din judet si a achizitiilor publice;

p) urmareste derularea investitiilor (executia lucrarilor contractate cu respectarea
termenelor contractuale, verificarea situatiilor de lucrari si a situatiilor de plata, etc.);

q) asigura arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia
in vigoare;

r) raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin organizarea de
evenimente specifice (conferinte de presa, comunicate de presa, articole, consultari
publice, materiale de promovare, etc.), cel putin in urmatoarele patru etape de
realizare al investitiilor:

1. la identificarea necesitatii realizarii investitiei;

2. inainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

3. la inceperea lucrarilor de investitii;

4, la finalizarea lucrarilor de investitii;

s) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 78 Serviciul investitii infrastructura edilitara asigura si raspunde de contractarea
serviciilor de proiectare precum si monitorizarea si realizarea lucrarilor pentru investitiile in
infrastructura edilitara a consiliului judetean.

Art. 79 Compartimentul investitii proprii exercita urmatoarele atributii:

a) asigura si raspunde de contractarea lucrarilor si a serviciilor de proiectare finantate
din fondul de investitii proprii ale consiliului judetean, urmarind realizarea acestora

97



b)

c)
d)

f)

g)
h)

j)

p)

(sisteme de alimentare cu apa pentru localitati sub 300 locuitori, electrificare,
programe rurale, locuinte de serviciu pentru medici si cadre didactice,
modernizarea si reabilitarea cabinetelor medicale, case mortuare, gradinita, etc.);
urmareste/verifica derularea investitiillor (executia lucrarilor contractate cu
respectarea termenelor contractuale;
urmareste respectarea graficelor de executie;
urmareste decontarea lucrarilor executate pe baza documentatiei tehnice
aprobate si a situatiilor de lucrari confirmate de dirigintele de santier;
participa in comisiile de receptie a lucrarilor executate (receptie la terminarea
lucrarilor si receptia finald), la punerea in functiune a obiectivelor si utilajelor, lain
conformitate cu legislatia in vigoare;
se ingrijeste de obtinerea cartii tehnice a obiectivelor de investitii;
conduce evidenta investitiei pana la receptia finala;
raspunde de comunicarea in termen catre compartimentul financiar-contabil a
exactitatii datelor necesare inregistrarii noilor obiective ca fonduri fixe, mijloace
fixe, imediat dupa punerea in functiune a acestora, conform legislatiei in vigoare;
asigura avizarea si verificarea prin comisia CTE a documentatiilor tehnico-
economice aferente lucrarilor de investitii realizate de institutiile subordonate ale
Consiliului Judetean Harghita;
pe baza Notelor de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea investitiei
primite de la compartimentele de specialitate sau de la conducatorii unitatilor
apartinatoare Consiliului Judetean Harghita, pregateste propunerea programelor
de investitii prin nominalizarea obiectivelor si altor cheltuieli de investitii;
elaboreaza propuneri sau modificari in Programul anual al achizitiilor publice
intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, situatii,
rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia investitiilor
consiliului judetean;
asigura solutionarea in termen a scrisorilor si petitiilor care i-au fost repartizate
prin rezolutie;
asigura arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in
vigoare;
raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presa,
comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.),
cel putin in urmatoarele etape de realizare al investitiilor:

— fnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de

prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— lainceperea lucrarilor de investitii;

— lafinalizarea lucrarilor de investitii;
raspunde de evidenta, manipularea si pastrarea secretului formularelor,
documentelor si a informatiilor create;
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a)

r)

asigura secretariatul Comisiei tehnico-economice de specialitate, pentru
acordarea avizului tehnico-economic privind proiectele finantate din fonduri
publice europene si din fonduri bugetare;”

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 80 Compartimentul servicii publice exercita urmatoarele atributii:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

j)

k)

intocmeste si actualizeaza in permanenta baza de date privind serviciile comunitare

de utilitati publice din judetul Harghita;
colaboreaza permanent cu consilile locale din judet in vederea stabilirii
prioritatilor privind serviciile publice locale;
colaboreaza cu operatorii de alimentare de apa si canalizare, gaze naturale,
energie electrica, comunicatii, si alti operatori de servicii publice;
realizeaza sarcinile ce revin consiliului judetean din prevederile actelor normative
din domeniul serviciilor publice locale;
acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in domeniul serviciilor
publice locale, la solicitarea acestora;
ia masuri pentru implementarea directivelor UE si a legislatiei romane in domeniul
serviciilor publice de interes local si judetean;
intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei publice centrale,
situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia serviciilor
publice din judet;
conlucreaza cu alte compartimente de specialitate ale consiliului judetean la
implementarea programelor care au legatura cu domeniul sau de activitate;
intocmeste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat diferite situatii,
rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia realizarii
investitiilor publice din judet;
raspunde de liberul acces la informatii publice specifice domeniului de activitate
prin formularea raspunsului la solicitarea scrisa sau verbala a persoanelor fizice,
persoanelor juridice romane ori straine;
raspunde de identificarea si punerea la dispozitia compartimentelor relatii publice
zonale si compartimentului petitii si informatii publice a informatiilor care
urmeaza sa fie comunicate din oficiu;
raspunde de furnizarea datelor si informatiilor care urmeaza sa fie stocate in
cadrul punctului de informare-documentare infiintata la nivelul institutiei;
comunica indicele de performanta a autoritatii si gradul de realizare a acestora,
care urmeaza sa fie cuprinse in raportul anual de activitatea institutiei;
intocmeste proiectele de hotarari ale consiliului judetean sau dispozitii ale
presedintelui, conform metodologiei si elaboreaza rapoarte de specialitate la
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o)

p)

proiectul de hotarare sau de compartimentele de specialitate conform

metodologilor aprobate in acest scop;

la propunerea si cu sprijinul compartimentelor de specialitate elaboreaza

propuneri de actualizare a actelor normative proprii organizarii interioare;

raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea

datelor/informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de

presa, comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare,

etc.), cel putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:

— laidentificarea necesitatii realizarii investitiei;

— fnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— lainceperea lucrarilor de investitii;

— lafinalizarea lucrarilor de investitii;

urmareste si raspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea

datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative

emise de organele administratiei publice;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Harghita.

Art. 81 - Compartimentul investitii din fonduri UE exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

f)

g)

asigura fundamentarea elaborarii si implementarii proiectelor din fonduri de
finantare interne si internationale pentru dezvoltarea si modernizarea judetului
Harghita;

asigura monitorizarea si identificarea surselor, programelor de accesare de fonduri
de finantare nationale si internationale;

asigura urmarirea termenelor de deschidere ale programelor de finantare
nerambursabile si de depunere ale proiectelor, in cadrul Programului Operational
Regional si Programele Operationale Sectoriale;

asigura participarea la elaborarea si implementarea proiectelor consiliului
judetean, finantate prin intermediul Programului Operational Regional si
Programele Operationale Sectoriale;

asigura elaborarea documentatiilor necesare accesarii si implementarii fondurilor,
pentru proiectele de investitii ale Consiliului Judetean Harghita;

asigura asistenta tehnica autoritatilor administratiei publice locale si institutiilor
publice subordonate in actiunea de intocmire a cererilor de finantare pentru
diferite proiecte de dezvoltare cu finantare nationala, europeana si internationala
in cazul in care acestea sunt parteneri de proiect;

raspunde pentru intocmirea de proiecte de hotarari privind aprobarea realizarii
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h)

j)

k)

1)

documentatiilor necesare depunerii si implementarii proiectelor de investitii spre
finantare si le inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean Harghita;

asigura analizarea siincadrarea propunerilor de proiecte sectoriale in concordanta
cu fiecare componenta a programului de dezvoltare a judetului si le propune
aprobarii consiliului judetean;

participara la conferinte, dezbateri si seminarii organizate in tara si in strainatate,
cu tematica privind modalitati de accesare a fondurilor de finantare
nerambursabile, lansari de programe de dezvoltare cu finantare din fonduri
nerambursabile;

asigura colaborarea cu Directia generalda economica, cu privire la realizarea,
identificarea resurselor financiare necesare asigurarii cofinantarii proiectelor, care
urmeaza a fi depuse spre finantare la Autoritatile de Management, respectiv cu
privire la urmarirea si asigurarea cash-flow-ului necesar implementarii proiectelor;
asigura colaborarea cu celelalte compartimente de specialitate ale Directiei
generale tehnice, cu privire la elaborarea documentatiilor tehnice si de
fundamentare al investitiilor care vor fi incluse in proiectele care urmeaza a fi
depuse spre finantare;

asigura colaborarea cu celelalte servicii de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita in vederea planificarii activitatilor si a responsabilitatilor in cadrul
proiectelor aflate in procesul de elaborare si de depunere spre finantare;

m) elaboreaza propuneri sau modificari in Programul anual al achizitiilor publice

n)

0)

p)

asigura colaborarea cu Directia generala programe, proiecte si achizitii publice, in
elaborarea si implementarea strategiilor, programelor si proiectelor de dezvoltare
judetene, interjudetene si interregionale;

raspunde pentru urmarirea termenelor de deschidere ale programelor de
finantare nerambursabile si de depunere ale proiectelor, in cadrul Programului
Operational Regional si Programele Operationale Sectoriale;

asigura reprezentarea intereselor judetului Harghita in relatia cu Agentia pentru
Dezvoltare Regionala ,CENTRU”, Agentia pentru Dezvoltare Intercomunitara
(A.D.I.) ”"Centrul Transilvaniei”, Institutia Prefectului, precum si in relatia cu alti
potentiali parteneri interesati in implementarea de programe si proiecte de
dezvoltare;

asigura colaborarea cu judetele vecine (Mures, Covasna, etc.) privind initierea
proiectelor comune noi;

asigura monitorizarea implementarii proiectelor de investitii judetene, regionale
siinterjudetene aflate in derulare;

raspunde pentru elaborarea rapoartelor de progres si cererilor de rambursare cu
privire la cheltuielile efectuate, in baza documentelor primite din partea
compartimentelor de specialitate ale Directiei generale tehnice, respectiv al
Consiliului Judetean Harghita, asigurand intocmirea documentatiilor specifice
solicitate de catre Autoritatile de Management pentru proiectele aflate in faza de
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t)

contractare sau de implementare;

asigura colaborarea cu celelalte compartimente de specialitate ale Directiei
generale tehnice, cu privire la supravegherea desfasurarii activitatilor in cadrul
proiectelor, conform documentatiilor tehnice si de fundamentare a investitiilor;

u) raspunde pentru urmarirea termenelor de realizare al activitatilor si cheltuielilor

x)

y)

2)

eligibile consemnate in contractele de finantare ale proiectelor aflate in stadiul de
implementare;
deruleaza proiectele prin programe guvernamentale care finanteaza lucrari de
infrastructura;

) raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea
datelor/informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de
presa, comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare,
etc.), cel putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:

— laidentificarea necesitatii realizarii investitiei;

— f1nainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— lainceperea lucrarilor de investitii;

— lafinalizarea lucrarilor de investitii;

raspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date;

indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative

emise de organele administratiei publice;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Harghita.

Art. 82 - Serviciul investitii drumuri judetene este structura care raspunde pentru realizarea
investitiilor pe drumurile judetene, incheie contractele de executie, urmareste derularea
lucrarilor pana la decontarea lor finala.

Art. 83 -

a)

b)
c)

d)

Compartimentul investitii drumuri judetene exercita urmatoarele atributii:

dupa consultare cu Directia generala administratie publica localda, incheie
contractele de executie pentru lucrarile care vor fi executate pe drumurile judetene;
urmareste si asigura semnarea contractelor cu executantii;

participa la predarea amplasamentelor lucrarilor contractate pe drumurilor
judetene;

indeplineste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al beneficiarului fata
de autoritatile emitente de Autorizatii de construire, Inspectoratul de stat in
constructii;

urmareste/verifica derularea investitiilor lucrarilor de drumuri judetene (executia
lucrarilor cu respectarea termenelor contractuale;
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f) urmareste respectarea graficelor de executie;

g) urmareste prin dirigintele de santier ca lucrdrile pe drumurile judetene sa se
execute conform legislatiei in vigoare, proiectului, caietului de sarcini;

h) urmareste decontarea lucrarilor executate pe drumurile judetene;

i) stabileste modificarile, precizarile, solicitarile necesare din punctul de vedere al
beneficiarului legate de contractul in derulare si le comunica executantului si/sau
proiectantului, dupa caz;

j) efectueaza plati pe baza documentatiei tehnice aprobate si a situatiilor de lucrari
confirmate de dirigintele de santier;

k) participa in comisiile de receptie a lucrarilor executate pe drumurile judetene
(receptie la terminarea lucrarilor si receptia finald), in conformitate cu legislatia in
vigoare;

I) se ingrijeste de obtinerea cartilor tehnice ale obiectivelor de investitii si le preda
utilizatorului pentru pastrarea si completarea acestora in perioada de exploatare;

m) conduce evidenta investitiei pana la receptia final3;

n) asigurd arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in
vigoare;

0) colaboreaza cu autoritatile publice implicate in domeniu in identificarea unor solutii
de realizare a unor drumuri alternative, modalitati de finantare si realizare din punct
de vedere tehnic (piste pentru biciclisti, trotuare, drumuri turistice, drumuri
forestiere, etc.);

p) raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor Tn vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presa,
comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel
putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:

— laidentificarea necesitatii realizarii investitiei pe drumurile judetene;

— fnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— lainceperea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;

— lafinalizarea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;

d) indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului dn actele normative
emise de organele administratiei publice;

r) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 84 - Compartimentul administrare drumuri judetene exercita urmatoarele atributii:

a) tine evidenta tehnico-operativa a drumurilor judetene,

b) intocmeste rapoarte despre starea drumurilor si despre prioritatile si felul de
interventie;

c) asigura intretinerea si buna gospodarire a patrimoniului serviciului;
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d) actualizeaza cu caracter permanent evidentele operative, adica: cartea tehnica a

e)

f)
g)

h)

i)

drumurilor, cartea podurilor, cartea semnalizarii rutiere si cartea plantatiei rutiere;
coopereaza cu Directia generala economica cu privire la situatia fondurilor banesti
destinate lucrarilor pentru drumurile judetene;

elaboreaza propuneri sau modificari in Programul anual al achizitiilor publice
asigura cuprinderea in baza de date informatica a Consiliului Judetean Harghita a
datelor tehnice, fizice si financiare din domeniul investitiilor;

raspunde de evidenta, manipularea si pastrarea secretului formularelor,
documentelor si a informatiilor create;

asigura solutionarea in termen a scrisorilor si petitiilor care i-au fost repartizate prin
rezolutie;

j) elaboreaza si furnizeaza materiale de informare catre consiliul judetean si

k)

1)

conducerea institutiei, la solicitarea acestora;

intocmeste rapoarte de specialitate si elaboreaza proiecte de acte normative
(hotarari, dispozitii, Hotarari de Guvern, etc.);

cauta programe, identifica proiectele prin programe guvernamentale, care
finanteaza lucrari de infrastructura;

m)intocmeste rapoarte de specialitate, situatii, rapoarte, informari, privind proiectele

p)

q)

t)

prin programele guvernamentale care finanteaza lucrari de infrastructura (PNDL,
etc);
se ingrijeste de corespondenta ce rezulta din derularea proiectelor prin programe
guvernamentale care finanteaza lucrari de infrastructura (PNDL etc);
intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, situatii, rapoarte,
informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia investitiilor consiliului
judetean;
colaboreaza cu Compania Nationala de Autostrazi si Drumuri Nationale din Romania
SA Bucuresti (CNADNR SA) privind drumurile nationale care traverseaza teritoriul
administrativ al judetului Harghita;
informeaza consiliille locale din judet privind posibilitatile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii;
acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in domeniul sau de
activitate, la solicitarea acestora;
asigura arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in
vigoare;
raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor Tn vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presa,
comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel
putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:
- laidentificarea necesitatii realizarii investitiei pe drumurile judetene;
- Tnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);
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- lainceperea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;
- lafinalizarea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;
u) indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative
emise de organele administratiei publice;
v) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 85 - Compartimentul tehnic, devize si topografie exercita urmatoarele atributii:

a) creeaza siactualizeaza permanent baza de date referitoare la costurile materialelor,
echipamentelor, serviciilor tehnologice, compararea acestora si calcularea valorii
estimative necesare investitiilor, care se deruleaza in cadrul Consiliului Judetean
Harghita;

b) raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor Tn vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presa,
comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel
putin in urmatoarele etape de realizare al investitiilor:

- laidentificarea necesitatii realizarii investitiei pe drumurile judetene;
- Tnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

c) indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative
emise de organele administratiei publice;

d) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.”

Capitolul XI
Atributiile Directiei generale patrimoniu

Art. 86. (1) Directia generalda patrimoniu este structura din cadrul aparatului de
specialitate care are ca atributii principale:

a) coordoneaza si asigura punerea in practica a politicii Consiliului Judetean Harghita
in domeniul administrarii patrimoniului judetului;

b) sprijina activitati ale autoritatilor administratiei publice locale din judet precum si a
institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Harghita in vederea gestionarii
si exploatarii eficiente a domeniului public si privat;
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(2) Tn cadrul Directiei generale patrimoniu sunt organizate si functioneaza

urmatoarele 2 compartimente, respectiv 2 servicii, dupa cum urmeaza:

a) Serviciul administrativ gospodaresc;

b) Serviciul de deservire

c) Compartimentul administrarea patrimoniului;
d) Compartimentul pentru situatii de urgenta.

Art. 87. — Serviciul administrativ gospodaresc exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

i)

asigura buna gospodarire, utilizarea rationala a mijloacelor fixe, a instalatiilor
aferente acestora, si a obiectelor de inventar aflate in patrimoniul judetului
Harghita si in administrarea Consiliului Judetean Harghita;

raspunde de administrarea cladirii Consiliului Judetean Harghita, inclusiv ale
spatiilor de garare, a spatiilor verzi, precum si ale locurilor de parcare apartinand
terenului aferent cladirii;

raspunde de executarea lucrarilor de intretinere si de reparatii a sediului
administrativ, a tuturor mijloacelor fixe aflate in proprietatea judetului si in
administrarea Consiliului Judetean Harghita;

intocmeste planul de evacuare si asigura instruirea intregului personal din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Harghita asupra regulilor generale si
specifice de prevenirea si stingerea incendiilor, a regulilor de protectie a muncii,
protectia mediului si ia masuri pentru obtinerea avizelor necesare functionarii
institutiei;

raspunde de functionarea sistemului de securitate si control acces al Palatului
Administrativ;

se Ingrijeste ca toate autoritatile publice, institutiile publice etc. care folosesc
spatii din cladirea Palatului Administrativ sa ia masuri pentru cunoasterea si
respectarea planului de evacuare, a regulilor PSI de protectia muncii, protectia
mediului, si altor reguli specifice;

raspunde de contractarea serviciilor utilitare (apa, canal, energie electrica, gaz,
etc.) pentru imobilele aflate Tn administrarea directa a Consiliului Judetean
Harghita sau a altor imobile aflate in patrimoniul judetului;

ia sau propune masuri pentru folosirea optima si legala a spatiilor administrate,
intocmeste contractele de utilizare ale spatiilor disponibile ale sediului Consiliului
Judetean Harghita si urmareste derularea acestora;

raspunde de defalcarea lunara a cotei parti a cheltuielilor din sarcinile utilitare de
functionare ale sediului administrativ, cu sprijinul compartimentului informatica in
cazul convorbirilor telefonice;

raspunde de emiterea facturilor de catre Consiliul Judetean Harghita pentru
utilizarea bunurilor si utilitatilor aflate in administratia Consiliului Judetean
Harghita;
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y)
z)

raspunde de transmiterea fara plata, valorificarea sau distrugerea bunurilor in
conditiile legii;

colaboreaza cu Statul major al protectiei civile din judetul Harghita, privind
depozitarea si instalarea materialelor si echipamentelor specifice.

organizeaza, coordoneaza si urmareste buna gestionare a parcului auto din punct
de vedere a mentenantei, consumului de carburanti, lubrifianti, anvelope,
acumulatori si alte consumabile necesare asigurarii continuitatii activitatii;

ia masuri in vederea gospodaririi rationale a utilitatilor necesare functionarii
institutiei;

elaboreaza programul de achizitii publice al Directiei generale patrimoniu, care
contine necesarul materialelor consumabile si a bunurilor, totodata a serviciilor si
lucrarilor necesare functionarii pe nivel de institutie pentru un an;

elaboreaza notele de justificare, pentru cheltuielile de investitii propuse;

asigura consumabilele necesare functionarii institutiei din domeniul sau de
activitate;

raspunde de contractarea abonamentelor la publicatii si reviste de specialitate,
precum si pentru anumite cotidiene;

raspunde de achizitionarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din
domeniul sau de activitate;

intocmeste proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita sau dispozitii
ale presedintelui acestuia legate de activitatea serviciului, conform metodologiei
in vigoare;

administreaza, impreuna cu echipele specializate (specialistii de la firmele
partenere aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita) reteaua de
comunicatii date/voce (calculatoare, telefonie) si centrala telefonica a institutiei;
acorda asistenta tehnica de specialitate pentru asigurarea suportului
informational la pregatirea deciziilor, prin echipele specializate (specialistii de la
firmele partenere aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita);
impreuna cu Compartimentul management informatic coordoneaza si, dupa caz
efectueaza, revizuirea periodica a strategiei de informatizare in functie de
realitatile si orientarile curente in tehnologia informatica, in conformitate cu
prioritatile judetene, nationale si tendintele mondiale in domeniu, prin echipele
specializate (specialistii de la firmele partenere aflate in relatii contractuale cu
Consiliul Judetean Harghita);

asigura, impreuna cu echipele specializate (specialistii de la firmele de la care se
achizitioneaza echipamentele de calcul si programe, echipe de service, etc.)
instalarea si testarea echipamentelor si a configuratiilor noi, precum siintretinerea
periodica si depanarea acestora;

avizeaza din punct de vedere tehnic mutarea sau instalarea de echipamente;
asigura prin societati specializate arhivarea bazelor de date folosite de utilizatorii
de retea;

107



aa) findeplineste sialte atributii repartizate in conditiile legii de presedintele Consiliului

Judetean Harghita;

bb) formuleaza, impreuna cu echipele specializate, echipe de service etc., propuneri

in ceea ce priveste dotarea cu aparate si echipamente de calcul si software in
functie de volumul de activitate, de complexitate si termenele la care trebuie
realizate lucrarile si elaboreaza caietul de sarcini pentru aceste echipamente;

cc) participa la receptionarea produselor achizitionate (echipamente de calcul si

programe) pentru exploatarea sistemului de calcul din dotare;

dd) findeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de presedintele Consiliului

Judetean Harghita.

Art. 88. Serviciul de deservire exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

f)
g)

h)

i)

k)
1)

raspunde de intretinerea curateniei in spatiile unde desfasoara activitatea Consiliului
Judetean Harghita, inclusiv a salilor de sedinte, holurilor, grupurilor sanitare si spatiile
exterioare aferente Palatului Administrativ;

raspunde Tmpreuna cu responsabilul cu supravegherea si verificarea tehnica a
instalatiilor de administrarea centralelor termice si a ascensoarelor aflate in
administrarea directa a Consiliului Judetean Harghita;

asigura incalzirea Palatului Administrativ si a altor imobile aflate in administrarea
directa a Consiliului Judetean Harghita;

raspunde de executarea lucrarilor de intretinere si de reparatii a sediului administrativ
si a altor imobile aflate Tn administrarea directa a Consiliului Judetean Harghita;
asigura echipamentele si consumabilele pentru multiplicarea documentelor necesare
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

raspunde de gestiunea bunurilor aflate in magazia Consiliului Judetean Harghita;
conlucreaza la organizarea evenimentelor derulate de Consiliul Judetean Harghita
si/sau partenerii sdi si asigura suport logistic pentru acestea;

sprijina activitatea compartimentului de urgenta in caz de nevoie pentru rezolvarea
problemelor specifice;

asigura consumabilele necesare functionarii institutiei din domeniul sau de activitate
(materiale de curatenie, materiale de constructii, consumabile electrice de instalatii,
feronerie, papetarie etc.);

raspunde de achizitionarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din domeniul
sau de activitate;

se preocupa de recuperarea materialelor refolosibile;

organizeaza si elaboreaza masurile de paza si apararea sediului administrativ, si altor
imobile, inclusiv a bunurilor apartinatoare, in conditiile legii;;

m) colaboreaza si sprijind activitatea unitatilor administrative teritoriale din judetul

Harghita in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor;
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n)

o)

p)

qa)

v)

asigura existenta unei colaborari eficiente intre cetdteni, organizatii
neguvernamentale din judetul Harghita si Ispectoratul de situatii de ugenta , OLTUL”;
organizeaza si desfasoara activitatea de primire in audienta a pompierilor voluntari
din judetul Harghita de catre conducerea Consiliului Judetean Harghita sau personal
desemnat;

participa pe baza delegatiei primite scris sau verbal de catre Presedintele Consiliului
Judetean Harghita la orice intrunire la care Consiliul Judetean Harghita are calitatea
de invitat;

ofera organizatiilor pompierilor voluntari posibilitatea de a-si exprima punctul de
vedere, de a face propuneri care au ca scop imbunatatirea serviciilor oferite de
Consiliul Judetean Harghita;

prezinta propuneri conform prevederilor actelor normative in vigoare in cee ace
priveste imbunatatirea bazei material si finantarea asociatiilor pompierilor voluntari;
participa la sedintele de evaluare a proiectelor de finantare pentru evaluarea cererilor
asociatiilor de pompieri voluntari;

participa impreuna cu experti si specialisti la identificarea si evaluarea pagubelor
economice, sociale si de mediu produse in urma incendiilor;

urmareste derularea procesului de accesare a fondurilor europene la nivelul zonei de
competente, prin Programul Operational Regional si Programele Operationale
Sectoriale;

sprijina activitatea Directiei management si relatii internationale, respectiv Directiei
resurse umane si comunicare pentru organizarea diferitelor evenimente derulate de
Consiliul Judetean Harghita;

w) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Harghita.

Art. 89. Compartimentul administrarea patrimoniului exercita urmatoarele atributii:

a) coordoneazad activitatea de administrare a patrimoniului la nivelul intregului

teritoriu judetean, asigurand asistenta consiliilor locale din judet;

b) administreaza bunurile imobile precum si retelele tehnico-edilitare, care

alcatuiesc patrimoniul public si privat al judetului Harghita, cu exceptia drumurilor
judetene;

tine evidenta bunurilor proprietate publica si privata a judetului, intocmeste
inventarele, ia masuri si actualizeaza lista de inventar a bunurilor din domeniul
public si privat al judetului, cu respectarea cresterii sau diminuarii patrimoniului,
justificand fiecare caz in parte prin note explicative anexate la inventar;

d) participa in comisiile de inventariere a patrimoniului judetului conform dispozitiei

presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

e) acorda asistenta tehnica pentru municipiile, orasele si comunele din judetul

Harghita la intocmirea inventarului bunurilor imobile ce alcatuiesc domeniul public
si privat al unitatilor administrativ teritoriale;
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f)

g)

h)

j)

k)

p)

organizeaza si asigura primirea, respectiv distribuirea corespondentei in cadrul
Directiei generale patrimoniu in conformitate cu reglementarile privind circuitul
documentelor in cadrul institutiei;

exercita atributiile si competentele prevazute de lege privind administrarea,
gestionarea si exploatarea efectiva a bunurilor din domeniul public si privat al
judetului, Tnainteaza propunerile pentru elaborarea politicilor si strategiilor cu
privire la organizarea si functionarea structurilor de administrare;

elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului Judetean Harghita conform
Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ si a celorlalte
reglementdri normative incidente documentatiile si planurile de procedura privind
desfasurarea concesionarilor, inchirierilor, respectiv vanzarilor bunurilor
apartinatoare domeniului public si privat al judetului;

monitorizeaza si controleaza modul de respectare si indeplinire de catre partile
contractante a obligatiilor contractuale asumate, precum si modul de
administrare, exploatare, intretinere si mentinere in functiune, dezvoltare si
modernizare in privinta bunurilor din domeniul public si privat al judetului, date in
administrare, inchiriere, concesiune, folosinta persoanelor juridice si fizice in
calitate de persoane contractante;

intocmeste actele necesare pentru efectuarea lucrarilor cadastrale pentru imobile
precum si retele tehnico-edilitare, care alcatuiesc patrimoniul public si privat al
judetului Harhgita, cu exceptia drumurilor judetene;

efectuarea demersurilor in vederea inscrierii proprietatii, precum si a drepturilor
reale in cartea funciara, in vederea exercitarii drepturilor prevazute de lege;
inainteaza propuneri in vederea stabilirii faptelor care constituie contraventii
potrivit Ordonantei Guvernului nr. 2/2001, privind regimul juridic al
contraventiilor, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si masurile si
sanctiunile pe care urmeaza a fi aplicate pentru faptele respective;

asigura cuprinderea clauzelor necesare la pregatirea actelor privind transmiterea
dreptului de administrare si folosinta a imobilelor din domeniul public si privat a
judetului Harghita in vederea indeplinirii obligatiilor prevazute de lege;
intocmeste proiectul contractelor de administrare sau de folosinta, inchiriere,
concesionare a bunurilor amintite mai sus si urmareste respectarea clauzelor
contractuale;

urmadreste respectarea Legii nr. 213/1998 - privind proprietatea publica si regimul
juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordonantei de
Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, intocmeste proiecte de acte
administrative privind transferul bunurilor din domeniul public in domeniul privat
al judetului si privind includerea unor bunuriin proprietatea judetului;

verifica si urmareste modul de utilizare al bunurilor imobile, starea cladirilor si
acorda asistenta tehnica utilizatorilor in problemele legate de modul de utilizare a
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a)

t)

y)

constructiilor si terenurilor, respectiv efectuarea de modernizari si reparatii a
cladirilor care cad in sarcina utilizatorilor;

propune masurile ce sunt necesare a fi luate pentru exploatarea in siguranta a
cladirilor (reparatii curente, capitale si investitii) pentru a conserva si respectiv
spori valoarea bunurilor imobile pe care le are in administrare, conform
prevederilor Legii nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare, urmarirea comportarii in timp a constructiilor, executarea
lucrarilor de intretinere, reparatii la cladiri si constructii speciale, aplicarea
regulamentelor privind calitatea Tn constructii, a prevederilor legale care
reglementeaza urmarirea comportarii in exploatare, interventii in timp si post
utilizarea constructiilor;

asigura completarea Cartii tehnice a constructiei cu toate interventiile realizate in
timp, aflate in locatiune sau administrare proprie;

inainteaza propuneri si ia masuri in vederea efectuarii in timp a lucrarilor de
intretinere si reparatie, prevazute in Cartea tehnica a constructiei si rezultate din
activitatea de urmarire a comportarii in timp a constructiilor;

intocmeste rapoarte in vederea efectuarii, dupa caz, a lucrarilor de reconstruire,
consolidare, transformare, extindere si desfiintare partiala, precum si de lucrari de
reparatii ale constructiilor din domeniul public si privat al judetului, iar in situatia
aprobarii, Tnainteaza propunerile ordonatorului de credite in vederea luarii
masurilor de finantare a proiectarii si executarii lucrarilor ce se impun;

propune masuri in vederea respectarii prevederilor legale privind obligatiile si
raspunderile administratorilor si utilizatorilor constructiilor din domeniul public si
privat al judetului;

participa la modernizarea si infrumusetarea imobilelor din domeniul public si
privat al judetului;

participa la comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor
privind expertizarea, proiectarea, executia lucrarilor de constructii si dotarea
aferenta bunurilor imobile din domeniul public si privat judetean, plata,
contabilizarea si inregistrarea in inventar si/sau in cartea constructiei;

participa la comisiile de receptii privind executia lucrarilor de constructii si dotarea
aferenta bunurilor imobile din domeniul public si privat judetean, plata,
contabilizarea si inregistrarea in inventar si/sau in Cartea tehnica a constructiei;
raspunde de realizarea manualelor de mentenanta a constructiilor din
administrare in vederea participarii la proiecte de reabilitare a acestora impreuna
cu conducerile utilizatorilor respectivi, dar si pentru programarea bugetelor
pentru reparatiile curente si capitale a acestor cladiri si urmarirea comportarii in
timp a acestora;

urmareste realizarea de catre utilizatori a prevederilor din manualele de
mentenanta;
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aa)

bb)

cc)
dd)

ee)

propune masuriin vederea identificarii constructiilor, din domeniul public si privat
al judetului, care ar fi afectate prin producerea unor fenomene seismice, si
propune efectuarea unor expertize tehnice a constructiilor aflate in aceasta
situatie;

pentru constructiile expertizate tehnic si incadrate prin raportul de expertiza
tehnica in clasa | de risc seismic, vor fi pregatite actele necesare in vederea
proiectarii si executarii lucrarilor de interventie, conform legii;

intocmeste proiecte de hotarari de guvern siinainteaza comisiei pentru pregatirea
si elaborarea proiectelor de Hotarari de guvern;

intocmeste proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita sau dispozitii
ale presedintelui legate de activitatea serviciului, conform metodologiei in vigoare;
indeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Art. 90. — Compartimentul pentru situatii de urgenta exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

f)

g)
h)

participa Tmpreuna cu experti si specialisti la identificarea si evaluarea pagubelor
economice, sociale si de mediu produse in urma calamitatilor naturale (furtuna,
inundatii, cutremur, incendiu etc.);

participa la identificarea si gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre
naturale de pe teritoriul judetului Harghita, impreuna cu expertii si specialistii in
domeniu din cadrul comitetelor pentru situatii de urgenta judetene si locale;
colaboreaza cu Statul major al protectiei civile din judetul Harghita in temeiul
actelor normative in vigoare privind protectia civila;

sprijina lucrarile de aparare si interventii la drumurile judetene si in zonele
apartinatoare unitatii administrativ teritoriale administrate de Consiliul Judetean
Harghita (inclusiv podurile, podetele, semnele rutiere, tablele indicatoare,
acostamente etc.);

in situatii de urgenta poate dispune cu acordul direct al presedintelui Consiliului
Judetean Harghita de mobilizarea resurselor umane (din cadrul institutiei), de
folosirea materialelor de interventie, a mijloacelor de transport, utilaje etc.;
indeplineste orice alte sarcini repartizate si in afara cazurilor de pericol in conditiile
legii, primite de la sefii ierarhici;

participa la actiunile de ajutor a populatiei in zonele afectate;

prezinta propuneri conform prevederile actelor normative in vigoare in ceea ce
priveste, masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie
puse la dispozitie, obligatiile ce ii revin si modul de actiune pe timpul situatiilor de
urgenta pe plan judetean;
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i)

k)

p)

q)

s)

t)

x)

conlucreaza la implementarea planurilor, programelor, strategiilor privind
apararea impotriva incendiilor, protectiei impotriva inundatiilor si alte calamitati
ce se produc in raza administrativ-teritoriala a judetului Harghita;

participa la elaborarea strategiilor de asigurare a conditiilor de supravietuire a
populatiei afectate de urmarile calamitatilor naturale si a celorlalte situatii de
protectie civila;

coordoneaza si controleaza modul de aplicare al masurilor de protectie civila la
nivelul institutiilor publice si agentiilor economici din subordinea Consiliului
Judetean Harghita;

desfasoara activitati privind solutionarea petitiilor in domeniul protectiei civile;
face propuneri pentru asigurarea finantarii actiunilor de protectie civila, a
serviciilor de urgenta, structurilor care au atributii legale in acest domeniu precum
si a masurilor de inlaturare a efectelor dezastrelor produse;

propune spre aprobare planul de analiza si acoperire a riscurilor privind apararea
impotriva incendiilor aferent judetului Harghita, dupa caz, si stabileste resursele
necesare pentru aplicarea acestuia;

colaboreaza cu Structura Teritoriala pentru Probleme Speciale Harghita, in
vederea aprobarii Monografiei economico-militare a Judetului Harghita;
formuleaza propuneri privind apararea impotriva incendiilor pentru domeniul
public si privat al judetului;

propune prevederea in bugetul propriu al Consiliului Judetean Harghita fondurile
necesare pentru realizarea actiunilor si masurilor de aparare impotriva incendiilor;
propune, in conditiile legii, infiintarea unor centre de formare si evaluare a
personalului din serviciile voluntare de urgenta, cu acordul Inspectoratului
General, pentru situatiile de urgenta;

sprijina organizatoric, material si financiar organizarea si desfasurarea
concursurilor serviciilor de urgenta;

coordoneaza la nivel judetean implementarea programului anual de distributie a
ajutoarelor alimentare pentru persoane defavorizate;

asigura la nivel judetean necesarul de formulare de atestate de producator si
carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol potrivit solicitarilor
comunicate de primarii, conform prevederilor Legii nr. 145/2014 pentru stabilirea
unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol, cu
modificarile si completarile ulterioare;

sprijina activitatea Directiei management si relatii internationale, respectiv
Directiei resurse umane si comunicare pentru organizarea diferitelor evenimente
derulate de Consiliul Judetean Harghita;

sprijina activitatea serviciilor si compartimentelor din cadrul Directiei generale
patrimoniu in conformitate cu sarcinile primite de la sefii ierarhici superiori;
indeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.
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Capitolul XII
Dispozitii finale

Art. 91. — (1) Coordonatorii grupurilor de lucru infiintate in cadrul aparatului de specialitate
precum si responsabilii de contract sau responsabilii de program pentru programele derulate
de catre Consiliul Judetean Harghita au obligatia de a aduce la cunostinta Directiei generale
management, cu cel putin 10 zile anterior desfasurarii, organizarea oricarui eveniment public
in legatura cu atributiile pe care le indeplinesc sau programele pe care le implementeaza.

(2) Coordonatorii grupurilor de lucru, responsabilii de contract sau responsabilii de
program raspund pentru realizarea activitatilor grupurilor de lucru, respectiv pentru
implementarea contractului ori a programului chiar daca o parte dintre activitati sunt
realizate de catre angajati in cadrul altor structuri de specialitate.

(3) Coordonatorii grupurilor de lucru, responsabilii de contract sau responsabilii de
program au obligatia ca, la evenimentele publice organizate realizarea activitatilor grupurilor
de lucru, respectiv pentru implementarea contractului ori a programului, sa se asigure ca
este asigurata publicitatea evenimentelor si sunt respectate regulile cu privire la asigurarea
identitatii vizuale a Consiliului Judetean Harghita.

Art. 92. - (1) Sedintele organizate in cadrul aparatului de specialitate trebuie sa respecte
urmatoarele conditii:
a) participantii cunosc de la inceput scopul sedintei;
b) daca este cazul, materialele care se discuta sunt puse la dispozitia
tuturor participantilor ;
c) unul dintre participanti va tine in mod obligatoriu o minuta a sedintei
(participanti, subiecte discutate, eventuale solutii propuse la problemele
identificate, etc.) care se comunica ulterior tuturor participantilor precum si
presedintelui, vicepresedintelui competent sau administratorului public, daca
este cazul.

2) Sarcinile trasate de catre personalul de conducere personalului din subordine
trebuie sa fie clare, precise, punctuale, cu identificarea clara a scopului si a
rezultatelor asteptate.

3) Evenimentele organizate de catre Consiliul Judetean Harghita trebuie sa aiba un
scop precis si sa fie insotite de o lista de verificare, completata de responsabilul de
eveniment.

Art. 93. — In situatia in care, prin dispozitie a presedintelui Consiliului Judetean Harghita, se
deleaga vicepresedintilor, administratorului public sau secretarului general al judetului
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competenta de coordonare a unor structuri de specialitate, personalul acestora are obligatia
de a aduce la indeplinire dispozitiile sau sarcinile stabilite de catre persoanele care
coordoneaza activitatea structurii de specialitate respective.

Art. 94. - In vederea Indeplinirii sarcinilor la cele mai inalte standarde de profesionalism,
personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita poate participa la
conferinte, dezbateri, seminarii sau alte evenimente in domeniul de activitate.

Art. 95. Nerespectarea dispozitiilor prezentului Regulament constituie abatere disciplinara si
se sanctioneaza potrivit legii.

Miercurea Ciuc, 2020
Presedinte Director executiv
Borboly Csaba Sz6cs-Matyas Istvan
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