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FISA POSTULUI

I.DENUMIREA POSTULUI: ASISTENT MEDICAL DE LABORATOR/ASISTENT
MEDICAL GENERALIST

Cod C.O.R:

ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA NR:
COMPARTIMENTUL/SERVICIUL: ANATOMIE PATOLOGICA

NIVELUL POSTULUI: executie

I1.DATE PERSONALE:
NUME:

PRENUME:

CNP:

ILSPECIFICATIILE POSTULUI
1. Calificare de baza:
1.1. liceul sanitar+curs de echivalare,SS
1.2.pregétire de specialitate
-calificare medicala —
-perfectionare (specializare)-
Alte studii, cursuri si specializari, grade profesionale

2. Nivel experienta

Perioada initierii in vederea adaptarii si efectuarii operatiunilor generale si specifice postului : 6
luni.

Vechime in munca:

3. Nivel de certificare si autorizare

- Certificat de membru O.A.M.G.M.A.M.R. — avizat anual in conformitate cu prevederile O.U.G.
nr.144/2008, privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist / moasa

- Asigurare de malpraxis pentru cazurile de raspundere civild profesionala pentru prejudicii cauzate
prin actul medical — incheiata anual, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare

4. Dificultatea operatiunilor specifice postului:

4.1. Complexitatea postului in sensul diversitatii operatiunilor de efectuat:
- organizarea de activitati de laborator de anatomie patologica

- organizarea aproviziondrii cu materiale

- organizarea timpului de lucru

4.2. Efort intelectual :

- corespunde activitatilor de executie; atentie si concentrare distributiva
4.3. Necesitatea unor aptitudini deosebite:



- abilitdti de comunicare, munca in echipa, promptitudine, rezistenta la stres, efort fizic prelungit,
congtiinciozitate, disciplina

4.4. Tehnologii speciale :

- utilizarea aparaturii din sectie, cunoasterea tehnicilor impuse de specificul sectiei

- utilizarea calculatorului

5. Responsabilitatea implicatd de post:

4.1. Responsabilitate In ceea ce priveste activitatea de laborator de anatomie patologica

4.2. Responsabilitate privind planificarea, organizarea, evaluarea si furnizarea serviciilor medicale
precum si a tuturor actelor si tehnicilor practicate.

4.3. Confidentialitatea actului medical.

IV. POZITIE iN STRUCTURA UNITATII:

Subordonat: Manager, Directorului medical, Directorului de ingrijiri, Medicului sef , medicii
sectiei, asistent sef

Are in subordine: personalul auxiliar din sectie ( ingrijitori de curatenie).

inlocuieste : alt asistent medical de laborator de aceeasi pregitire

V.RELATII DE MUNCA:

lerarhice: asistent sef, director de ingrijiri, medic sef sectic / compartiment, director medical,
manager.

Functionale: asistenti medicali, infirmiere, medici din alte departamente, personal financiar si
administrativ

De reprezentare: unitatea sanitard in relatia cu pacientul si apartinatori

VI. ATRIBUTII
Atributiile decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca urmare a parcurgerii
unei forme de Invataimant de specialitate recunoscuta de lege.

A) Atributii generale:

1.Supravegheaza si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul din subordine.

2.Respecta normele de securitate privind folosirea reactivilor din dotare.

3.Utilizeaza si pastreaza, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare, se Ingrijeste
de buna intretinere si folosire a mobilierului si inventarului.

4.Raspunde de bunurile aflate in gestiune. Se preocupa de aprovizionarea cu materiale . Raspunde
de folosirea rationalda a materialelor sanitare, de efectuarea si de respectarea tehnicilor medicale si
de asepsie.

5.Supravegheaza si colecteaza materialele, instrumentarul de unica folosinta utilizat si asigura de
pozitarea, transportul, Tn conditii de siguranta conform codului de procedura, in vederea distrugerii,
conform OMS nr. 1226/2012 privind colectarea depozitarea si transportul deseurilor biologice
periculoase si nepericuloase si deseuri anatomice.

6.Respecta prevederile Ordinului M.S 261/2007 cu privire la dezinfectia prin mijloace chimice.
7.Programeaza, supravegheaza curdtarea mecanica si dezinfectia ciclicd a : laboratoarelor, camera
de prelevare, sala de autopsie, si a tuturor anexelor din sectorul de activitate.

8.Respecta reglementdrile privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor nosocomiale, a
conditiilor igienico-sanitare, a circuitelor sanitare conform ordinelor in vigoare si in acest sens
trebuie sa:
- monitorizeaza tehnicile aseptice, inclusiv spalarea pe maini
- informeaza cu promptitudine medicul anatomo-patolog de nereguli aparute
- identifica infectiile nosocomiale;
- investigheaza tipul de infectie si agentul patogen, impreund cu medicul anatomopatolog.
- participa la pregatirea personalului;
- participa la investigarea epidemiilor;
- asigura comunicarea cu institutiile de sandtate publica si cu alte autoritati, unde este cazul.
9.Respecta circuitele stabilite pe unitate privind: personalul, instrumentarul, lenjeria, reziduurile si
supravegheaza modul in care personalul din subordine le respecta.



10.Protejarea si ameliorarea sandtatii, elaborarea de programe si desfasurarea de activitati de
risc.

11.Raspunde de pregatirea practica a elevilor din scolile postliceale, in timpul stagiilor de practica.
12.Asistentii medicali licentiati pot desfasura optional activitati de cercetare.

13.Asistentii medicali licentiati se ocupa de pregatirea studentilor de la Facultatea de Asistenti
Medicina Generala si formarea asistentilor debutanti.

14.0rganizeaza si desfasoara programe de educatie pentru sanatate. Se preocupad de actualizarea
cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de educatie medicala continua .
15.Respecta secretul profesional si codul de etica si deontologie profesionald si cunoaste Legea
privind exercitarea profesiei de asistent medical / moasa.

16.Prezinta certificatul de membru si asigurarea de malpraxis in termen la Biroul personal, anual.
17.Anunta cazurile de indisciplina

18.Respecta confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor privitoare la asigurati, precum si
intimitatea si demnitatea acestora.

19.Respecti drepturile pacientilor asa cum rezultd din Legea 46/2003. Inregistreaza in registrul de
inregistrare a decedatilor

Inregistreaza in registrul de inregistrare a decedatilor

20.Respecta procedura de manipulare a pacientilor decedati conform legii 104/2003-manipularea
cadavrelor si prelevarea organelor si tesuturilor de la cadavre in vederea transplantului

21.Respecta hotarirea de guvern nr.451/2004-norme metodologicede aplicarea legii 104/2003

22.Tehnoredacteaza preia sarcinile de servici in lipsa registratorului medical / operator calcul.
23.Are obligatia de a aduce la cunostinta asistentei sefe orice nereguld, defectiune, anomalie sau
alta situatie de naturd de a constitui un pericol si orice incalcare a normelor de securitate si sanatate
in munca si de prevenire a incendiilor, constatate in timpul activitatii.

24.Poartd echipamentul de protectie prevazut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat ori de
cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal.

25.Poarta ecusonul prevazut de Regulamentul Intern.

26.Parasirea locului de muncd se poate face numai cu avizul medicului de anatomopatolog,
asistentei sefe, sau medic sef sectie.

27.1si respect atributiunile specifice sectiei / compartimentului conform ANEXEI

B)Atributii specififice:.

Verifica fisele de insotire a materialului bioptic,citologic,examen extemporaneu

Preia materialele postoperatorii

Verifica materialele postoperatorii,biopsii,citologii dacd corespund cu fisele de insotire.
Verifica fixarea,dacd nu corespund, face ajustdri,dacd materialele sosesc fara fixator face
fixarea acestora.

Preda fisele medicului anatomopatolog,relateaza datele despre cazuri.

Pregateste materialele pentru prelevare.

Participa la prelevarea probelor.

Face ordine dupa prelevare,preda locul pentru curatare di dezinfectare la ingrijitoare de
curatenie.

Asigura solutii necesare pentru procesarea tesuturilor.

Asigurd procesarea tesuturilor manual:deshidratare,clarificare,parafinare si

Includere propriu-zisa.

Curata,fasoneaza blocurile si pune la rece.

Face sectiuni de 4 microni la microtom: etaleaza pe lame,are grija la calitatea sectiunilor
,scrie numarul lor de identificare si coloratia ceruta, pune la uscare, pune in ordine.

Face resectionari la cererea medicilor anatomopatologi si le coloreaza

Face curatenie dupa terminarea lucrului.

Asigura conditii optime la baterii de colorare.

Asigura solutii si coloranti necesar pentru desfasurarea optima colorarii.

Face coloratii dupa retetele tehnicii histopatologice si a laboratorului.

Face coloratii speciale la cererea medicului anatomopatolog.



Monteaza lamele colorate cu balsam Canada sau alt mediu de montare.

Dupa colorare face evaluarea lamelor la microscop.

Se face incriptionarea lamelor cu permanent marker.

Se aseaza pe tava si insotite de blocuri de parafina se predd la medicul histopatolog.
Face lame pentru citologii dupa centrifugare.

Coloreaza lame citologice .

Asista la examen extemporaneu face colorari citologice sau

e Face sectuini la gheata si colorari speciale cand este cazul.

e Face sectiuni la gheata sau citologie pentru autopsie cand este cazul.

e Face arhivarea blocurilori si lamelor histologice.

VII. RESPONSABILITATI
In exercitarea profesiei, asistentul medical de laborator anatomie patologica are responsabilitatea
actelor Intreprinse in cadrul activitatilor ce decurg din rolul autonom si delegat, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

1. Respecta programul de lucru si semneaza condica de prezenta la venire si plecare.

2. Are obligatia de a se prezenta la serviciu in deplina capacitate de munca. Este interzis venirea la
serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau introducerea si consumarea lor in unitate in timpul
orelor de munca. Este interzis fumatul 1n incinta unitatii sanitare.

3. Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncd indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de muncad fiind interzisa, fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei.

4. Efectueaza controlul medical periodic conform programarii si normelor in vigoare.

5. Cunoaste si respecta normele de sdnatate, securitate si igiend In munca, normele de prevenire si
stingere a incendiilor si de actiune in caz de urgenta, precum si normele de protectie a mediului
inconjurator.

6. Cunoaste si respecta R.O.F. si R.O.l. al spitalului.

7. Cunoaste si aplica normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sau.

8. Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare si poartd ecusonul la vedere.

9. Va raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de
serviciu.

10.Sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme aparute pe parcursul derularii activitatii.
11.Utilizeaza corect dotarile postului fara sa isi pund in pericol propria existentd sau a celorlalti
angajati, aduce la cunostintd sefului ierarhic orice defectiune si Intrerupe activitatea pana la
remedierea acesteia.

12.Cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii unitatii.

13.1si desfasoari intreaga activitate conform Manualului Sistemului de Management al Calitatii si a
procedurilor si instructiunilor aplicabile.

14.Indeplineste orice alte sarcini stabilite pe cale ierarhic superioara, in conformitatea cu legislatia
in vigoare in limita competentelor profesionale.

VIII. APLICAREA NORMELOR DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA (NSSM)
SI DE PREVENIRE SI STINGERE A INCENDIILOR (PSI)

APLICAREA NSSM

1.Munca este executata cu atentie, astfel incat sa se evite eventualele accidente;

2.Fiecare operatie cu potential de accidentare se realizeaza cu multa atentie, solicitandu-se sprijinul
tuturor persoanelor necesare;

3.Aparatele si echipamentele sunt exploatate si depozitate in condifii de sigurantd, respectand
intocmai regulamentele de exploatare si NSSM specifice locului de munca;

4.Starea echipamentului de lucru si cel de securitate si sandtate a muncii este verificata zilnic pentru
a corespunde tuturor normelor in vigoare;



5.Legislatia si normele de securitate si sandtate in munca sunt Insusite si aplicate cu strictete,
conform cerintelor de la locul de munca

APLICAREA NORMELOR DE PSI

1.Munca este desfasuratd in siguranta si in acord cu specificul activitatii si cu prevederile PSI in
vigoare;

2.Responsabilitatile si sarcinile referitoare la aplicarea PSI sunt aplicate corespunzator in activitatea
zilnica;

3.Echipamentul PSI este folosit si depozitat conform specificului locului de munca;

4 Starea echipamentului PSI este verificata zilnic pentru a corespunde tuturor normelor in vigoare

SESIZAREA, ELIMINAREA SI / SAU RAPORTAREA PERICOLELE CARE APAR LA
LOCUL DE MUNCA

1.Pericolele care apar la locul de munca sunt raportate in timp util pentru interventie;

2.Pericolele identificate sunt raportate persoanei competente sd ia masuri, conform instructiunilor;
3.Starea echipamentelor de securitate si sanatate in munca si PSI este raportata persoanelor abilitate
prin procedura specifica locului de munca;

RESPECTAREA PROCEDURILOR DE URGENTA SI DE EVACUARE

1.In cazul semnalizarii unui accident sunt anuntate prompt persoanele abilitate PSI precum si
serviciile de urgenta;

2.Procedurile de urgenta si evacuare sunt intelese si aplicate corespunzator;

3.Primul ajutor este acordat rapid, in functie de tipul accidentului, cu utilizarea materialelor sanitare
specifice;

4.Planul de evacuare a locului de munca este respectat intocmai in caz de urgenta

IX. MENTIUNI SPECIALE
1.Mentine gradul instruirilor, calificarilor si autorizarilor conform criteriilor de competentad si
calificare profesionala pentru realizarea obiectivelor calitatii.
2.Prezinta calitati, deprinderi, aptitudini si abilitati pentru:
- spirit de observatie
- analiza, clasificarea si inregistrarea manifestarilor functionale, reactiilor si progreselor
pacientului
- comunicare eficienta prin participare, ascultare,
- capacitate de management al stresului, efortului fizic prelungit
- necesitatea de adaptare pentru munca in echipa, atentie si concentrare distributiva
- instituirea actului decizional propriu
- capacitate de adaptare la situatii de urgenta
- manualitate si responsabilitate
- discretie, corectitudine, compasiune
- solidaritate profesionala
- valorizarea si mentinerea competentelor
- informarea, participarea, evaluarea performantei
- reafirmarea obiectivelor pentru proiecte, planuri strategice, servicii noi
- sustinerea calitatii totale in activitatea profesionala.

X. LIMITE DE COMPETENTA

1. Nu transmite documente, date sau orice informatii confidentiale fara avizul managerului
institutiei;
2. Nu foloseste numele institutiei in actiuni sau discutii pentru care nu are acordul managerului
institutiei.

XI. DISPOZITII FINALE



In functie de pefectionarea sistemului de organizare, a sistemului informational si informatic
si de schimbarile legislative, prezenta Fisa a postului poate fi completata si modificata cu atributii,
lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte prin suplimentarea sau diminuarea sarcinilor de serviciu,
modificari care vor fi comunicate salariatului.

Medic sef sectie, Asistent Sef,



