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10. Windows 7, Windows XP, Microsoft Office 2010,2013-Manuale de utilizare;
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BIBLIOGRAFIE
pentru couparea postului de referent de specialitate (asistent manager)grad: debutant-1 la
Biroul de management si inovare

Manual de secretariat si asistentd manageriald, Cap I biroticd, Cap.II tehnici de secretariat, Cap III
functiile secretariatului modern, Cap. VIII elementele de protocol,

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Regulament (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

Hotararea nr.123 din 7 februarie 2002, pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 95 din 14 aprilie 2006, privind reforma in domeniul sanitar. Titlul Spitalele, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 -Codul Muncii, republicat;

Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996, privind Arhivelor Nationale-republicata cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 319 din 14 iulie 2006, a securitatii si sanatatii in munca;

Microsoft Press- Bazele retelelor de calculatoare, Editura teora 1999;

Manager interimar,
Dr. Konrad Judith



